Torun, 2 sierpnia 2019-.

Zapytanie ofertowe
(Ponowne ogtoszenie postepowania)

l. Zamawiajacy:
Gmina Miasta Torun, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun,
NIP: 879-000-10-14, REGON: 871118856.

Il. Tytut zamdwienia:

Wydziat Komunikacji Spotecznej i Informacji Urzedu Miasta Torunia prosi o ztozenie ofert na
realizacje dzieta: przygotowanie gotowych do publikacji materiatdw dziennikarskich,
dokumentujgcych wydarzenia i imprezy odbywajace sie na terenie miasta Torunia oraz dziatalnos¢
torunskiego samorzadu.

I1l. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Zamoéwienie kierowane jest do oséb posiadajagcych co najmniej dwuletnie doswiadczenie
w przygotowywaniu prasowych materiatéw informacyjnych.

2. W ramach niniejszego zaméwienia Zamawiajgcy zamierza pozyska¢ dwdch wykonawcdw, ktérych
zadaniem bedzie realizacja materiatéw informacyjnych na strone www.torun.pl.

3. Zamowienie dotyczy wykonania w okresie sierpien—grudzien 2019 r., w kazdym miesigcu,
maksymalnie 20 gotowych do publikacji tekstéw dziennikarskich (Srednia liczba to 5 artykutow w
ciggu tygodnia), dokumentujgcych wydarzenia i imprezy odbywajace sie na terenie Torunia oraz
dziatalno$¢ torunskiego samorzadu. W przypadku koniecznosci Zamawiajacy przewiduje
mozliwos¢ zwiekszenia liczby publikacji do 50%, tj. maksymalnie o 10 w skali miesigca.

4. Zamawiajacy przewiduje, co do zasady, ze tygodniowy harmonogram zadan bedzie ustalany
telefonicznie badz mailowo z 2-dniowym wyprzedzeniem, takze w przypadku weekenddw. Przy
czym w ramach realizacji zamdéwienia bedg wystepowac takze zlecenia realizowane w trybie
nagtym. Wykonawca deklaruje gotowos$¢ pracy w godzinach popotudniowych i wieczornych,
a takze w dni ustawowo wolne od pracy i w swieta.

5. Dobdr tematdéw oraz sposdb ich prezentacji wskazywany bedzie na biezgco przez Zamawiajacego.

6. W ramach wykonania pojedynczego materiatu Wykonawca przygotuje materiat dziennikarski
o objetosci od 2 000 do 4 000 znakéw w formie i o tresci umozliwiajacej dyzurujagcemu
pracownikowi Wydziatu Komunikacji Spotecznej i Informacji niezwtoczne zamieszczenie ich na
stronie www.torun.pl.

a. Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia materiatu w ciggu maksymalnie dwdch
godzin od zakoriczenia relacjonowanego wydarzenia.

b. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nanoszenia poprawek w przekazanych materiatach.
Wykonawca zobowigzuje sie do ich naniesienia w terminie niezwtocznym.

IV. Termin wykonania zamdwienia.
Zadanie bedzie realizowane w okresie: sierpien - grudzien 2019 r.

V. Sposdb przygotowania oferty.
Oferta musi zawierac¢ nastepujace elementy:



1)

2)

3)

4)

5)

Imie i nazwisko osoby, ktéra bedzie realizowac zadanie opisane w tym zamodwieniu. Oferent
moze wskazac jedng lub dwie osoby.

Portfolio — zestaw co najmniej 10 materiatdw dziennikarskich autorstwa osoby wskazanej
w ofercie do realizacji, napisanych w okresie maksimum 3 lat przed datg ogtoszenia tego
zapytania, zawierajacych teksty dotyczace réznorodnych sfer zycia miasta, w szczegdlnosci takich
jak: wydarzenia sportowe, imprezy masowe plenerowe, wydarzenia artystyczne, konferencje
prasowe, relacje z dziatalnosci instytucji, interwencje z pogotowia reporterskiego, biezgce
wydarzenia. W przypadku wskazania w ofercie dwdch oséb nalezy dostarczyé osobne portfolio
dla kazdej z nich.

Cene netto i brutto za wykonanie pojedynczego materiatu dziennikarskiego z przeniesieniem
wtasnosci dzieta oraz autorskich praw majatkowych do tekstdow napisanych w ramach
zamoéwienia na Zamawiajgcego. W przypadku osdb nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
nalezy podaé¢ cene ubruttowiong, to znaczy zawierajgca ewentualne koszty dodatkowe
zatrudnienia wynikajace z przepiséw prawa.

Informacje o obecnym statusie zawodowym wskazanych o0séb, w szczegélnosci formie
zatrudnienia/wykonywania pracy (np. umowa o prace, freelancer, dziatalnos$¢ gospodarcza, itp.).
Dowody poswiadczajgce doswiadczenie zawodowe wskazanych oséb, o ktérym mowa w punkcie
11.2.

VI. Miejsce oraz termin sktadania ofert.

VII.

a)

Oferty nalezy dostarczy¢ do Wydziatu Komunikacji Spotecznej i Informacji Urzedu Miasta Torunia,
ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun, pokdj nr 35 lub wystac¢ na adres: wksii@um.torun.pl -
do dnia 9 sierpnia 2019 roku do godziny 12.00.

Oferta musi by¢ oznakowana na kopercie lub w temacie wiadomosci e-mail skrocong nazwa/
tytutem zapytania: ,,Przygotowanie materiatéw dziennikarskich 2019”.

Ocena ofert.

W pierwszym etapie, Zamawiajgcy oceni materiaty dziennikarskie zawarte w portfolio
poszczegdlnych oséb wskazanych w ofertach. Pod uwage bedg brane nastepujace elementy:

a) poprawnosc stylistyczna i gramatyczna;

b) dynamika i atrakcyjnos¢é materiatu;

Za kazdy ze wskazanych wyzej elementéw Zamawiajacy przyzna od 0 do 25 punktow (facznie do
50 punktéw).

Osoby / Oferenci, ktérzy w ramach pierwszego etapu oceny otrzymajg co najmniej 37 pkt (75%),
zostang dopuszczeni do etapu drugiego, gdzie bedg brane pod uwage ponizsze kryteria:

Zaproponowana cena za przygotowanie i udostepnienie jednego materiatu dziennikarskiego w
wymaganym przez Zamawiajacego terminie przekazana przez Zamawiajacego: 60 pkt %
[wzor do obliczen: (najnizsza cena / proponowana cena ocenianego) * 60 pkt%]

Ocena uzyskana w ramach etapu pierwszego: 40 pkt %

[wzor do obliczen: (uzyskana ocena za portfolio / najwyzsza ocena za portfolio) * 40 pkt%]

Liczba punktéw uzyskanych przez Oferenta jest sumg punktéw uzyskanych w poszczegdélnych
kryteriach, tj: = kryterium a) + kryterium b).
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VIII. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty:
Zamawiajgcy potrzebuje dwdch osdb do realizacji dzieta opisanego niniejszym zamodwieniem.
Oznacza to, ze zamierza wybraé dwie osoby, ktére uzyskajg kolejno najwiekszg liczbe punktéw %.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od rozstrzygniecia zapytania lub dokonania
wyboru tylko jednej osoby, a takze odstgpienia od podpisania umowy bez podania przyczyny.

IX. Dodatkowe informacje
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w sekretariacie Wydziatu Komunikacji Spotecznej i Informacji
Urzedu Miasta Torunia, wksii@um.torun.pl.

/-/ Pawet Piotrowicz
Dyrektor Wydziatu Komunikacji Spotecznej i Informacji
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