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Torun, dnia 23 maja 2019 .

BMKZ.272.2.2019

1.

ZAPYTANIE OFERTOWE DOTYCZACE OBSLUGI PRAWNEJ

w projekcie ,,Torunska Star6wka - ochrona i konserwacja dziedzictwa kulturowego UNESCO

— etap II”, zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci.

I. ZAMAWIAJACY
Gmina Miasta Torun
ul. Waty gen. Sikorskiego 8
87 — 100 Torun

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest stala obsluga prawna Zamawiajgcego (b¢dacego Liderem

Projektu) w zakresie realizacji partnerskiego Projektu pn. ,,Toruniska Staréwka — ochrona

i konserwacja dziedzictwa kulturowego UNESCO — etap II” wspotfinansowanego przez

Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 20142020, zwanym dalej

Projektem, obejmujgca w szczegdlnosci:

a) biezaca obstluge prawng zwigzang z realizacja Projektu, w tym w szczegdlnosci
w zakresie dotyczacym szacowania warto$ci zamdwienia, udzielania zamodéwien
i stosowania zasady konkurencyjnosci i zasady rozeznania rynku, zgodnie z Ustawa
PZP, regulaminami wewnetrznymi Zamawiajacego i oraz znajdujacymi zastosowanie
wihasciwymi dla Projektu wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow.

b) opracowywanie lub weryfikowanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu
(umow, zapytan ofertowych, dokumentacji przetargowej itp.)

c¢) udzielanie porad prawnych i wydawanie opinii prawnych w sprawach zwigzanych
z realizacja Projektu, kwalifikowalnoscig wydatk6w, zaangazowaniem personelu, itp.

d) reprezentowania Gminy Miasta Torun przed sadami powszechnymi, sadami
administracyjnymi, instytucjami zarzadzajacymi i instytucjami posredniczacymi oraz
innymi organami we wszystkich sprawach dotyczacych wspotfinansowania z budzetu
Unii Europejskie;.

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi polegajacej na statej obstudze prawnej

w wymiarze 370 godzin w terminie od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 r. zgodnie

z ponizej okreslonym harmonogramem, w tym w kazdym okresie rozliczeniowym przez

podang ilo$¢ godzin osobiscie przez adwokata lub radcg prawnego (wskazanego w ofercie)

w siedzibie Zamawiajgcego znajdujacej si¢ w Toruniu przy ul. Waty gen. Sikorskiego 12,

w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym w przedziale od poniedziatku do piatku

w godz. 7.30-15.30. Godziny te beda ewidencjonowane w formie karty czasu pracy.
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3. Harmonogram okresow rozliczeniowych swiadczenia ustugi prawnej:

Od dnia podpisania umowy do 30.09.2019 r. — 80 godzin, w tym 4 godz.
osobiscie u Zamawiajacego,

Od dnia 01.10.2019 r. do 31.12.2019 r. — 70 godzin, w tym 4 godz. osobiscie
u Zamawiajacego,

Od dnia 01.01.2020 r. do 31.03.2020 r. — 40 godzin, w tym 2 godz. osobiscie
u Zamawiajacego,

Od dnia 01.04.2020 r. do 30.06.2020 r. — 40 godzin, w tym 2 godz. osobiscie
u Zamawiajgcego,

Od dnia 01.07.2020 r. do 30.09.2020 r. — 40 godzin, w tym 2 godz. osobiscie
u Zamawiajacego,

1)
2)
3)
4
5)
6)
7)
8)

9

Od dnia 01.10.2020 r. do 31.12.2020 r.

30 godzin, w tym 2 godz. osobiscie

u Zamawiajacego,

Od dnia 01.01.2021 r. do 31.03.2021 r. — 10 godzin, w tym 2 godz. osobisScie

u Zamawiajacego,

Od dnia 01.04.2021 r. do 30.06.2021 r. — 10 godzin, w tym 2 godz. osobiscie

u Zamawiajgcego,

Od dnia 01.07.2021 r. do 30.09.2021 r. — 10 godzin, w tym 2 godz. osobiscie

u Zamawiajacego,

10)Od dnia 01.10.2021 r. do 31.12.2021 r. — 40 godzin, w tym 2 godz. osobiscie

u Zamawiajacego.

Razem: 370 godzin, w tym 24 godziny $§wiadczone osobiscie przez adwokata lub radce

prawnego w siedzibie Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy przewiduje udzielenia wybranemu wykonawcy zaméwien polegajacych na
powtorzeniu podobnych uslug w okresie 12 miesigcy od udzielenia zamoéwienia
podstawowego.

Zamobwienia podobne obejmowaé beda:

1)

2)

3)

4

biezaca obsluge prawna zwiazang z realizacja partnerskiego Projektu, w tym
w szczegblnosci w zakresie dotyczacym szacowania warto$ci zamdwienia,
udzielania zamowien i stosowania zasady konkurencyjnosci i zasady rozeznania
rynku, zgodnie z Ustawg PZP, regulaminami wewnetrznymi Zamawiajacego oraz
znajdujacymi zastosowanie wilasciwymi dla Projektu wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow.

opracowywanie lub weryfikowanie dokumentéw zwiazanych z realizacja Projektu
(umoéw, zapytan ofertowych, dokumentacji przetargowe;j itp.)

udzielanie porad prawnych i wydawanie opinii prawnych w sprawach zwigzanych
z realizacja Projektu, kwalifikowalnoscia wydatkéw, zaangazowaniem personelu,
itp.

reprezentowanie Gminy Miasta Torun przed sadami powszechnymi, sadami
administracyjnymi, instytucjami zarzadzajacymi i instytucjami posredniczgcymi
oraz innymi organami we wszystkich sprawach dotyczacych wspdtfinansowania
z budzetu Unii Europejskie;j.

Mozliwe jest jednokrotne udzielenia zamdwienia podobnego. Termin wykonania
zamOwienia i cena zostana ustalone w drodze negocjacji, z tym Ze termin wykonania nie
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moze by¢ dluzszy niz 12 tygodni od dnia podpisania umowy w sprawie udzielenia
zamdwienia powtérzonego, a cena nie moze przekroczyé¢ 8 000,00 zt netto maksymalnie za
50 godzin (1 godzina — 160 zi netto).

Udzielenie zaméwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug jest jednostronna,
uznaniowsg decyzja Zamawiajgcego 1 jest zalezne od ograniczenn budzetowych oraz
zadowolenia z jakosci ustug wykonanych w ramach zaméwienia podstawowego.

III.TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamdwienie jest udzielane na okres od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 r.
IV.Kod CPV
79110000-8: Ushugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawne;.
V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy posiadajg zdolno$¢ zawodowa,
tj. dysponuja lub beda dysponowaé na etapie realizacji zamowienia 1 osobg zdolng do osobistej
realizacji zadan objetych Przedmiotem Zamdwienia, ktdra posiada uprawnienie do §wiadczenia
pomocy prawnej w rozumieniu ustawy o radcach prawnych albo prawo o adwokaturze i posiada
tytul zawodowy radcy prawnego albo adwokata lub dziata jako prawnik zagraniczny pomocy
prawnej w Rzeczpospolitej Polskiej. Osoba ta zostanie skierowana przez Wykonawce do
wykonania zamdwienia.

VL.SPOSOB UDOKUMENTOWANIA SPEELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu o udziclenie zaméwienia
objetego niniejszym zapytaniem ofertowym Wykonawca:

1) zlozy w ofercie o§wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, w tym
wskaze osobe, ktora zostanie wyznaczona do osobistej realizacji zamowienia;

2) zalaczy do oferty dokumenty potwierdzajagce dysponowanie na etapie realizacji
zamowienia 1 osobg zdolng do osobistej realizacji zadan objetych Przedmiotem Zamowienia,
ktéra posiada uprawnienie do §wiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu ustawy o radcach
prawnych albo prawo o adwokaturze i posiada tytul zawodowy radcy prawnego albo adwokata
lub dziala jako prawnik zagraniczny pomocy prawnej w Rzeczpospolitej Polskiej, w
szczegoOlnosci przedstawi kserokopig legitymacji zawodowej lub uchwaly o wpisie na liste 0s6b
uprawnionych do wykonywania zawodu prowadzone] przez wiasciwy organ.

VII. KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ WAGI
PUNKTOWE/PROCENTOWE STOSOWANE PRZY OCENIE OFERT

Zamawiajacy ustanawia dwa kryteria oceny ofert:

1) cena za wykonanie calego przedmiotu zamdwienia przez caly czas trwania umowy
brutto - waga 80%
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2) doswiadczenie osoby skierowanej do wykonania zamowienia, przy czym Zamawiajacy
wymaga, aby osoba wskazana przez Wykonawce posiadala co najmniej 3-letnie do§wiadczenie
w $§wiadczeniu obshugi prawnej dotyczgcej realizacji projektu wspdifinansowanych ze $rodkéw
Unii Europejskiej (UWAGA: oferta nie spelniajaca tego wymogu zostanie odrzucona, jako
niezgodna z zapytaniem ofertowym). Maksymalny punktowy prég doswiadczenia wynosi 10
lat - waga 20%.

VIIL OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE
DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY

Maksymalna suma punktéw, ktérg moze uzyskaé oferta, wynosi 100 (100%), w tym:
a) za zaoferowang cene brutto - max. 80 pkt. (waga 80%)

Ocena zostanie dokonana wedtug wzoru:

najnizsza oferowana cena
sposréd ztozonych ofert
cena jednostkowa oferty = x 100 pkt x znaczenie kryterium tj. 80 %
cena oferty badanej

b) za doswiadczenie - max. 20 pkt. (waga 20%),

Ocena zostanie dokonana wedlug nastgpujacego wzoru:

liczba lat doswiadczenia osoby skierowanej
do wykonania zamowienia w ofercie badanej
doswiadczenie osoby = x 100 pkt x znaczenie kryterium tj. 20%
wshkazanej do najwyzsza liczba lat doswiadczenia
wykonania zamowienia  oferowanych sposréd ztozonych ofert

IX. TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 31.05.2019 r. do godz. 15.30

2. Termin jest zachowany, jezeli przed jego uptywem oferta wplynie (zostanie dor¢czona)
do Zamawiajacego.

X. SPOSOB I MIEJSCE SKEADANIA OFERT
Oferty moga by¢ sktadane:
1) osobiscie w:
Biurze Miejskiego Konserwatora Zabytkow, Urzedu Miasta Torunia,

ul. Waty gen. Sikorskiego 12, pok. nr 1, 87-100 Torun

2) przeslaé na adres (decyduje data wplywu do Biura):
Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkéw, Urzedu Miasta Torunia,

ul. Waty gen. Sikorskiego 12, pok. nr 1, 87-100 Torun
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3) w wersji elektronicznej na e-mail:

skan oferty wraz z zalagcznikami — bmkz@um.torun.pl

XI.SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte nalezy sporzadzi¢:
a) na pismie,
b) w jezyku polskim,
c) na formularzu, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
d) sktadajgc podpisy pod oswiadczeniami zawartymi w formularzu oferty.
2. Do oferty nalezy dolaczy¢:

a) o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu, w tym wskazanie osoby,
ktora zostanie wyznaczona do osobistej realizacji zamoéwienia,

b) dokumenty potwierdzajace dysponowanie na etapie realizacji zaméwienia 1 osoba
zdolng do osobistej realizacji zadan objetych Przedmiotem Zamoéwienia, ktéra posiada
uprawnienie do §wiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu ustawy o radcach prawnych albo
prawo o adwokaturze i posiada tytut zawodowy radcy prawnego albo adwokata lub dziata jako
prawnik zagraniczny pomocy prawnej w Rzeczpospolitej Polskiej, w szczeg6lnosci przedstawi
kserokopie¢ legitymacji zawodowej lub uchwaly o wpisie na liste oséb uprawnionych do
wykonywania zawodu prowadzonej przez wlasciwy organ,

) dokumenty potwierdzajace uprawnienie osob, ktére podpisujg oferte, do
reprezentowania Wykonawcy (pelnomocnictwo), jezeli oferta nie jest sktadana osobiscie przez
Wykonawce,

d) dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie osoby skierowanej przez wykonawceg
do wykonania zamowienia w $wiadczeniu obshugi prawnej dotyczacej realizacji projektu
wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej (referencje) (minimum 3-letniego
doswiadczenia) — na potrzeby oceny ofert,

3. Okreslona w ofercie cena jest wynagrodzeniem ryczaltowym brutto (z VAT) za
wykonanie calego przedmiotu zamdéwienia przez caty czas trwania umowy i obejmuje wszelkie
koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja ustugi. Podana przez Wykonawce w ofercie cena
musi byé zgodna z przepisami powszechnie obowigzujacymi, w szczegdlnosci w zakresie
minimalnych stawek godzinowych. Wyplata wynagrodzenia dokonywana begdzie w czeéciach,
po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego zgodnie z harmonogramem podanym
w punkcie I1.3. Wykonawca wystawi faktur¢ za wykonang w tym okresie ustugg, na kwote
odpowiadajacg ilosci przeprowadzonych godzin (cena za jednag godzing ustugi podana w ofercie
* jlo§¢ przepracowanych godzin zgodnie z harmonogramem w punkcie I1.3).

4. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert cze§ciowych ani wariantowych.
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XII. ODRZUCENIE OFERT:

Odrzuceniu podlegaja oferty:

1) ztozone przez Wykonawcéw podlegajacych wykluczeniu z postepowania lub
niespelniajgcych warunkow udzialu w postepowaniu,

2) niezgodne z niniejszym zapytaniem ofertowym,

3) niekompletne,

4) zawierajgce ceng wyzsza niz przewidziana w budzecie Zamawiajgcego.

XIII. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY I ZAWARCIE UMOWY

1. W ramach niniejszego postgpowania Zamawiajgcy dokona wyboru 1 Wykonawcy,
ktérego oferta nie zostala odrzucona i uzyskata najwyzsza pozycje w rankingu ofert.

2. Umowa z Wykonawcg zostanie zawarta w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci).

3. Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
nie moze zawrze¢ umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do zawarcia umowy z Wykonawca,
ktorego oferta zajmuje kolejne miejsce w rankingu ofert.

4, Jezeli nie mozna wybra¢ oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyskato te samg

pozycj¢ w rankingu ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte za najnizsza cene,

a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy

zlozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych w zakresie ceny.
X1V, UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy jest uprawniony do uniewaznienia niniejszego postepowania:

1) jezeli nie wptyngta zadna oferta,

2) wszystkie oferty zostaty odrzucone,

3) jezeli ceny okre$lone we wszystkich ofertach przekraczajg kwote, ktorg Zamawiajacy
planowal przeznaczy¢ na realizacje Zamowienia,

4) jezeli niniejsze postgpowanie obarczone jest wada, ktora jest niemozliwa do usuniecia i
uniemozliwia zawarcie umowy,

5) jezeli z powod6éw organizacyjnych/wewnetrznych rezygnuje z udzielenia zaméwienia.

XV. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1) Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw umowy podpisanej
z Wykonawcg zaméwienia w wyniku przeprowadzonego postepowania, jezeli zmiana
uzasadniona bedzie sytuacja, ktérej Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg staranno$cig, nie
mogt przewidziec. :

2) Zmiany wynikajgce ze zmiany zalozen Projektu, umowy o dofinasowanie lub wytycznych,
ktére maja zastosowanie w Projekcie.
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3) Zmiana istotnych postanowien umowy dopuszczalna jest w nastepujacych przypadkach:
a) zmiany albo wprowadzenia nowych przepiséw lub norm, jezeli zgodnie z nimi konieczne
bedzie  dostosowanie  treSci umowy do  aktualnego  stanu  prawnego,
b) w przypadku, gdy wskutek okolicznodci, ktérych nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, konieczne bedzie przedhuzenie terminu realizacji przedmiotu umowy i/lub
zmiana ilo$ci godzin ustugi okreslonych w harmonogramie w punkcie I1.3 w danym okresie
rozliczeniowym, przy zatozeniu, ze w okresie trwania umowy suma ilo$ci godzin nie
przekroczy 370,
¢) powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojeé uzytych w umowie, ktérych
nie bgdzie mozna usungé w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci
1 doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacii jej zapiséw przez strony,

d) zmian osoby okreslonej w ofercie, jezeli zostanie wykazane, iz proponowana osoba
posiada uprawnienia i do$wiadczenie, co najmniej takie jak osoba wskazana poczatkowo
przez Wykonawce,

¢) zmiana nazw siedziby stron umowy oraz innych danych identyfikacyjnych.

XVI. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

We wszelkich sprawach zwigzanych z niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowaé
si¢ z Justyng Mudlaff - tel. 56 611 87 83, e-mail: j.mudlaff@um.torun.pl

Miejski Konsemzw:abytkdw

manuel Oko#

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy,
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, w tym wskazanie osoby
do osobistej realizacji zaméwienia.



