Zarzadzenie nr 53
Prezydenta Miasta Torunia
z dnia 28 stycznia 2003 r.

w sprawie ustalenia szczegolowego zakresu dzialania i wewnetrzn ej struktury
organizacyinej Binra Prawnego Urzedu Miasta Torunia

Na podstawie § 12 Regulaminu Organizacyjnege Urzedu Miasta Torunia,
stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr 40 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 27 grudnia
2002r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia

zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. 1. Ustalam szczegolowy zakres dziatania i wewngtrzng strukiure arganizacyjna
Biura Prawnego Urzedu Miasta Torunia, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarza-
dzenia.

2. Schemat organizacyjny Biura Prawncgo stanowi zatacznik nr 2.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrekiorowi Biura Prawnego.

§ 3. Szczegolowy zakres dziatania i wewnetrzna, strukture organizacyjng Biura
Prawnego oglasza si¢ poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta

Torunia przy ul. Waly Gen. Sikorskiego 8 oraz publikuje na stronie internetowej Urzedu
Miasta Torunia.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem 1 lutego 2003 roka.
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Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 40
Prezydenta Miasta Torunia
z dnta 28 stycznia 2003 1.

Szczegblowy zakres dzialania [ wewnetrzna struktura organizacyjna
Biura Prawnego Urzedu Miasta Torunia

Rozdziat 1

Postanowienia og6lne

§ 1. Niniejszy dokument okredla szezegdlowy zakres dziatania i wewnetrzna strukture

organizacyjng Biura Prawnego.

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

§ 2. llekro¢ w dalszej tresei ninigjszego aktu mowa o :

Prezydencie, Zastepcy Prezydenta, Skarbniku — nalezy przez to rozumicé : Prezydenta
Miasta Torunia, Zastgpey Prezydenta Miasta Torunia, Skarbnika Miasta Torunia;

Regulaminie — nalezy przez to rozumicé Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta
ustalony zarzadzeniem Nr 40 Prezydenta Miasta Torunia z dnja 27 grudnia 2002r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia;

Urzgdzie ~ nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta Torunia;

Jednostkach organizacyjnych Urzgdu - nalezy przez to rozumieé Wydziaty, Biura i inne
réwnorzedne jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Torunia;

Dyrektorach Wydzialéw — nalezy przez to rozumied osoby kierujace jednostkami,
o ktdrych mowa w p-cie 4;

Biurze — nalezy przez to rozumieé Biuro Prawne Urzedu Miasta Torunia;

Dyrektorze Biura — nalety przez to rozumieé osobe zalrudniona na stanowisku Dyrektora
Biura Prawnego Urzedu Miasta Torunia.

Rozdzial 2

Zasady kierowania Biurem

§ 3. Biurem kieruje jednoosobowo Dyrektor, ktory jest bezposrednim przetozonym

pracownkow zatrudnionyeh w Biurze,

§ 4. Dyrektor Biura jest koordynatorem pomocy prawnej) w Urzedzie,
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§ 5. W razie niecbecnosci Dyrektora Biura — zastepuje go wyznaczony kazdorazowo
przez niego radca prawny zatrudniony w Biurze.

Rozdzial 3

Struktura organizacyjna Biura

§ 6. Dyrektorowi Biura podlegaja : radcowie prawni oraz pracownik zatrudniony na
stanowisku ds. ohsiugi sekretariatu.

Rozdziat 4
Szczegblowy zakres dzialania i wewnetrzna struktura organizacyjna Biura
§ 7. Do zadan Biura nalezy ;

1} opiniowanie pod wzglgdem prawnym projekidw akidw prawnych inicjowanych Iub
wydawanych przez Prezydenta;

2) udzielanie porad, konsultacji lub opinii prawnych w sprawach z zakresu dzialania Urzedu
- na wniosek Prezydenta, Zastgpcow Prezydenta, Skarbnika i Dyrektorow Wydzialdw lub
osob zajmujacych samodzielne stanowiska wskazane w regulaminie organizacyjnym
Urzedu;

3) sprawowanie nadzoru nad stosowaniem przepiséw  kodeksu postepowania
administracyjnego lub prawa materialnego przez jednostki organizacyjne Urzedu — w toicu
spraw biezacych przedkladanych do zaopiniowania radey prawnemu;

4) sprawowanie  zastepstwa  procesowego  w postgpowaniach  rozpoznawczych
1 egzekucyjnych na podstawie kazdorazowo udziclanego pelnomocnictwa;

5} rozpatrywanie wystapien i skarg prokuratorskich;

6) biezace informowanie Prezydenta, Zastgpeéw i Skarbnika oraz Dyrektoréw Wydzialdw
0 obowiazujacym stanie prawnym i jego zmianach;

7) udzielanie interesantom informacji dotyczacych stanu prawnego w zakresie objetym
wiasciwodcia rzeczowa Urzedu;

8} uczestnictwo w naradach, negocjacjach prowadzonych przez Prezydenta, Zastepcdw
Prezydenta, Skarbnika i Dyrektordw Wydzialow;

9) realizowanie zadan i procedur wynikajacych z wdrozonego systemu zarzadzania jakoscia.

§ 8. Dyrektor Biura dokonuje rozdzialu spraw mi edzy pracownikéw Biura.
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§ 9. 1. Wnioski Dyrekiordw Wydzialéw o udzielenie opinii prawnych na pismie
powinny by¢ skladane w sekretariacie Biura,

2. Radcowie prawni udzielaja ustnych konsultacji, informacji i opinii prawnych na
wniosek Dyrektoréw Wydziatéw skladany radey prawnemu bezposrednio lub telefonicznie,

§ 10. Ustala si¢ nastgpujacy podzial zadan miedzy radcdw prawnych zatrudnionych
w Biurze:

1) Pani Lila Zdufiska prowadzi obslugg prawna Urzedu w zakresie spraw zwiazanych
z dziatalnoscig w szezegdlnosei:

a) Wydzialu Gospodarki Nieruchomoseiami (w zakresie mienia Gminy),

b} Wydzialu Budzetu i Ksiggowoscl,

¢) Wydzialu Podatkow 1 Windykacji (w zakresie podatkdw),

d} Wydzialu Geodezji i Kartografiy,

a takze

e¢) koordynowanie pracy radcéw prawnych, wspdlpraca z organami Gminy, sprawy

organizacyjne.

2} Pan Grzegorz Géral prowadzi obshuge prawna Urzedu w zakresic spraw zwiazanych
z dzialalnoscig w szczegdlnosci:

a) Urzedu Stanu Cywilnego,

b) Wydzialu Promocji i Informacji,

¢) Wydzialu Spraw Administracyjnych,

d) Wydzialu Ewidencji i Rejestracii ,

e} Wydzialu Podatkéw i Windykacji (w zakresie windykacji),
f) Wydzialu Inwestycji 1 Remontow.,

3) Pan Artur Kolez prowadzi obslugg prawng Urzedu w zakresie spraw zwigzanych
z dz1alalnodcia w szezegdlnodei:

a) Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami (w zakresie mienia Skarbu Panstwa),
B) Wydzialu Kultury i Rekreacji,

¢) Wydzialu Srodowiska i Zieleni ( z wylaczeniem achrony srodowiska),

d) Wydziahu Ochrony Ludnoéei,

e} Wydziatu Rozwoju i Integracji Europejskie;,
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f) Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow,
g) Pelnomocnika Prezydenta ds. Ochrony Informacii Niejawnych.

4} Pani Halina Nelkowska prowadzi obsluge prawng Urzedu w zakresie spraw zwiazanych z
dzialalnodcia w szezegdlnoser:

a) Wydzialu Architektury { Budownictwa,

b} Wydziatu Gospodarki Komunalnej,

¢} DBiura Strategii 1 Ekonomiki,

d) Wydziatu Kontroli,

) Wydziahi Srodowiska i Zieleni (w zakresie ochrony srodowiska).

5) Pani Beata Romanowska prowadzi obstugg prawng Urzedu w zakresie spraw zwiazanych
z dzialalnoselg w szczegélnosci:

a) Wydzialu Zdrowia i Polityki Spolecznej,

b) Wydzialu Edukacji i Sportu,

¢) Wydzialu Organizacyjnego,

d) Wydzialu Gospodarezego,

e) Pelmomocnika ds. Przeciwdzialania Bezrobociu,

§ 11. Do obowiazkow Pani Wieslawy Kujtkowskiej nalezy obsluga administracyjno —
biurowa Biura, w tym:

1) prowadzenie sekretlariatu;
2) obsluga komputera i programéw prawniczych;

3) odpowiedzialnos¢ za dostgp do programu LEX Omega.
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