ZARZADZENIE NR 407
PREZYDENTA MIASTA TORUNIA

M

% dnia . &’E‘W pJ1] L2

w sprawie ustalenia wewngtrznej struktury organizacyjnej i szczegdlowego zakresu
dzialania Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkéw w Urzedzie Miasta Torunia

Na podstawie § 33 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torumia’
stanowigcego zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 378 Prezydenta Miasta Tomunia z dnia
30 ps.zdz:termka 2{]13 r. w sprawie nadania Regulaminu Di‘gamzac}{]nccrn Urzgdowi Miasta

Torunia'
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.I. Ustala sig wewngirzng strukturg organizacyjny oraz szczegolowy zakres
dziatania Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkow, stanowiace zatacznik nr [ do niniejszego
‘zargadzénia. '

2. Schemat organizacyjny Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkdw stanowi
zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzeniz.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powlerza sie Migjskiemu Konserwatorowi Zabytkow.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 181 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 7 lipca 2017 r.
w sprawie ustalenia wewnetrznej struktury organizacying 1 szezegdtowego zakresu dzlaiama
Biura Migjskiego Konserwatora Zabytkdw Urzedu Miasta Torunia.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Michal Faleski

! Zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Torunia st 312 z dniz 21 pazdziernika 2014 r, nr 380 z dnia
30 grudnja 2014 ., e 149 z deia 19 czerwea 20135 ., nr 273 z dnia 21 sierpnia 2013 1., nr 391 z dnia 4 grudoia
W13, nr 379 z dnfa 24 listopada 2016 1., nr 40 z dnia 17 lutego 2017 r., or 130 z dnja 23 maja 2017 ¢, nr 254
z dmia 18 wrzeénia 2017 v, nr 319 z dnia 31 paddziernika 2017 r., mr 333 z dnia 1 grudnia 2017 1, o 293
z dnia 27 slerpnia 2018 r., or 124 z dnia 2 maja 2019 ¢, oraz or 337 z dnia 23 paZdziernika 2019 1.



Zatacenik ar |

do zarzgdzenia mr . 400,

=== Prezydenta Miasta Torunia
zdnia ﬁ?mdma. 20197,

Wewnetrzna struktura organizacyjna i szczegdlowy zakres dzialania
Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkéw w Urzedzie Miasta Torunia

Rozdzial 1
Postanowicnia ogdlne

§ 1. Ninigjsze zarzadzenie okreéla szczegolowy zakres dzialania i wewngtrzng strukturg
orgamzacyjng Biura Migjskiego Konserwatora Zabytkow.

§ 2. llekro¢ w dalszgj czgser niniejszego zalgeznika jest mowa 0!

1) micscie — nalezy przez to tozumieé Gming Miasta Torun;

2) prezydencie, zastgpey prezydenta, skarbniku, sekretarzu — malezy przez to rozumied
Prezydenta Miasta Torunia, Zastepce Prezydenta Miasta Torunia, Skarbmka Mizsta
Torunia, Sekretarza Miasta Torunia;

3} urzedzie — nalezy przez to rozumied Urzad Miasta Toruma

4} dziale — palezy przez to rozumied jednostke organizacyjng wzedu wyodrgbniona
w schemacie orgamzacyjnym bez wzglgdu na jej nazwe; ' '

3} dyrektorach dzialdow — nalezy przez to rozumied dyrektordw jednostek organizacyjnych
urzedu wyodrebnionych w schemacie organizacyjnym bez wzgledu na ich nazwe;

&) biurze — nalezy przez to rozumie Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkdw:,

7y dyrektorze — nalezy przez to rozumiec Miejskiego Konserwatora Zabytkéw,

8) zespot — nalery przez to rozumisé Zespdt ds. Projektéw Furopejskich;

9y kierowniku - nafezy pizez to rozumieé kierownika Zespolu ds. Projekiow
Buropejskich;

10y ustawie — nalezy przez to rozumied ustawg z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie
zabytkdw 1 opiece nad zabytkam;

11} porozumieniu - nalezy przez to rozumie¢ Porozumienie z dmia 5 siyczaia 2004 r.
zawarte pomiedzy Wojewoda Kujawsko — Pomorskim a Prezydentem Miasta Torunia
w sprawie powierzenia prowadzenia niektorych spraw z zakresu wladciwose:
. Kujawsko - Pomorskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw Gminie Miasta
Torun Dz, Urz. Woj. Kujawsko - Pﬂmcrslﬂego Nr 25 poz. 325,z 2012 1. poz. 1848 =
poZn. zm.);

12) rejestrze — nalezy przez to rozumiet rejeste zabytkow w rezumieniu ustawy;

13)miejskiej jednostce organmacyjne_] — nalezy przez to rozumied jednostki orgamzacyjne
utworzone przez gmite, komunalne osoby prawne, spotki prawa handlowego
z udziatem gminy, jednostki administracji zespolone);

14) regulaminie. wrzedu — nalezy przez to rozwmieé¢ Regulamin Organizacyjny Urzedn
Miasta Torunia okreslony zarzadzeniem Prezydenta Miasta Torunia.

§ 3. 1. Zadania biura realizujg:
1} dyrektor;
7) pracownicy pa stanowiskach pod bezpodrednim kierownictwem dyrektora (liczba
stanowisk urzedniczych: 4); '
1) pracownicy zespolu {liczba stanowisk utzedniczych: 4).
2. Liczba etatdw w biurze wynosi: 9.



"~ Rozdzial 2
Zasady kicrowania biurem

§ 4.1. Dyrektor jest odpowiedzialny za prawtdtowa i terminowa realizacje zadan biura,
reprezentuje je wobec prezydenta, zastepodw prezydenta, skarbnika, sekretarza, dyrektorow
innych dzialéw oraz miejskich jednostek organizacyjnych.

2. Dyrektor jest bezposrednim zwierzchnikiem stuzbowym os6b pracujacych w biurze.
3. Obowiazldem dyrektora jest wykonywanie zadan ckreslonych w regulaminie urzedu

i inoych zadan na biezgco zlecanych przez prezydenta, zastgpodw prezydents, skarbmika,

sekretarza.
4. Dyreitora w czasie jego nieobecnodcl zastgpyje Wyznaczony przez niego pracownik.
5. Do wylacznych zadan dyrektora nalezy:

1} podpisywanie dokumentéw sporzadzanych w biurze nie zastrzeronych do podpisu
prezydenta, zastepcow ptezydents, skarbnika lub sekretarza, z  zachowaniem
udzielonych upowazniefi 1 pelnomocnictw, a w szczegolnesci:

a) kierowanych do prezydenta, zasigpedw prezydenta, skarbmika, sekretarza, do
imnych dzialéw lub na zewnatrz urzedn,
b} projektu budzetu biura, zmian w budzecie, informacji o wykonanin budzetu,
¢} wnioskéw 0 upowaznienia lub pelnomocnictwa,”
d) wnioskéw w sprawach osobowych oraz dotyczacych dyseypliny pracy,
&) wazelkich informaciji wynikajgeych z zadan biura;
2) wstepne aprobowanie delkumentéw kierowanych do podpisu prezydenta, zastepodw
prezydenta, skarbnika, sekretarza;
3) wspdlpraca z Wydzialem Pra‘mlym w zakresie dochodzenia naleznosci zwiazanych z
zakresem dziatania biura.

Rozdzial 3
Szezegdlowe zadania biura

§ 5. Do zadan biura nalezy w szezegolnosci:

1y planowanie, programowanie 1 realizacja dzialan konserwatorskich dotyvczacych zabytkdw
bedacych whasnosdeis miasta;

2) prowadzenie postgpowan administracyjuych w zakresie ochrony zabytkow architekrury
i budownictwa zespotéw budowlanych o wartedciach historyeznych i architektonicznych,
historycznych zespolow przestrzenoych, parkéw, cmentarzy i innych obiektow
zabytlkowych (z ich historycznym wystrajem zewngtrznym i wewnetrznym) oraz innych
obiekidow zabytkowych w rozumieniu ustawy, stanowiacych srodowisko kulturowe miasta;

3} vadzorowanie prowadzonych prac konserwatorskich i remomtowo-konserwatorskich,
kontrolowanie prawidtowodei ich przableg'u w stosunku do W}"t}’ﬂznjfﬂh konserwatorskich,
zezwolen, dokumentacil;

4) gromadzenie kompleksowej informacji o dofinansowaniach, w tym udzielonych przez
miasto, na wykonanie prac, o ktdrych mowa w pkt 3 niniejszego paragrafu; -

5) podejmowanie dzialai na rzecz zachowania historyeznych wartoscl kulturowych rmiasta
oraz pozyskiwanie na ten cel srodkow finansowych;

63 opinicwanie wnioskdw wiadcicieli i uzytkownikéw o wpisanie obiektow zabytkowych
do rejestou;

7) prowadzenie rozeznania standw prawno — whasnoe dciowych zabytkow architektury;

8) inicjowanie badan i dokumentowania zabytkéw oraz prac studialnych i konserwatorskich;

%) prowadzenie lustracji terenowych i kontroli stanu zachowania oraz sposcbu uzytkowania
obiektdow zabytkowych wraz z otoczenient;



10) formutowanie wnioskéw [ postuldtdw konserwatorskich do planéw zagospodarowania
przestrzennege miasta dla obszaréw obejmujacych zespoly zabytkowe 1 inne tereny

o wartodclach kulturowych oraz opiniowarie projektow tych plandw;
11) prowadzenie groinnej ewidencji zabytkdw nieruchomych na terenie gminy (GEZ);
12) wydawanie zadwiadczen dotyczacych stanu uirzymania zabytku;
13} przvgotowywanie projektow zarzadzer w wypadku zgloszenia lub ujavwnienia zabytlu;
14) prowadzenie rejestru spolecznych opickunow zabytkow;
15)wykonywanie zadan z =zakresu administracii rzadowe] przejgtych na podstawi e

pornzumxema, W tym:
a) opiniowanie podziaht 1 sprzedazy zabytku nieruchomego nie wp1sanegc- do rejestru

b)

¢)
d)

k)
k)

-

zabytkdw, a objetego ochrong konserwatorska na podstawie ustaleft migjscowego planu
Zagospodarowania przestrzennego,

przedstawianie na wniosek wlasciciela lub posiadacza zabytku zalecen
konserwatorskich,

prowadzenie badan przedmiotu bgdacego zabytkiem lub posiadajacego cechy zabytku,
nakazanie wlasciciclowi lub posiadaczowi przedmictu bedacego zabytkiem Iub
posiadajacego cechy zabytku oraz zabytku nieruchomego, jak réwniez nieruchomosei o
cechach zabytku udostepnienia przedmiom [ub meruchumném na czas niezbedny
do prowadzenia badan,

prowadzenie postgpowania w przypadku odkrycia w trakcie prowadzenia robét
hudowlanych lub ziemnych przedmiotu, ¢o do ktorego istnieje przypuszezenie, ze jest
zabytkiem,

prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych pray
zabyiku wpisanyim do rejestru zabytkow,

wykonywanie robdt budowlanych w otoczeniu zabytku,

prowadzenie badan konserwatorskich 1 architektoniczmych zabytku wpisanego
do rejestru zabytkow,

prowadzenie spraw Zwlazanych z przemmszczamam zabytku nieruchomego oraz
trwalym przeniesieniem zabytku ruchomego wpisanego do rejestru  zabytkow,
z naruszemiem ustalonego tradycja wystroju wnetrza, w kidrym zabytek ten sig
znajduje,

opiniowanie podziziu zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru zabytkow,
uzgadnianie zmian preeznaczenia zabytku wpisanego do rejestrn  zabytkow
{ub sposobu korzystania z tego zabytku,

uzgadnianie umicszezania na zabytlu wpisanym do rejestru urzadzen techniczoych,
tablic, reklam oraz napisow, z zastrzeZeniem art. 12 ust. 1 ustawy,

m} podejmowanie dzialah, kidre moghvby zapobiec naruszenia substancji lub zmiany

n)

0}

5);

Q)

wyglgdu zabytku wpisanego do rejestru zabytlow,

okredlanie w pozwoleniach wydawanych w sprawach, o ktorych mowa w § 5 pkt 15 lit.
a-j  ninicjszego  zarzadzenia,  waruukow  zapobiegajgcych  uszkedzeniu
lub zniszczeniu zabytku, :
nakladamie obowiazku przeprowadzenia niezbednych badaf konserwatorskich
i architektonicznych przed wydaniem pozwolenia w sprawach, o ktérych mowa
w lit, e, b, j,

prowadzenie kontroli przestrzegania 1 stosowania przeplsow dotvezgoyeh ochrony
zabvtkow 1 opieki nad zabytkami,

wstrzymywanie wykonywanych bez pozwolenia wojewodzkiego komserwatora
zahytkéw lub w sposdb odbiegajacy od =zakresu 1 warunkéw okreslonych
w pozwoleniu prac konserwatorskich, restauratorskich, badai kenserwatorskich lub
architektonicznych przy zabytku wpisanym do refestru zabytkéw, robét budowlanych



przy zabyikn wpisanym de réjestra zabytkéw lub w jego otoczeniu oraz innych
dzialan, o ktérych mowa w art. 36, ust. 1, phkt 6-8 1 10-12 ustawy, jak rdwniez

podejmowanie dziatan okreslonych wart. 44 nstawy,

) nakazanie przywrocenia zabytkn do poprzednmiego stanu lub uperzgdkowania terenu
w przypadku, gdy bez pozwolenia wojewddzkiege konserwatora zabytkow lub
w sposob odbiegajacy od zakresu i warunkdw okreslonych w pozwoleniu wykonano
przy zabytku wpisanym do rejestru zabyvtkéw prace komserwatorskie, restauratorskie,
roboty budowlane, badania kongerwatorskie, architektoniczne lub podjgto inne
dziatania, o ktdrych mowa w art. 36 ust. 1, pkt 6-8 i 10-12 ustawy, ’

s) zobowigzanie do doprowadzenia zabytku do jak najlepszego stanu we wskazany
sposob 1 w okreslonym terminie w przypadiu, gdy bez pozwolenia wojewddzkiego
konserwatora zabytkéw lub w sposob odbiegajacy od zakresu i warunkdw okreslonych
w pozwolenit wykonano przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow prace
konserwatorskie, restauratorskie, roboty budowlape, badania konserwatorskie,
architektoniczne lub podjgto inme dziatania, o kitdrych mowa w art, 36, ust. 1, pkr 6-8
i 10-12 ustawy,

f) nakazanie wstrzymania prac konserwatorskich, restauratorskich ub robot budowlanych
przy zabytku nie wpisanym do rejestru zabytkow, jezeli zabytek ten speinia warunki .
vzasadniajace dokonanie wpisu do rejestru zabytkdw,

u) nakazanie  przeprowadzenia prac konserwatorskich lub robdt budowlanych przy
zabytku wpisanymn do rejestru zabytkow, )

v) zabezpieczenie zabytku ruchomego wpisanego do rejesiru zabytkdw w formie
ustanowienia czasowego zajecia do czasu usuni¢cia zagrozenia,

w} wuioskowanie do starosty o zabezpieczenie zabytku nieruchemego wpisanego
do rejestru zabyvikéw w formie ustanowienia czasowego zajgela do czasu usunigela
ZAgToZenia,

x) uzegadnianie decyzii o ustalenin lokalizacji inwestycji celu publicznego w odniesieniu
do obszardw 1 obiektéw objetych ochrong konserwatorska,

¥) uzgadnianie decyzil ¢ warunkach zabudowy w odnigsieniu do obszardw i obiektow
objetych ochrong konserwatorska;

16) uzgadnianic pozwolen na budowe lub rozbidrke w stosunku do obiektéw budowlanych nie
wpisanych do rejestru, a objetvch ochrong konserwatorska na podstawie ustalen
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

17) prowadzenie postepowaf administracyjnych w zakresie ochrony krajobrazu kulturowego
pestrzeganego, jako przesirzen zawierajges elementy przyrodnmicze lub  wytwory
cywilizacji, historvezaie uksziatiowana w wyniku dziatania czynnikéw mnaturalnych
[ub dziatalnodci czlowieka, zabytkéw architekiury 1 budownictwa zespotdw budowlanych
o wartodciach historveznych i architektonicznych, historyeznych zespolow przestrzennych,
parkéw, ementarzy i innych obieltéw zabytkowyeh (z ich historycznym wystrojem
zewnelrznym i wewnetrznym) oraz innych obicktéw zabytikowych w rozumieniu ustawy,
stanoivigeyeh drodowisko kulturowe miasta;

18)okreslanie zasad [ warunkdw sytuowania obicktdw mmale) architektury, tablic
i wrzadzen reklamowych oraz ogrodzef, uwzgigdniajacych w szczegolnosel ochrong
zabytkéw nieruchomych wpisanych do rejestrn zabytkéw i ich otoczenia oraz innych
znajdujacyeh sig w gminne) ewidencji zabytkow;

19} uwzglednianic wnioskéw i rekomendacji audytow lkrajobrazowych 1 plandéw ochrony
park&w krajobrazowych;

20y wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i realizacja projektow w ramach
programdw operacyjnych;



21) prowadzenie spraw zwigzanych 7 faktem wpisu Tomnia na Liste Qwia_tnwega Diziedzictwa

Kulturowege i Naturalnego UNESCOQ oraz wynikajgeyeh z przynateznodci Torunia do

1)
2)

3)

organizacji ogélnopolskich [ migdzynarodowych, m. in. Ligi Polskich Miast
i Miejse UNESCO, Organizacji Miast Swiatowego Dziedzictwa 1 innych, kisrych zakres
dzialania dotyczy dziedzictwa kulturowego.

§ 6. Do zadan zespohl nalezy:

pozyskiwanie $rodkow zewuetrznych, w tym z Umnii Europejskiej na rzecz zachowania

historycznych wartosei kulturowych miasta; :

sprawozdawezodc [ monitoring p{:ﬁstc-;pow W osigganiv wskaznikow zw1qzan}fch z realizacig
projektu , Torufiska Staréwka — ochrona i konserwacja dziedzictwa kulturowego UNESO?,

w ramach Programu Operacyjnego Infrastrukiora i Srodowiske na lata 2007-2013,

w okresie trwalosci do 20191,

koordynacja dzialan zwia‘gzanjich z realizacjg calego projelan |, Torwiska Stardowka —

ochrona i konserwacja dziedzictwa Kulturowego UNESCO —II etap™, w ramach Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, a w szezegolnose:

a) maonitorowanic calodei realizacji projekiu oraz jege przebiegu zaréwno pod wzgledem
technicznym jak i merytorycznym,

b) sporzadzanie tharmonogramu realizacji projekin oraz  dokumentac)i zxmz;zane_;
z rozliczaniem kolejnych etapdw realizacji projektu,

c) sporzadzanie wnioskow o plainodé wraz z zatacznikawi, z wykorzystaniem centralnego
systemu teleinformatycznego 81 2014,

d) nadzér nad przestrzeganiem postanowiefl zawarts) umowy o dofinansowanie
i psiagnigciem zatozonych rezultatGw,

g) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z wyborem wykonawcdw zgodnie
z zasada konkurencyjnodei oraz na podstawie ustawy Prawo zamowie publiczaych,
takze z wykorzystaniem portalu internetowego Baza Konkurencyinosc,

fY nadzorowanie postepu prac konserwatorskich realizowanych w ramach projekiu,

g) prowadzenie zadan riasta dotyczacych prac  budowlano-konserwatorskich
zaplanowanych w projekeie, '

h) promocja projektu i monitorowanie dziata promocyjnych partnerdw projektu,

i} koordynacja wspolpracy Lidera projektu i parmeréw oraz zadafi przez nich
realizowanych,

i) wspélpraca z partnerami projektu w obszarze sprawozdawczoscl,

ky zapewnienie skutecznego obiegu informacji zwigzanych z realizacja projektu,

B weryfikacja terminowego przebiegu projektu,

m) utrzymywanie kontaktu z instymucja posredniczaca oraz instytucjq wdrazajgca (droga
pocztowa, elekironiczna oraz telefoniczng),

n} prowadzenie bimra projekii w tym - tworzenie korespondencji 1 dokumentow,
gromadzenie potrzebnych biezacyeh informacii. :
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. Falgernik nr 2 do zarzadzenia nr..ﬁﬂﬂ. PMT =z dnia 3‘#W€. 2019¢
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