ZARZADZENIE NR %5
PREZYDENTA MIASTA TORUNIA
zdmia 2%.11.2018 r.

w sprawie przeprowadzenia naboru na wolne stanowiske nrzgdnicze

Ma podstawie art, 11 ust. 1 1art. 15 ustawy = dnia 21 Listopada 2008 r. o pracownilach samorzgdowych
{Dz. U. z 2018 1. poz. 1260 z p6zn. zm. V) oraz § 18 pkt & Regulaminu Organizacyjnege Urzedu Miasta
Torunia, stanowigcego zatgenik nr 1 do zarzadzenia nr 378 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 30 paidziemika.
2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyinego Urzedowi Miasta Totunia (Z poZn, zm.>)

zarzadza sie, ¢o nasteprje:

§ 1. Postanawis sig przeprowadzic nabdr na wolne stanowisko wrzednicze ds, drogownictwa
w Referacie Nadzomn Drogowego i Zarzadzania Ruchem na Drogach Wydzialn Gospodarki Komunalogj

Urzedu Miasta Torunia.
§ 2. 1. W celu przeprowadzenia czynnosel naboru na stanowisko, o Morym mowa w § 1, ustala sie

komisjg w skladzie:
1} Kamila Andrzejewska — Dyrektor Biura Kadr 1 Plac — przewodniczaca komisji;
2} Wioletta Szeliga — Kierownik Referatu Nadzoru Drogowego | Zarzadzania Ruchem na Drogach
w Wydsale Gospodark: Komunalnej — c2lonek komigji,
3) Grazyna Kaczynska-Koska — Kierownik Referatn Planowania i Rozliczen w Wydziale Inwestyvop
i Remontéw — czlonsk komisji;
2. Komigja dziala do czasu wyborn kandydata zaakceptowanegzo przez Prezydenta Miasta

Terunia, chyba #e Prezydent podejmie wezednieg decyzje o jej rozwiazaniu, y

§ 3. Wymagania i kwalifikacje, jakie powinni posiadac kandydact przystepujacy do naboru oraz sposdb

ich vdokumentowania, okreslone zostaly w ogloszenin stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzl w 2ycle z dniem podpisania.

Vzmiany tekstu jednoliteze wymienionej vstawy zostaly ogloszone w Dz, U, = 2018 1. poz. 1669;

3 rmienionego zarzgdzeniami Prezydenta Miasta Torunia nr 312 7 dnia 21.10.2014 1., or 380 z deia 30.12 2014 ¢, or 142 z dnja 19062015 1

nr 273 z dnfa 21.08.2015 1, ar 391 2 dnia 04.12,2015 1, ne 379 = dnfa 24.11 2016 r, nr 40 z deia 17.02.2017 r, nr 130 2 dnia 23.03.2017 r,

ne 254 zdofa 18092017 1, nr 319 z doia 31.10.2017 ¢, tr 3533 7 dnia 01, 12,2017 r, araz nr 293 z doiz 27.08 2018,



Zatacmik do zarzadzenianr 536 PMT zdnia 23 .11.2018r.

Prezydent Miasia Torunia
oglagza publiczny nabdr na wolne stanowisko urzednicze ds. drogownictwa
w Referacie Nadzoru Drogowege i Zarzadzania Ruchem na Drogach
Wydziale Gospodarki Komunalnej Urzedu Miasta Torunia,

A. Do naboru mogg przystapic osoby spelniajagce wymagania okreslone w  art. 6 wst. 1 pkt 1-2,
ust. 3 pkt 2-3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz U, 2 2018 r. poz. 1260
Z pdZn. 2m.} posiadajace nizej wymisnione kwalifikacje:

I. Wyksztalcenie:

niezbe¢dne: wyksztalcenie wyzsze na kiernnkach: budownictwo, inzynieria Srodowiska, transport,
zarzadzanie, administracia, zarzadzanie logistyka;

IL. Stai pracy i doswiadczenie zawodowe:

niezbedny: co najmniej 2-letni staz pracy na stanowiskach zwigzanyeh z w/w kierunkami;

III. Wiedza specjalistyczna:

niezbedua: zngjomodd przopisdw w Zakresie niezbednym dla wykonywania zadan pa wi/'w stanowisku
w szezegOlnodei ustaw: o samoerzadzie gminnym, pracownikach samorzadowych, kodeksu
postgpowania administracyjnego, zmajomo$é  zagadnien  inwestveyinveh 1 eksploatacyinych
dotyczacych budowy i uttzymania drég, zZnajomodé obslugl komputera, w szczegdlnosei w zaloesie
aplikacji bivrowych pakietr M8 Office (Word, Excel}, poczty elektronicznej i internetu, prawe jazdy
kat. B; .

dodatkowa: :ingjomosé prawa budowlanego 1 ustawy o szezegélnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych oraz preepiséw wykonawczych, usytuowanych
w granicach administracyjnych miasta na prawach powiatn oraz udzielania zamdwien publicznych,
Znajomosé zasad gospodarki komunalnej oraz funkejonowania samorzadu terytorialnego, znajomost

ustawy o drogach publicenyeh;

IV, Niezbgdne predyspozycje oscbowodciowe: inicjatywa 1 dynamika w dzislanivn, umiejgtnosé
podeimowania decyzfi, komunikatywnosé, planowanie | wiasciwa organizacji pracy, dvspozyveyinodé,
umigjetnosé pracy w zespole i w sytuacjach stresowych, automotywacja do podnoszenia kwalifikacji

zawodowych:



¥. Zakres zadan wykonywanych na stanowishn:

W ramach zarzadzania ruchem na drogach publicemych, polofonych w granicach administracyjnych

miasta Torunia, z wyjatkien autostrad i drog ekspresowych:

1) skiadanie de budzetu Gminy plandw remontdw kapitalnych oraz plandw inwestycyjnych w zakresie
steci drogowej i kanalizacji deszczows];

2) sprawowanie nadzort meryforycznego nad dziatalnoseis Migjskiego Zarzadu Drég w Toruniu, w tym
biezaca konirela realizac]i plann inwestycji i remontow; '

3y koordynacja i przyzotowywanie informacji z realizacjt uchwat RMT i zarzadzen PMT;

4) prowadzenie ewidencji (rejestru) realizowanych zadan inwestycyjnych i remontéw kapitalnych przez
Migjski Zarzad Drog w Toruniu; |

5) przygotowywanie zmian dotyczaeyveh stanu prawnego i poprawy funkcjonowania Sivefy Platnego
Parkowania w Torunin oraz oplat 1 zasad w zakresie zajgcia pasa drogowezo na terenie Zespoh
Staromigjskiego;

6) monitorowanic zmian prawa powszechnie obowiazujgeego oraz prawa Wewnelrznego zwigzanego
z zakresem czyonosci i migzwlocmme preedkladanie kierownikerwi referatn badZ Dyrelitorowi,
propozyeil i dziatan niezbgdnych do podjgcia; |

7) nadzorowanie sirefy platnego parkowania;

8) udzial w komisjach odbictu koficowego, zwolywanych przez Migjski Zarzad Drég w Toruniu;

0y przyotowywanic informacji z realizacji uchwat Rady Miasta Torunia i zarzadzen Prezydenta Miasta

Torunia.

VL Warunki zatrudnienia;

W Urzedzie Miasta Torunia obowigznjg nastgpujace zasady zawierania mmdw o pracg:

137 wmowy o prace zawierans bedg na czas okreslony, nisprzelraczajacy 33 miesigoy, z zastrzeZeniem
pkt 5;

2) plerwsza umowa o prace zawierana bedzic na czas do 6 miesigey, jezeli kandydata bedzie
obowigzywalo odbycie stuzby przygotowawczej, o ktrej mowa w art. 19 ustawy z daia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z péim. zm.);

3} czas trwania pierwszej umowy o prace, dia oséb kiére nie s3 zobowigzane do odbycia stuzby
preygotowawczej — do roku;

4) warunki dalszego zatrndnienia na czas okreslony s ustalane po rozpatrzeniu wniosku
bezpoiredniego przelozonego;

5) postancwierl pkt 1 — 4 nie stosnje si¢ w przypadkn, gdy kandydat jest dotychezas zatrndniony
w Urzedzie Miasta Torunia Iub pracodawca skorzysta z zastosowania art. 22 “ustawy z dnia

21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowyeh (Dz, U, z 2018 r. poz. 1260 z péZn. zm.).



VII. Informacja ¢ waruekach pracy na stanowiskn:

1} usytuowanie stanowiska pracy: budynek wielokondygnacyjny, schody;
2} czas pracy: pefen wymiar — przecigimie 40 godz. tygodniowo;

Wskainik zatrudnienia osdb nigpelnosprawmych w UMT, w patdzicrmiin 2018 v., w rozumieniu przepisow

o rehabilitacii zawodowej 1 spolecznef oraz zatrudnianiu 0sob nlepetnosprawnych, wynosit mnief niz 6%,

B. Dokumenty aplikacyjne:

I. Dla udokumentowania spelnienia wymogdw na stanowisko uczestoicy naboru przedlidadaja:

1) motywacj¢ przystapienia do naboru;

2) zyciorys Zawierajacy szezegdlowy opis; dotychezasowej dropl zawodowej, posiadanego
wyksztalcenis, kwalifikacji, staiu pracy i osiagnieé zawodowych, opatrzony klauznly:  wirazam zgody
na prretwarzarie moich danych osobowyeh zawariych w gfercie pracy dia poirzeb niezbgdnych
do prreprowadzenia naboru przez Urzgd Miosta Torunio 2 Sfeﬁz;'bq przy ul. Waly gen. Sikorsiiego 8
w Toranin™;

3) dokumenty potwierdzajgee posiadane wyksziatcenie;

4) dokumenty potwierdzajgce niezbedny, wymagany staz pracy (§wiadectwa pracy lub zaswiadczenia
o zakofczonym bgd? kontynuowanym zatrudnieniu, zakresy czymmodei, zadwiadczenia pracodawey,
rekomendacje, itp.);

51 wekazane przediozenie opindi iflub referencji z poprzednich migjsc pracy;

6) kserclopia prawa jazdy kat, B; |

7) odwiadezenie o spetnianin wymagah okreSlonych w art, 6 ust, 1, ust. 3 pkt 23 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadewych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z péin. zm.);
2} kandvydat, ktory zamierza skorzystaé z uprawnienia, o kidrym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych {Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z pdin. zm.)
jest ohowigzany do zlozenia kopii dolaimenty potwierdzajgcego nispelnosprawnosé;

9) os$wiadezenie o zapoznaniu sie  klavzuia informacyjna zawarta w ogloszeniu.

IL Wszystkie dokumenty sporzadzone przez kandydaia powinny byé opatrzone jego

wlasnorgeznym podpisem.

Oczekiwane od kandydatow umiejetnoscl zostang prakiyeznie sprawdzone podezas postgpowania.
Zgodnie z ustawa z dnia 7 pazdziernika 1999 r, o jezykn polskim (Dz. U, 22018 poz. 931 z pé#n. zm.) wszystkie
wymagane dokumenty musza byé zlozone w jezyku pelskim,



C. Ustalono nastepujacy tryb przeprowadzenia naborn:

Termin sldadania ofert: do dnia ©%.12.2018 r, w godzinach pracy urzedu,

Zgloszenia nalezy skdadad w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,BKP.210.50.2018, publiczny nabér ofert
na_stanowiske w_WGK” w jednym z punktdw informacyijnych: przy ul. Waly gen. Sikorskiego &
(tel. 56 611 87 77}, ul. Dziewniskiego 38 (tel. 56 611 §7 90), ul. Grudzizdzkiej 126 B (tel. 56 611 85 B0),
ul. Poznaniskiej 32 (tel. 56 611 86 33) czynne od pn. do pt. w godz. 09.00 — 17.00 lub vl. Broniswskiego 90
{tel. 56 611 87 56} oraz ul. Zotkiswskiego 15 ( tel. 56 611 83 86) czynne od wt. do sob. w godz. 9.00 — 17.00:
Za date zlozenia oferty uwaza sie date wplywu przesyiki do tut. Urzedn,

D. Klanzula informacyjna

Adminisiraterem darych osobowych prretwarzanych w rimmach procesu rekrutacii jest Urzad Miasta Torunic
z siedzibg przy ul Waly gen. Sikorskiego 8 w Toruniu. W sprawach ochrony donyeh osobowych zosid
powolany spektor Ockrony Danyeh, = Korym moina kontaktowal sig mailowe iod@em.torum.pl. Kontokt
z adminisiratorem mozliwy jest rowniez pod adresem, Urzad Masfa. Torimia, ul. Waly gen. Sikorskiego §,
87-100 Torud. Dane oscbowe kandydatenw preetwarzane sg¢ w el proeprowadzenia  posicpowantin
refrutacyinego, na podstawie art 6 wst. [ lit. @ Rozporzadzenia Parlaomentu FKuropejskiego | Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r, w sprawie ochrony osab fizycanych w zwiqzku z przetwarzaniem donych
ospbowyeh | w sprawie swobodnego preephwu tafich demyeh oraz uchyfenia dywektywy 03/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochrorie danych) oraz ustawy z dnia 26.06. 1974 v, Kodeks pracy, ustawy z dnia 21 fistopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych oraz Regulaming naboru pracownikow na wolne stanowiska
wrzednicze w Urzedzie Miasta Torunia, stanowigcege salgoznik do zarsgdzenia mv 26 Prezpdemta Miasto
Torunia z dnia 25.01.2018 r. z pofn. zm. Dane osobowe bedg przekazywane i udosteprione wylgcznie
podmiotom uprawniotym na podsitawie obowigzujgcych przepisow prawa. Dame osobowe nie bedg
praekazywane poza obszar Unii Ewropejskizf. Osobie, Kére dane dotyezg prayvstugufe prawe dostepu
do danyeh, sprostowania ich, gdy zachodzi taka komiecnosé, poprowienia danych osobowych, igdania
wsuripcia fub ograwiczenic przefwarzania, do wniesiemia sproeciwu wobee preetwaragnia bez wphwy
na Zeodnosc £ prowem prieiwarzania, ktdrego dokonano na podstowie zgody preed jof cofigeiem. FPodanie
danyeh jest warunkiem udziatu w relrutacii, a sqdmie usumigcin danych jest rdwnomaczne z rezygnacig
udziatu w naborze. Dolannenty aplikacyine kandydara, kidry zostanie ﬁﬁﬂnfﬂny W procesie refrutacyi zostang
dolgezone do jego akt osobowych. Dokwmenty aplikacyjne 0séb, kiore w procesie refrutacii zakwalifikowaly
sig do dalszego etapy | zostaly wmieszezone w protokole, bedg preechovwiwane preez olres 2 lat, a nastgpnie
praeekoazane do archiwum Urzedu, Dokumenty aplilacyine pozostaheh osdb mogg byé odbierame osobiicie
proez cainferesowanych, W ferminie missigea po rozstrzygmigciu naboru. Oferty nicodebrane zostang
komisyinie miszczone. Zgodaie z art. 15 ustawy = dnia 21 Iistopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
informacie o wynikach naboru zawiergjgce imie, naswisko oraz migjscowosd zamieszkamio zostang

upublicznione na stronie intevnetowsf www. bip.torun.pl oraz na tablicy informacyinej Urzedu preez okres



co nafrarief 3 miesiecy. Urzad Minsta Torwmia informufe, Ze na miezgodne = prawemn preetwarzanie danveh
proysluguie prawo wniesienia skovgl do ovganu modzorczego - Prezesa Urzpdu Ochrony Domych

Clsghowych. ™
{r spemianin wymogdw formalnych i zalowalifikowaniu sig do dalszepo etapu posigpowania kandydaci

beda informowani droga elektroniczna na podany adres & — mailowy lub telefonicznie.




