Zarzadzenie nr o6,

FPrezydenta Miasta Torunia
z dniaZ5.44. 2019 ¢.

w aprawie wprowadzenia Instruliefi postepowania na wypadek sytwacji podejrzemia
popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marcal990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz, U, z 2019 r.
poz. 500) oraz art. 83 ust. 1 ustawy 2 1 marca 2018 r. o preeciwdziataniu pranio pleniedzy oraz
finansowamiu terroryzoon (Dz. U, z 2019 1. poz.11] z péin. zm.),

Zarradzam, ¢o nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcie postepowania na wypadek syivacii podeirzenia popelnienda
preestepstwa prania pienigdey lub finansowania termoryamu stanowiacs zatqcznik or 1 do ninigjszego

zarzadrzenia.

§ 2. Wyznacgam Pelnomocniks Prezydenta Miasta Tomuniz ds. Informacji Nigawnych na
Kootdynatora ds. wspdipracy = Gencralnym Inspeltorem Informacii Finansows), zwanege dalg
Koordynatorem.

§ 3. Do zadan Koordynatora naledy

1) prowadzenie rejestru powiadomien, o ktdrym mowa w § 4 pkt 2,

2) wspolpraca z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej, zwanym dalef GIIF, przy
opracowaniu krajowe] oceny ryzyvka prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmur

* zwana dalej "krajowa ocena ryzyka", .

3) preekazywanie GHF informacji lub dokumentdw mogacych mied¢ wphyw na krajows
oceng ryzyka, o ktorych mowa w art. 26 ust. 1 ustawy o przeciwdzialamiu praniu
pleniedzy oraz Anansowaniu terroryznm, 2wang] dalsj ustawa,

4) przekazywanie na Zadanie GIIF informacji lub dokumentéw mogacych mieé wplvw na
krajowsa ocene ryevka w formie oraz terroinde okredlonym przez GIIF,

5) przekazywanie GIIF informacji, o sposobie wykorzystania zalecei zawartych w strategii
przeciwdziatania pranin pienigdzy oraz finansowaniu terroryzem, o ktdrej mowa
w art. 31 ustawy, co najmnic] raz na § miesiecy od dnia jgj ogloszenia w Dziennilu
Urzedowyin Bzeczpospolite] Polskief , Monitor Polski™,

&) pizekazrywanie lub udostepnianie posiadanych preez organy Ginminy Miasta Torufi
inforimacfi lub dokumentdw, o ktdrych mowa w art. 81 ust. 1 ustawry,

7) przekazywanie GIIF informacji zwromych, ¢ ktérych mowa w art, 104 ust, 3 ustawy,

8) przekazywanie GI0F informacji zwrotnych, o ktdrych mowa w art. [08 ustawy.

-



& 4. Ustalam:
1} wzdr powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej stanowigcego
zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia,
2) wzdr rejestrn powiadomietl stanowigeego zalgcznik nr 3 do nintiejszego zarzadzenia.

§ 5. Ujawnienie informacii o przekazaniu lub pozyskaniu informacji w trybie przewidzianym

w ustawie wymaga vzyskania upowaznienia Prezydenta Miasta Torunta.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Koordynatorowi, Sekretarzowi Miasta Torunia,

Skarbnikowi Miasta Toruniz i kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Torus.

§ 7. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcrnik nr 1 do Zarza_dzenjaﬁr E’G &
PMT zdnia .. &5 44...... 2019+,

INSTEUKCJA
POSTEPOWANIA NA WYPADEK SYTUACIHTIFODEJRZENIA POPELNIENIA
PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

1. Telroé w Instrukeji jest mowa o:

17 Kodeksic kariyim - rozumie si¢ przez to nstawe 2 dnig 0 czerwea 1997 1. - Kodeks karny
D U. 22018 . poz. 1600 = pdzEn. zm.),

2 ustawie - rozumie sig preez to ustawe z doia 1 marca 2018 ¢ o przeciwdzatamiv pranin
pienigdzy i finansowaniu termoryemu (Dz. U, z 2012 1. poz. 111 z péen. zm.),

3} GIOF - rozumies sig przez to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe,

4} Prezydencie - rozumie si¢ przez to Prezydenta Miasta Tornia,

3) Koondynatorze - rozumie sie przez to osobg wyznaczong przez Prezydenta do petnienda
funkeii Koordynatora ds. wepdpracy z GIF,

0) pracownilm - rozumie sig preez o pracowndkdw Urzedn Miasta Torunda 1 pracownikdw
jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Torufi,

T} transakeji - rozemie sie przez to czynnosé prawng lub faktvezng, na podstawie ktoref
dokonuje sie preeniesienia whasnosci lub posiadania wartosel majatkowych, lub czynnosd
prawng hub faktyczng dokonywang w celu preemissienia wlasnosci lul posiadania wartosci
majatkowch,

8) praniu pieniedzy - rozumie sig przez to czyn okreslony w art. 299 nstawy z dnia 6 czerwea
1957 1. - Kodeks karmy,

9} finansowaniu teitoryzmu - rozumie sie przez to czyn okveslony w art, 1652 § 1 Kodelsu

karnego,
[0} jednostce - rozwmie sie przez to Urzad Miasta Toruniz orsz jedmostki crganizacyine
Gminy Miasta Torud,

2. Pracownicy powinni zapoznaé sie 2 trescig niniejszel Instrukel 1 bezweglednie preestrzegad
Zawartych w nigj postanowien.
.

3. Pracownicy zobowiazani sa do zwracania uwagi, w szozegdinoded na:

1) nietypowe transakcje zwiazane 2 nabywaniem lub dysponowanicm majstkiem Gminy hub

majatkiem Skarbu Panstwa,
. 2) umowy zwigzane z wykomaniem zadafi publicznych, realizowame w warunkach

odbiezajgeych od ismisjacych standardow,

31} nietypowe zachowania i czynnoéci podejmowane przez nczestnikow postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznege, polegajace min na oferowsaniu przez nich
wamnkéw wykonania zaméwienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez inmych
oferentdw,

4) przypadki dokonywania przez zobowiazanych nadptat podatkéw lub innych optat
i ewenfualnego ich wycofania,

33 dokon}ﬁvaniﬂ wptat naleznodei gotdwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dodw

e

4. Pracownicy zobowigzani sq do:




10,

11.

1} dokonywanda analizy i oceny realizowanych transakeji, w ktorych wystgpuja symptomy
wikazujace na mozliwos¢ wprowadzania do obrotu fimansowsgo wartosei majatkowych
pochodzaeyeh z mielegalnych lub niewjawnionych Zrddat;

2) sporzadrania potwierdzonych za zgodno$é z oryginatem, kopil dokumnentow dotyczacych
transakeji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, Ze moga one mied zwiazek z popclnieniem
przestepstw pramia pienigdzy ub finansowania terroryzmu

3) zsbrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych transakcje;

4) dokonania opisu transakeji wraz 2 uzasadnienfem zaistnienia koniecznodci powiadomienia |
o tym fakeie GTIF, -

Pracownik w przypadim podejrzenia, Ze zachodza podstawy do zawiadomienia GITF

0 zagroZzeniw popelnienia przestgpstwa prania pienigdzy Inb finansowania ferroryzmn
obowiazany jest do sporzadzenia notatk] shizbowe) zawierajace) opis zaistmale) sytuacji

i preckazania jgj besposredniemu przetozonemn.

- Bezposredni  preelozony po  zweryfikowaniu notatki sporzadzone] przez pracownika

przekazuje informacie o modliwosei popelnienia preestgpstwa prania  pieniedzy Ilub
finansowania terroryzenn Koordynatorowi,

Koordynator we wapdipracy ze Skarbnikiem dokonuje oceny zasadnoéel powiadomienia GIIF
o mozliwescel popelnienia przestepstwa prania pienigdzy lub finansowanta terroryzmu.

W preypadko stwierdzenia zasadnosci powiadomienia GIF o mozliwobel popelnmienia
przestepstwa prania piendedzy |lub finamsowania terroryzmm Koordynator niezwlocznde
sporzadza projekt powiadamia GTIF o podgjrzeniu popetnienis przestepstwa prania plenmiedzy
lub finansowania terroryzomu 1 przedstawia go do akceptac]i Prezydentowd,

W przypadku stwierdzenia brakn zasadnosci powladomienia GIF o moZliwodci popelnienia
przestgpstwa prawvia pieniedzy lub  Hnansowania terroryzmu, XKoordymater sporzadza
uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia fe Prezydentowi.

Ostatecrns decyzjg, co do zazadnoded powiadomienia GIF podejmuje Prezvdent,

Koordynator przedstawia GIIF zaakeeptowane przez Prezydenta powiadomienie o podejrzenin
popelnienia przestgpstwa prania pienigdzy Inb finansowania terroryzom = formie okreflone;
ustaws.

llﬁKDpi& powiadomienia GIIF wraz z dokumentac)a sq ewidencjonowane przez Koordynatora

w rejestrze powiadomies,
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Zakaeznik nr 2 do Zarzadzenia nr . 26 6
PMT z dnia 25 : A4:. 2019,

WZOR POWIADOMIENIA
GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJII FINANSOWEJ

(sygnatura)

Generalny Inspektor Informacii Finansowe
Miu:ist:ersmu Finansow

ul. Swigtokizyska 12

00918 Warszawa

POWIADOMIENILE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA
PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIU TERRORYZMU

W zwigzkm z art. 83 ust. 1-2 ustawy Z dnfa 1 marca 2018 1. o praeciwdzialaniu pramiu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzamu (Dz. U. z 2019 r. poz. 111 z pdin. zm.) powiadamiam, #e w trakeie
wykonywania obowiszkdw stuzbowyeh dotyczacych

zaistnialo uzasadnione podejrzenie popelnieniz przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowaniu
termoryZinm

1. Posiadane dane, o ktdrych mowa w art. 36 ust. 13 ustawy o przeciwdziateniu praniu pieniedzy oraz
finansowanin terroryzrou, oséb fizycznyeh, oséh prawnych lub jednestek organizacyjnych
niep'?siadajatcych osobowodel prawng, pozostalgcych w zwiazlw z okolicznofciami mogacyvini
wskazywad na podgjrzenie popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub  fnansowania
TerroryzZIn

2. Opis okolicznosel mogacych wskazywac na podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania plenigdzy

. lub finansowania terroryzom:

...........................................................................................................................
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*nalziy wimlenié salgezone do powiadomienia potwierdzone za sgoduofd 2 orvainalem  hopie dolimmentdw
dobvezgeych transefofi. oo do forveh zachodsi podefrzenie, fe majg one swigsek 2 popelnicniem przesicosiwa,

o Ktdrpe mowa w art [ orez art, 299 Kodeksu karnego orez informacie o asebach preeprowadzaigoych te
transakafe
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenianr 260
PMT z dnia £%: 44....2019 .

REJESTR POWIADOMIEN GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI

FINANSOWE]
Lp- | Data, silgjsce | Ulaesimioy Cezhy Oipiz trodc Dara przekazania Deeyzja Data wystania Ui
i Tadeaj frangabocji Aobumrentdar doluinentfo Presyrdentowi Prezydenta myrisdomisnin
wanzakji transakeji
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