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Farzgdzenie Nr .00
Prezydenta Miasta Torunia
zdnia .07, 0. 23018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad obstugi korespondencji skladanej w sprawach zwiazanych z
realizacja inwestycji na podstawie ustawy ¢ ulatwieniach w przygotowaniu i realizacji inwestycji
mieszkaniowych i inwestycji towarzyszacych.

Na podstawie §18 pkt. 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia stanowigcego zatacznik nf
| do zarzgdzenia Nt 378 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 30 paZdziernika 2013 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyinego Urzedowi Miasta Torunia’ oraz § 47 uchwaly Nr 146/99 Rady Miasta
Torania z dnia 15 kwietnia 1999 1. w sprawie przyjecia Statutu Gininy Miasta Torud (Dz. Lirz. Woj. Kuj.
—Pom_z 201 7r., poz. 1352)

zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady postgpowania, dotyczace obsiugi korespondencji sktadane] w sprawach
zwiazanych z realizacja inwestycji na podstawie ustawy z dnia 5§ lipca 2018r o ulbatwieniach
w przygotowaniu i realizacji inwestyeji mieszkaniowych oraz inwestyoji towarzyszacych (Dz.U. 2 20) 8r.,
poz. 1496), w bramieniu vstalonym w zalacznika do zarzadzenia. |

§ 2. Wykonanic zarzadzenia powierza sig:
1) kierujacym dzizlami Trzedu Miastz Torunia, gminnymi jednostkami organizacyjnymi oraz
spotkami komunalnymi - w zakresie zapoznania podleglych pracownikdw 7 zarzadzeniem i

nadzoru nad jego wykonaniem;
2} Sekretarzowi Miasta Torunia — w zakresie przeprowadzenia szkolenia pracownikéw obshig

stanowisk przyjmowania korespondencii.

§ 3. Zarzadzenie wechodzl w zycie = dniem podpisania.
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Zasady postepowania, dotyczace obstugi korespondencji skladanef w sprawach zwigzanych
« realizacja inwestycji na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2018r. o ulatwieniach w przygotowaniu
i realizacji inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych

W celu zapewnienia skutecznoscl i terminowosei dzialad, wustala sie zasady postgpowania
z kotespondencja wnoszona w  sprawach zwiazanvch z realizacja inwestyci mieszkaniowych oraz
inwestycji towarzyszacych, planowanych do wykonania na podstawie ustawy z dnia 3 lipca 20131
o ukatwieniach w przygotowaniv i realizacji inwestycji neszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych
{Dz.U. z 2018, poz. 1496), zwanej dalej .. Ustawy™

1. Wydziatem merytorycznie wiasciwym do prowadzenia postgpowad i koordynujacym obsiugg
czynnodei  zwigzanych z ustalaniem lokalizagji inwestycji mieszkanfowych oraz  inwestyeji
towarzyszacych, prowadzonyeh na podstawie Ustawy jest Wydzial Architeltury 1 Budownictwa Urzedu

Mliasta Torunta (WATR).

2. W preypadku wplywu wniosku o podjgeie uchwaly w sprawie: ustalenia lokalizacji inwestyc)i

mieszkaniowej, ustalenia lokalizac)i inwestyeji towargyszace), do innego dziatu Urzgdu Miasta Torunia,

niz wskazany w ust.l, gminnej jednostli organizacyjngj, spdtki komunainej - pracownik zajmujacy sig
obsiuga stanowiska przyjmowania korespondencii, w tym dziale, jednostee, spéilee, wykonuje nastgpujace

CZYTIROSC

1) nierwlocznie powiadamia telefonicznic Dyvrektora WAIB 1 Dwreltora Misjskiej Pracowni
Urbanistyczne] w Toruniu {MPU) o wplywie wnioskue oraz przesyla skan lub faks waiosku, bez
zatacznikow do sekretariatéw WAIB 1 MPU;

2} w preypadku braku mozliwosel powiadomienia zgodnie z pkt 1, niezwlocznie kontakiuje sig
telefonicznie z sekretariatem WAIB i sekretariatem MPU, informuje o wplywie wniosku, ustala dane
perscnalne osoby, kidra przyviela telefoniczne zawiadomienie o wplywie wniosku oraz przesyla skan
lub faks wniasku, bez zatacenikdw, do sekretariatéw WAIB 1 MPU,;

3) jednoczesnie z powiadomienien. o kidtym mowa w pkt 1 - 2,

2} kontakiuje sie telefonicanie z pracownikiem Biura Obstugi Urzedu Miasta Torimia zarzadzajacym
transperiem samochodowym w celn zapewnienia niezwloczmepo odbioru wersji papierowe]
wiiosku z zalaczanikami oraz dotaczonym zwromym potwierdzeniem odbioru i fego dostarczenia
do WAIB, lub

by przekazuje dokumenty w inny sposdb, vstalony telefonicznie z Dyrektorem WAIB, za pisemnym

potwierdzeniem odbioru dokumentow

3. Pracownik sekretariatu WAIR i selretariatu MPU, po otrzymaniu powiadomienia ¢ wpywie skam




lub faksn wniosku, 2godnie z ust.2 pkt 2, niezwlocznie kontsktuje sie osobicie lub telefonicznie —
odpowiednio - z Dyrektorem WAIR lub Dyrektorem MPU, a w raze jego nieobecnosci z osoba
zastgpujacy lub inna osobg wyznaczong do kentakiu, przekazujae otrzymana informacie o wplywie

waiosku,

4. Dyrektor WAIB po otrzymaniu wniosku wraz z zalgeznikami niezwloczaie rozpoczyna procedureg
administracyjng zgodnie z Ustawg,

5. W przypadiu wplywu do dziatu Urzgdu Miasta Torunia, gminnej jednostki orgenizacyingj, spotki
komunalnej:
1} wnioskw o wydanie zadwiadezenia na podstawie Ustawy, dotyczacego:
a) meozliwoéci zapewnienia wychowania przedszkoinego dzieciom,
b} mozliwosci przyjecia nowych uczniéw w szkole podstawowei;
2) pisme o informacjg zwigzang z realizacja inwestycji na podstawie przepisow Ustawy, dotyczaca:
a} lokalizacji przystankéw komunikacyjnych, w rozumieniu ustawy 2z 16 grudnia 2010r.
o publiczriym transporcie zbiorowym (Dz.U, z 201 8r,, poz. 20186},
b} infrastruktury drogowej — w zaloesic dostgpu nieruchomodci do drogi publicang), w tym
poprzez zjazd [ub droge wewnetrang,
c) siect wodociagowej oraz kanalizacyjne] — w zakresie dostepu nieruchomosei do tyeh sisci,
d} sleci elekiroenerpetyczne] — w zakresie dostepu nisruchomoded do te] siect;
3) innego niz wymienione w pkt 1 — 2 pisma dotyczacego Ustawy;

pracownik zajmujgcy si¢ obsiugs stanowiska preyjmowania korespondencii, w tym dziale, jednostee,
spélce, niezwlocznie przesyta skan lub faks wniosku/pisma do sekretariatu WAIB, 2 oryginat
wnioaku/ pisma kiernje do wiasciwego merytoryoznie dzisfu, jednostki organizacyine] lub spdtki, za
potwierdzeniem odbiom,

6. Ustala si¢, ze w kadym przypadku przestania skamn iub faksu dokumentu, o ktdrym mowa
w ninigjszych zasadach odbicrea zobowiazany jest wystaé do nadawcy potwierdzenie odebrania
skanw/ faicsn.

7. W przypadku nie otrzymania potwierdzenia edbiore w ciggn 60 minut od wystania, pracownilg,
ktéry wyslat skan lub faks zobowiazany jest:
1} niszwiceznic podiaé dzialania w celu ustalenia czy slean lub faks dotart do odbicrey;
2) w przypadku braku doreczenia, niezwlocznie ustalié telefonicenie dalszy sposéb postepowania
z dokimnentem;

3) opisaé sposéb postgpowania, ustalony zgodnie z ust. 7 pkt 2 w notaice stuzbowej.
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