“ZARZADZENIE NR ..595..
PREZVYDENTA M]ASTA TORUNEA
z dnia .23 MF 2019 r,

w sprawie ustalenia wewnetrzaej strukiury organizacyjnej i szezegdtowego Zakresu

dzialania Wydzialu Architektury i Budownictwa w Urzedzie Miasta Torunia

Na podstawie § 33 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Torunia
stanowiacego zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 378 Prezydenta Miasta Torumia z dnia
30 pazdnem:ka 2013 1. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta
Torunia’

z:arzqdza sig, co nastgpuje :

§ 1.1 Ustala sie wewnetrzna strukfure organizacyjng i szezegélowy zakres dziatania Wydziah
Architektuwrv i Budownictwa w Urzedzie Miasta Tonnua._. stanowigee zalacimik nr 1 do
niniejszego zarza;dzenla. :

2. Schemat organizacyjny Wydzialu Architektury i Budownictwa stanowi zalgcznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§. 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Dyrektorowi Wydziatu Architektury
i Budowmictwa.

§ 3. Traci moc zarzadzenie or 63 Prezydenta Miasta Torumia z dnia 6 marca 2018 r. w sprawie

ustalenia wewnetrzne] struktury organizacyjnej i szczegdlowego zakresu dzialania Wydziatu
Architektury i Budownictwa Urzedu Miasta Torunia. :

§ 4. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

1 rmienioneso 2arzadzeniami Prezydenta Miasta Tortnia nr 312 z dnia 21 pazdziernika 2014 r., nr 380 z dnia
30 gruddnia 2014 ¢, nr 149 z dnia 19 czerwea 2015 ¢, nr 273 2 doia 21 sierpnia 2015 1., nr 391 z dnia 4 grudnia
2015 r., nr 379 z dnia 24 listopada 2016 -, nr 40 Z dnia 17 htego 2017 r, or 130 z dnfa 23 maja 2017 r., or 254
z dnia 18 wrzetnia 2017 r, nr 319 z dnia 31 paddeiemika 2017 r., wor 353 z dnia 1 grudoia 2047 1., nr 293
z dnia 27 sierpnia 2018 r., nr 124 z dnia 2 maja 2019 r. oraz or 337 z dnia 23 paZdziemika 2019 1.



Prezvde M lgsta Tomni
z dma . 20191,

Wewngtrzoa struktura organizacyjna i szczegélowy zakres dziakania
Wrdzialu Architekiury i Budownictwa w Urzedzie Miasta Torunia.

Rozdziat 1
Postanosvienia ogolne i wewm;trma organizacja wydziah.

§ 1. Niniejsze zarzadzeniec okresla organizacig wemgn'mq I zadania Wydzialn Acchitekrury
i Budownictwa w Urzedzie Miasta Torunia:

§ 2. lNekroé w dalszs] tresei niniejszego zatgeznika jest mowa o:

1) miescie — nalezy przez to rozumieé Gming Miasta Torui;

2} radzie — naleiy przez to rozumied Rade Miasta Torunia;

3} prezydencie, zastepey prezydenta, skarbnikn, sekretarzu — nalezy przez to rozumied Prezydenta
Miasta Torunia, Zastepee Prezydenta Miasta, Skarbnika Miasta, Sekretarza Miasta; :

4) urzedzie — nalezy przez to rozumied Urzad Miasta Torunia;

5y driale — nalezy przez to rozumied jednostke organizacyjng wzedu wyodrgbniona w schemacie
organizacyjnym, bez wzgledu na jej nazwe;

61 dyrektorach dzialéw — nalezy przez to rozumied dyrekiordw jednostek organizacyjoych urxgdu
wyodrebnionych w schemacie orgamzmy_]n}fm bez wzgledu na ich nazwy,

7Y wydziale — nalesy przez to rozumisé Wydziat Architektury I Budownictwa;

8) dyrekiorze — nalezy przez to rozumieé dyrektora Wydziatu Architektury i Budownictwa,;

9) referacie — nalezy pizez to rozumis¢ Referat Architektury i Urbanistyki, Referat Pozwoled
i Zgloszen Budowlanych, Referat Infrastrulttry Techniczns), Referat Zaswiadezen;

10} kierownike referatu — nalezy przez to rozumied kierownika Referatu Architektury 1 Urbamistyki,
kierownika Referam Pozwolenn i Zgloszefi Budowlanych, kierownika Referam Infrastruktury
Techniczne], kisrownika Referatm Zaswiadezen;

11} MPU — nalezy przez to rozumisd Migjsks Pracownig Urbanistyczna;

12} decyzji o wamnkach zabudowy i zagospodarowania terenu naleXy przez to rozmied decyzjg
o warunkach zabudowy oraz decyzje o ustaleniu lokalizacjt inwestycji celu publicznego;

13) miejskiej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumied jednostki organizacyjne utworzone
przez gmineg, komunalne osoby prawne, spdtki prawa handlowego z udzialem gminy, jednostki
administracji zespolonej;

14) regulaminie urzedu — nalezy przez to rozumieé Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Torunia
okreglony zarzadzeniem Prezydenta Miasta Torunia. :

§ 3. 1. Zadania wydznalu reahzujq
1y dvrektor; -
2) zastgpca dyrektora;
1) praccmmc} Referatu Architektury 1 Urbanistyki (liczba stanowisk nrzgdniczych: 6);
4)  pracownicy Referatu Pozwoleni { Zglosze Budowlanych (liczba stanowisk urzgdniczych: 9;
5) pracownicy Referatu Infrastrukiury Technicznej (liczba stanowisk urzgdniczych: 9%,
6) pracownicy Referatu Zasdwiadezen (liczba stanowisk urzgdniczyeh: 5);
7) pracownicy na stanowiskach pracy pod bezpodrednim kierownictwem zastgpey dyrektora (hiczba
stanowisk urzedniczyeh: 2).
2. Liczba etatow w wydziale wynosi: 33.



Rozdziat 2
Zasady kierovwanta wydzialem.

§ 4. 1. Dyrektor jest odpowiedzialny za prawidtows i tenninows realizacjs zadan wydziat,
reprezentuje go wobec prezydenta, zastepeow prezydenta, skarbnika Jub sekretarza, dyrektordw innych
dzialéw oraz miejskich jednostek orgamizacyjnych.

2. Dyrektor jest bezpoérednim przetozonym:

1} zastepoy dyrektora,
2} kierownika Referatu Pozwolen i Zgloszen Budowlanych,
3} kierownika Referam Infrastruktury Technicznej.

3. Obowiazldem dyrektora jest talZe wykonywanie zadan ckredlonych w regulamlme urzedy i

innych zadari na biezaco zlecanych przez prezydenta, zasiepedw prezydenta, skarbnika, sekretarza.

4, Dyrektora w czasie jego nieobecnoscl zastgpuje zastgpea dyrekiora, a w przypadku

nieobecnosci dyrektora — wyznaczony kierownik referatu.

5. Do wylgeznych zadan dyrektora nalezy:

1) podpisywanie dokumentow sporzadzanych w wydziale nie zastrzezonych do podpisu
prezydenta, zastgpcéw prezydenta, skarbnika b sekretarza, z zachowaniem udzielonych
upowaznien i pelnomocnictw, a w szczegolnosei:

a) kierowanych do prezydenta, zastgpcow prezydenta, skarbnika, sekretarza, do mny-::h
dzialéw [ub na zewnatrz urzt—pdu

by projektu budzet wydzizh, zmian w budzecie, informacji o wykonaniu budzety,

¢) waioskdw o upowaznienia [ub pelnomocniciwa,

d) wnioskéw w sprawach osobowych oraz dotyczacych dyscypliny pracy,

¢) wszelkich informacii wynikajacych z zadan wydziah:

2} wstgpne aprobowanie dokumentow kierowanych do podpisu prezydenta, zastgpeow

prezydenta, skarbnika, sekretarza;

3} wspolpraca z Wydzialem Prawnym w zakresie dochodzenia naleinoscl zwigzanych z zakresem

dziatania wydziatu.

% 5. 1. Zastepca dyrekiora wykonuje zadania wyznaczone przez dyrektora, w tym nadzoruje pracg
kierownika Referatu Architektury i Urbanistyki, kisrownika Referatu Zadwiadezen oraz pracownikow
nz stanowiskach pracy pod bezpodrednim kierownictwem zastepey dyrekiora.

2. Do zadan zastepey dyrektora nalezy w szczegdlnosei:

1} organizowanie pracy wydzialu;

2) sprawowanie kontroli wewnetrznej obejmujacej kontmlf; prowadzonych postgpowail:

3) nadzér nad niezwlocznym wdrazaniem nowych przepisdw prawnyeh oraz nowych procedur systemu
zarzadzania jakosciy

4) nadzdr nad rozpatrywaniem skarg 1 wnioskdw dotyczacych funkcjonowania wydziahy;

33 nadzdr nad prowadzeniem rejestrow i ich przekazywaniem do wlasciwych organdw oraz publikacja
informacji w Biuletynie Informacji Publicznej;

&) nadzér nad preyveotowaniem danych statystycznyeh dotyczacych pracy wydziathu.

§ 6. 1. Kierownicy referatow odpowiadaja za prawidlows i terminowa realizacjg zadad referatdw,
na bigzacs je niadZoriya 1 kierija nimi ria zasadich vistalonych przez dyrektora w . Zakresach czynnosc,
uprawnier i odpowiedzialnogei™.

2. Do wylgeanych zadan kierownikow nalezy:

1) organizowanie, nadzorowanic i sgzekwowanie wykonywania obowiazkdw stuZbowych oraz
przestrzegania dyscypliny pracy przez pracownikdw referatu;

2) pode_jmcmnnie decyzji dotyezacych nadzorowanych spraw, z zastrzeieniem udzielonych
upowazniet | peinomocnictw;

3) udzielanie pracmmﬂmm instruktazu podczas realizacji powierzonych zadad, seezegolmie
zlecanych po raz plerwszy;

4) prowadzenie postepowan wynikajacych z powierzonego pracowniczego zakresu obowiazkow,
adpowiedzialnosel 1 uprawnien;

5) wykonywanie poleced dyrektora i informowanie go o stanie prowadzonych spraw,

6) planowanie i nadzor nad realizacis budzem wydzialu w zakresie dotyczacym referatu.



" Rozdziat 3
Szezegolowe zadania wydzialn,

§ 71, Do zadah wydzialo realizowanych w Referacie Architeltmry i1 Urbanistyki nalezy
W sZezeeolnodei:

1) prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu

przestrzennym, w Iym:
a) wvdawanis albo odmawianie wydmna decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu,
b) wydawanie decyzji stwierdzajacych  wygasnigoie decvzp o wurunkax:h zabudowy
i zegospodarowania teren,
c) prowadzenie postepowat nadzwyczainych W odniesieniu do decyzji wydanych na
podstawie ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
d) uzgadnianic projektéw decyzji ¢ warunkach zabudowy i zagmpcrdamwaum terenu
wydawanych dia imvestyvefi na terenach zamknigtych,
e} wspildziatanie przy wydawanin decvzji o lokalizacji imwestyc]i celu publicznego
w odniesieniu do inwestycji wykraczajacej poza obszar jednej gminy,
2} wylanianie wykonawcedw projekidw deevzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terequ,
wapdipraca z nimi oraz rozliczanie wykonywanych w fvm trybie zadan;

3) nadzér nad ksztattowaniem przestrzeni miejskiej w tym:

a} opiniowanie koncepeyjnych rozwigzan architekteniczno-urbanistycamych,

b) opiniowanie projektéw plandw miejscowsch,

¢} inmigjotwvanie daalan w kierunkn porzadkowania przéstrzennego miasta,

d) dokonywanie ocen zmian w zagospodarowanin przestrzennym miasta I przedstawianie
razem Z MPLI ich wynikow radzie;

4} wykonywanie zadan wynikajgeyeh z przepiséw ustawy o ulatwieniach w przygotowaniu
i realizac)i inwestycji mieszkaniowych oraz inwestyeji towarzyszacych, w tym wspdldziatanic
z MPU w pracach nad przygntcrwamem uchwaly o lokalizagji inwestycii mleszkamowa oraz
inwestyali towarzyszacej;

3) nadzor meryvtoryceny nad dzatainosciy MPU;

6) prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu ustawy o gospodarce nieruchomodciami
w zakresie opiniowania projektéw podziatu nierachomosci,

Ty wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow ustawy o dostgpie do informacii publicznej
w odniesienin do spraw pozostajacyveh we wiadciwodcl referaf, w om  wvdawanie
rozstrzvgnied dotyezaeveh udostepniania informacyi publicznej na wniosek;

8) prowadzenie dziatah zwigzanyeh z organizacja architektonicznych lub wrbanistyeznych
konkursdw realizacyjnych i smdialnyeh;

9) uezestnictwo w pracach komisji § zespoldw powotanych przez Prezydenta Miasta Torunia,

10) prowadzenie metrvk spraw w odniesienin do spraw pozostajgeych we whasciwoscl referatu.

2.Do zadan wydzishu realizowanych w Referacie Pozwolen i Zgloszen Budowlanych,
w zakresie rzeczowym nie zastrzezonym dla Referaty Infrasteuktury Techniczng] oraz Refersm
Zaswiadczen, w szezegblnosci nalezy:
1} prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu ustawy Prawo budewlane, w tym:
a) wydawanie decyzji o pezwolenin na budows | o pozwoleniu na rozbidrke, albo deawmme
fch wydania,
b} wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projekm budowlanego,
¢) przyjmowanie zgloszenia budowy badZ rozbiocki obiekiu budowlanego lub zamiaru
wykonania robdt budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe, albo nakladanie
obowigzku nzyskania pozwolenta badz wnoszenie sprzeciwn dla inwestycji wymagajacych
profekty budowlanego bads projekin zagospodarowania terenu w odpigsicnin do spraw
pozostajacych we wladciwodel referatu,
d) wydawanie decyvzii 0 Zmianie pozwolenia na budows,
) prz:,{]tnmanle zg%oszema zmiany sposobu uzvtkowsnia obiektu budowlanego b jege
CZBSCI
f) prowadzenie postepowan nadzwyczajnyeh w odniesieniv do decyzji wydanych w referacie,



g) prowadzenie postgpowan égzekucyjnych w  przypadku e  rozebramia  obiektu
tyinczasowego, zrealizowanego na podstavwie zptoszenia,

h} rejestrowanie dziennikdw budowy;

2) prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu ustawy o utatwieniach w przvgotowanin i
realizacji imwestyeji mieszkaniowych oraz inwestyafi towarZyszacyeh, w Hym.

a) wydawanie decyzji o pozwoleniu ra budows, albo odinawianie jej wydania,

by wydawanie decyvzii o zatwierdzeniu projekin budowlanego,

g) przyvimowanie zgloszenia budowy cbisktu budowlanego lub zamiaru wykonania robot
budowlastych nie wymagajacvch porwolenia na budowe, albe nakladamie obowigzky
uzyskania pozwoienia badz wnoszenie sprzeciwu dla inwestyeji wymagajacyeh projekin
budowlanego badz projektn  zagospodarowania ferenn W odniesieniu  do  spraw
pozostajgeyeh we wiasciwosei referaty,

d) wydawanie decvzi o zmianie pnzwolenia na budowe,

€) przy_frnowame zalﬂszema Zimiany sposobu uythowania obieltu budowlanege lub jego
czescl,

1 prowadzenie postepowan  nadzwyczajuych w odniesieniu  de  decyzji  wydanych
w referacie;

3) prowadzenie postgpowanl w sprawie ponowngj oceny oddziatywania na srodowisko inwestyejl,
dla ktorych w referacie rezpatrywany jest wniesek o pozwolenie na budowe;

4) orzekanie o przeniesienin na inny podmiot decyzji administracyijnyvch albo ¢ przenigsienin na
reecz innej osoby praw 1 obowiazkdw wynikajacveh ze zgloszenia, wobec ktdrego organ nie
wnidst sprzeciwm;

5} systematyczne zbieranie danych i przygotowywanie cykliczaych sprawozdan, do wykonywania
ktorych zobligowany jest widzial;

f) wykonywanie anzliz na potrzeby wiydzistu i innych jednostek organizacyjnych,

71 uczestniczenie w czymnosciach inspekevinyeh i koatrolnych prowadzonych pezer organy
nadzoru budowlanego oraz wspotdziatanie z tymi organami w zakresie okreslonym przepisami
prawa, w odniesieniu do spraw pozostajacych we wlasciwosci referatu;

8) prowadzenic Rejestu Whnioskdw, Decyzji i Zgloszei (RWDZ) w odniesieniu do spraw
pozostajacyeh we wilasciwosdel referat;

9} udzielanie zgody na odstgpstwo od przepiséw techniczno — budowlanyeh oraz o transporcie
kolejowym w cdniesieniu do spraw pozostajacych we wlasciwosel referatu;

13) wykonywanie zadafl wynikajacych z ustawy o dostepie do informagji pubiicznej w odnigsienin
do spraw pozostajacyveh we wiasciwosci referatu, w tym wydawanie rozstrzygnigt dotyczacych
udostepniania informaci publiczng] na wniosel;

11) wspdiprace z Powiatowym Inspektorem Wadzoru Budowlanego dla Miasta Torunia, wtyin
przekazywanie mu kopil wydanyech decyziil, postanowien i przyigtych zgloszed w odniesieniu

« do spraw pozostajacych we wlasciwosci referaty;

12) prowadzenie dziatan zwiazanveh z organizagja architekionicznych lub urbanistyeznych
konkursdw realizacyjnych i studialnyeh;

[3) systematyczie zbieranie danveh i przygotowywanis c}rkliczn}fch sprawozdan, do wykonywania
ktorych zobligowany jest wydziat

14) uezestnictwo w pracach kemisji 1 zespoldw powolanych przez Prezydenta Miasta Torunia;

15} prowadzenie metrvk spraw w odnigsieniv do sprav pozostajgeych we wladciwodel referatu.

3. Do zadan wydziatu realizowanych w Referacie Infrastruktury Technicene], w saczegdlnosci

nalezy:

1} prowadzenie postepowan administracyinych z zakresu ustawy Prawo budowlane, w odniesienin
do obisktdw infragtrukiury techniczne], w tym:
a) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budows i o pozwoleniu na rozbidrke, albo odmawmme
ich wydania,
b wyvdawanie decvzji o zatwierdzeniu projektn birdowlanego,



c)

d)
&)

f}
g)

al

przyjmowanie zgloszenia budowy hadz rozbiorki obiektu budowlanego lub zamiars
wvkonania robét budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe, albo nakiadanie
obowigzion uzyskania pozwolenia bgdZ wnoszenie sprzeciwu dla inwestycjl wymagajacych
projektu budewlanego bad? projektn zagospodarewania terenu w odniesienin do spraw
pozostajasveh we wihasciwosci referaty,

wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe,

przyjmowanis zg%uszema zinfany sposobu uzytkowania obiekiu budowlanego lul:: Jego
czedci,

wydawanie decyzji o niezbednodei wejécia na teren sasiedniej nieruchomodcl,

prowadzenie postepowanl egzekucyjnych w  przypadku nla rozebrania  obiekty
tymezasowego, zrealizowanego na podstawie zgloszenia;

2} prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu ustawy o uiatwieniach w przygotowaniu
1 realizacji inwestycil mieszkaniowych oraz inwestycji towarZyszacych, w tym,

a}
¢}

d)

wydawanie decyzji o pozwoleniu na budows albo odmawianie jej wydania,

wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego,

preyjmowanie zgloszenia® budowy obiekt budowlanego iub zamiaru wylonania robét
budowlanych nie wymagsjacych pozwolenia na budowe, albo nakiadanie obowigzku
uzyskania pozwolenia badz wnoszenie sprzeciwu dla inwestyeji wymagajacych projektu
budowlanego badZ projekiu zagospodarowania terenu w ﬂdmememu do spraw pozostajgeveh
we whagerwodol referatu,

wydawanie decyzjl o zmianfe pozwolenia na budows,

e) prz:.ajmnwanie 2gtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obigkiu budowlanego lub jego

GE@;CI

3} prowadzenie postepowaid nadzwyczajnych w deESIEIllu do decyzji wydanyeh w referacie;

4y wspdtdziatanie z Referatem Pozwoled 1 Zgloszen Budowlanych w zakresie infrastrukiury
technicznej 1instalacji zwiazanych z obiektami budowlanymi pozostajacymi w  jego
whadciwosol,

31 uczestniczenie w czyvinosciach inspekeyjnych 1 kontrolnych prowadzonych przez organy
nadzoru budowlanego oraz wspéldziatanie # tymi organami w zakresie ckreslonym przepisami
prawa, w odniesieniu do spraw pozostajacych we wilasciwosei referatuy;

6) undziclanie zgody na odstgpstwo od przepisow techniczno — budowlanych oraz o transporcie
kolejowym w odniesieniu do spraw pozestajacych we whasclwosei referam,

7) prowadzenie postepowart administracyjnych z zakresu ustawy o udostepnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie érodowiska oraz o ocenach

oddzizbywrania na srodowisko, w tym

a)
b)
<)
d)
&)

f)

wydawanie decyzji o frodowiskowych uwarnnkewaniach,

wydawanie decyzji o zmianie decyzji o dredowiskowych uwarnnkowantach,

nakledanic obowiazku sporzadzenia raportu o oddziatywanin przedsiewzigecia na
srodowiskoe i okredlanie jego zakresu, '
wydawanie opinii o potrzebie przeprowadzenia postgpowania w sprawie srodowiskowych
uwarunkowsan,

prowadzenie postepowah w sprawie ponownej ocemy oddzialywania na Srodowisko
inwestvel, dla lctorych w referacie rozpatrywany jest wniosek o pozwolenie na budowe,
przygotowywanie 1 przekazywanle Generalnemu D}Tektomm Ochrony Srodowiska
mformacii o przeprowadzonych postgpowaniach w sprawie ocen oddziatywania na
srodowisko 1 strategicznych ocen oddzizhywania na sSrodowisko,

8) prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu ustawy Prawo ochrony drodowiska
w sprawach ustalania’ przeznaczenia terenu pod wzgledem ochrony akustvezne na podstawie
jeco faktyernego zagospodarowania i wykorzystania, w przypadkach, gdy teren ten polozany
jest poza obszarami objgtymi ustaleniami obowizzujacych migjscowych  planow
zagospodarowania przestrzennago;

9) prowadzenie pnstg.powan administracyjnych z zakresu ustawy o szczegolnych z;asadach
przvgotowania i realizacjl inwestyeji w zakresie drég publicznych, w tym:

8)
b)
&)

wydawanlie opinii w sprawie realizacji inwestycji drogowej,
wydawania decyzji o zezwoleniu na realizacje¢ inwestycji drogowey,
wydawania decyzji o zmianie decyzji 0 zezwolenin na realizacje inwestycji drogowej;

10) prowadzenie postepowart nadzwyezajnych w odniesieniu do decyzji wydanych w referacie:



11} wykotywanie zadin wynikajacych 'z ustawy o dosteple do informacji publicznej w odniesisniu
do spraw pozostajacych we wiasciwodcl referatu, w tym wydawanie rozstrzygnige dotyezgoych
wdostgpniania informagji publicznej na wniosek;

12} wykonywanie zadan wynikajgeych z ustawy o ochronie praw nabywey lokalu mieszkalnego b
demu jednorodzinnego, w sprawach wydawania rozstrzygnigd o udestgpnieniu informacji
zawartych w publiczmie dostepnym wykazie dokumentdw, dotyezacych przewidywanych
inwestyaji w promieniu 1 km od nieruchomosei;

13} uczestnictwo w pracach komisji 1 zespoldw powotanych przez Prezydenta Miasta Torunia,

14) prowadzenie metryk spraw w odniesieniu do spraw pozostajgcych we wlasciwodel referatu.

4. Do zadan wydziatu realizowanych w Referacie Zaswiadczen nalezy w szezegolnosci:

1} udzielamie informaci 2 miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego oraz Studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego miasta Torunia, zwamego dale
studium, w tym:

a) udostqpmame do wg]qdu miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego
1 studium,

b} wydawanic zaémadczen oraz wypisow i wyrysow z obowigzujacych miejscowych
plandw zagospodarowania przestrzennego i studium,

¢} prowadzenie postepowsaf egzekucyjnych w przypadkach nie uiszczenia aplat}
skarbowe] za przygotowany na wniosek imwestora wypis 1 wyrvs z obowigzujacych
trrigjscovwych plandw zawospodamwania przestrzennego i studium,

d) ocena zgodnosci zamierzenia inwestycyjmege z ustaleniami miejscowych plandw
za“ﬂsp-odamwanla przestrzennego,

g) wydawanie opinii architektonicznych i urbamstyczuych., w tvm dotyczacych zbyeia lub
obcigenia nieruchomaodci gmimmych;

3) archiwizacja miejscowvch plandéw zagospodarowania przestrzennego,

4y wykonywanie zadan wynikajacyeh z przepisow pstawy o ulatwieniach w przygotowaniu
i realizagji imwestygji mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszgoyeh, w tvim obshiga
administracyjna  zwigzana z przygotowaniem uchwaly o lokalizacji inwestyeji

mieszkaniows] oraz inwestycjl towarzysrace];

3 wydawanie zaswiadezed potwierdzajacyveh fakty wynikajace z prowadzonych przez wydziat
ewidencji, rejestrow badz innyeh dokumentdw znajdujaeych sig w posiadaniv wydziatu,

6} wydawanie zaswiadczen o samodzielnoéei lokalu na podstawie ustawy o wlasnodei lokali;

Ty wykonywanie sprawozdan miesiecaiyeh I kwartalnyeh dia Gldwnego Urzedu Statystycznego
oraz pitrocznych dia Wojewody Kujawsko — PFemorskiego;

8) wykonywanie zadad wynikajacych z przepiséw ustawy o dostgpie do informacji publicznej
w odniesieniu do spraw pozostajaeveh we whasciwodel referatu, w zakresie udostgpniania
informacji publiczne] na wniosek;

0} aktalizowanie kart informacwjnych dotyczacych wydzialu w  Biuletynie Informacii
Publiczne;;

10 przekazywanie zgodnic z wlasciwoscia podan wniesionych niewtasciwie do wydziatu;

11) uczestnictwo w pracach komisji i zespolow powolanych przez Prezydenta Miasta Torunia:

12} prowadzenia archivwum wydziatu, wtym:

a) przyjmowanie, ewidencjonowanie, ndostepnianie akt archiwalnych, w tym kopiowanie na
wniosek stromny,

b) naliczanie oplat skarbowych za potwierdzenie zgodnodei kopii z oryginatem,

¢) prowadzenie postepowan egzekucyjnych w przypadkach nie uiszezenia oplaty skarbowej
za potwierdzenie zgodnoset kopli z orvginatem.

5. Do zadad wwdzialu realizowanych na stanowiskach pracy pod bezpesrednim kierownictwein
zastepey dyrektora, w szczegilnosci nalezy:
13 prowadzenia kancelarti wydziatku, wtym
4} previmowanie i rejestracia korespondenci,
b} nalicranie opfat skarbowych,
<) wysyika pism, decyzji [ postanowien oraz prowadzenie rejestru wysylanyeh dokumentow,
d) udzielanie informacji dotyczacych procedur realizowanych w wydziale,



2)

3)

prowadzenic ewidancji podiniotéw, ktére zglosily zmiane nazwy Ilub adresu

=
) korespondencyjnezo,

f) skladanie zapotrzebowad na materialy biurowe i inne niezbgdne $rodki do pracy wydziatu,

prowadzenia sekretariaty wydzialu, w tym:

a) prowadzenie kalendarza spotkad dyrektora,

b} rozdzielanie i odpisywanie w rejestrze .wnioski” zadekretowane] korespondencyi
przychodzace] do poszezegolnyeh referatdw i pracownikdw wydziatu,

¢} prowadzenie rejestréw komputerowych wydanych rozstrzygnigé administracyjrych i pism,

d) prowadzenie ksigzki wyjsé i listy obecnodel,

e) obshiga Iacznosci telefonicznej sekretariatu oraz padawanie fakséw 1 skanom1e
dokumentow,

f) pieczetowanie — zaakeeptowamych — przez  osoby  upowainione  rozstrzygimgl
administracyjnych i pism,

g) udzielanie informacji dotyczacych procedur realizowanych w wydziale,

wykonywanie zadan wynikajacych z przepisdw ustawy o dostgpie do informacji publicznej w

zakresie:

a) preygotowywsmia 1 przekezywania do publikag)i w Biuletynie Informacii Publiczoej

b)

rejestedw wydanych przez wydziat decyzji:

" - o srodowiskowych uwarankowaniach,

- 0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowe,

- o warunkach zabudowy,

- ¢ iokalizacji inwestycji celu publicznego,

- o pozwoleniu na rozblcrrkg obiektdw budowlanych;
przygotowywania i przekazywania do publikacii w Biuletynie Informacii Publicznej
rejestrow wnioskdw o wydanie decyzji:

- o $rodowiskowych uwarnnkowaniaclh,

- o zezwolenin na realizacie inwestyeji drogowey,

- o warunkach zabudowry, _

- 0 lodalizacji imwestyeji celu publicenego,

- o pozwaleniu na rozbiorke obickidw budowlanych.
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