-_---------.-Z.a.l-zqdzenie-nr- A8
Prezydenta Miasta Torunia
z dnia 0204 2019 v,

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Miasta Torunia

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U,
z 2018 r poz. 994 z pozZn 2!y art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U z 2018 r. poz. 395 z pozn zm2) oraz § 18 pkt 8 Repulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia stanowigcego zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 378
Prezydenta Miasta Torunia z dnia 30 pazdziernika 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu
Crpanizacyjnego Urzedu Miasta Torunia®,

zarzadza sig co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje skladnikow majatkowych w Urzgdzie Miasta
Torunia na dzief 31 grudnia 2319 r.

2. Inwentaryzacja objaé nastepujace skiadniki majatkowe:
1} grunty,
2) srodki trwale i pozostate érodki trwale oddane do uzytkowania innym
jednostkotn organizacyjuym na podstawie stosowych uméw,
3} inwestycle w toku,
4} aktywa pienigzme w kasie i punktach kasowych, papiery wartosciowe
w postaci materialnej,
5) srodki pienieZne na rachunkach bankowych,
6) mnaleznodei i zobowiazania,
7)  diugoterminowe aktywa finansowe,
8) droki écistego zarachowania,
9)  drodki trwate znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,
10} $rodki trwale, do kidrych dostep jest znacznie utrudniorny,
11) zapasy materialéw w magazynie,
12) pozostate skladniki majatku.
3. Inwerttaryzacje przeprowadzi¢ w podziale na poszezegblne pola spisowe.

4. Wykaz pol spisowych oraz zakres przedmiotu inwentaryzacji
w poszezegdlnych polach spisowych okredla zalgeznik nr 1 do zarzadzenia.

1 Zriany tekstu jednolitsgo wymienionsj ustawy zosizty opublikowane w Dz. U. 2 2018 r. poz. 1000, 1348 i
1432, -

* Zmiany tekstu jednolitege wymienionej ustawy zostaly opublikowane w Dz. U. 22018 r. 358 1650,

* Wymienione zarzadzenie zmienione zostalo zarzjdzeniem nr 312/2014 z dnia 21 paddziemika 2014 r,
zarzgdzenfem or 149/2015 z dnia 19 czerwea 2015 r., zarzadzeniem nr 273/2015 z dnia 21 sierpmia 2015 t.,
zarzpdzenism mr 39142015 z dnia 4 grudnia 2015 r., zarzadzenie nr 234 z dnia 13 wrzesma 2017 ¢,
zarzadzeriem r 319 z dnia 31 pagdziernika 2017 r, zarzadzeniem nr 353 z doia 1 gmdnia 2017 r.
i zarzgdzeniem n 203 z dnia 27 sierpmia 2018 r. oraz nr 124 z dnia 2 maja 2019 .
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Inwentaryzacyjna w.skladzie-wymienionym w zataezniku nr 2 do zarzadzenia. .|
2. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje przy udziale
zespolw spisowych. Wykaz cztonkdéw zespoldw spisowych okresla zalacznik nr 2
da zarzadzenia, z zastrzezeniem ust. 4.
3. Dyrektoréw dzialow i biuwr czyni si¢ odpowiedzialnymi za udzial
pracownikéw ich komérek organizacyjnych w pracach zespoldw spisowych.

4. W przypadku nieobecnosci pracownika powolanege do skiadu zespolu
spisowego na wniosek dyrektora dzialu lub biura mozliwa jest zmiana skladu

zespoln  spisowego  zatwierdzona przez  przewodniczacege  Komisji

Inwentaryzacyjnej. Nie powoduje to koniecznosci zmiany niniejszego zarzadzenia.
§3. 1. Inwentaryzacje przeprowadzi¢ w terminach wskazanych w zalgezniku nr 3
do niniejszego zarzadzenia.
§ 4. 1. Komisja Inwentaryzacyjna:

1) przeprowadzi inwentaryzacje przy czynnym udziale osob materialnie

odpowiedzialoych,

2) przestzega ogllnie obowiazujgeych przepisdéw o inwentaryzacji

okreglonych ustaws o rachunkowosci,

3} dokona osiatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych,

4) sporzadzi zbiorcze zestawienia arkuszy spisowych dia poszezegolnych pol

spisowych oraz protokdt koficowy z inwentaryzacji,

3} sporzadzi rozliczenie inwentaryzacii,

6) przekaze kompletng dokumentacje inwentaryzacyjna do Wydzialu

Ksiegowosci w terminie 7 dni po zakoficzeniu spisu.

3. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za sprawny,
terminowy 1 prawidlowy przebieg czynmosei inwentaryzacyjnych.

3. Czlonkowie Komisji oraz zespolow spisowych pizeprowadza
inwentaryzacje zgodmie ze stanem faktyeznym w sposob wlasciwy, doktadny
1rzetelny.

§5. Przewodniczacy Komisjili Inwentaryzacyjnej 1 Dyrektor Wydzialn
Ksiegowosci przeprowadza szkolemia i udziels szczegolowpgo ingtruktaim czionkom
komisji i zespoléw spisowych do dnia 30.19.:..2019 .
§ 6. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy prawozdanie koncowe
7 przebiegn inwentaryzacii wraz z  propozycjami rozliczema  roznic
inwentaryzacyjnych oraz z przygotowania, przebiegn 1 rozliczania prac
imwentaryzacyjnych w terminie do dnia 06.03.2020 r.

§ 7. Propozycje rozliczenia réznic, o jakich mowa w § 6 niniejszego zarzadzetia
opiniuja: .

1) Skarbnik Miasta,

2) radea prawny.

§ 8. Propozycje rozliczenia réznic imwentaryzacyjnych po zaopiniowaniu zgodnie
z tredcla § 7 ninigjszego zarzgdzemia Komisja Inwentaryzacyjna przedkiada
do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta, '
§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 10. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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§ 1. Dla przeprowadzenia inwentaryzacji gruntdéw Gminy 1 Skarbu Panstwa:

Wydzial Gospodarki Nieruchomio$ciami,
Wydziat Geodezji i Kartografti,
Wydzial Ksiegowosci.

§ 2 Inwestygre w toku:

Wydziat Inwestycji § Remontow,
Wydziat Gospodarki Komunalnej,
Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami,
Wydziat Srodowisla 1 Zleleni,

Wydzial Ochrony Ludnogei,

Biure Obstugl Thrzedu,

Wydzial Architektury i Budownictwa,
Wydzial Edukacji,

Biuro Projektow Informatycznych,

10) Biure Torufskiego Centrum Miasta,
11) Wydzial Sportu i Rekreacji,
12) Biuro Mieszkalnictwa.

§ 3. Srodkéw trwalych i pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzytkowania

na podstawie stosownyeh uméw:

1)

Wydzial Sportu i Rekreacii,

2) Wydziat Kultury,

3)
4)
5)
0)
7
8)
9)

Wydzial Gospodarki Komunalnej,

Wydziat Rozwoju i Programowania Furopgjskiego,
Wydzial Srodowiska i Zieleni,

Wydziat Zdrowia i Polityki Spoleczngj

Wydzal Edukacii,

Wydzial Ochrony Ludnosci,

Biure Obstugi Urzeduw,

10y Wydzial Gespodarki Nieruchomosciami,
11) Wydziat Ewidencji i Zezwolen.
§ 4. Srodki trwale znajdujace sig na terenie niestrzezonym

1) Wydziat Srodowiska i Zieleni,
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- Wydzial Ochrony Ludnosi,
§ 6. Aktywa pienigzne w kasie i punktach kasowych oraz papiery wartodciowe
w postacl materialnej:
1} Wydziat .Ksi-;gﬂwos'ci,
2) Wydzial Spraw Adminisiracyjnych.

§ 7. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych:

13 Referat Ewidencji Wydatkéw w Wydziale Ksiggowodc,

2) Referat Ewidencji Dochoddw i Obstugi Kas w Wydziale Ksiegowosci,
1) Wydzial Budzetu i Planowania Finansewego,

4) Wydzial Podatkéw i Windykacji.

§ 8. Naleznosci i zobowigzania:
1) Referat Ewidencji Wydatkéw w Wydziale Ksiggowosci,
7} Wydziat Budzetu i Planowania Finansowego,
3) Wydziat Podatkow I Windykacji,
4) Referat Ewidencji Dochodéw i Obstugi Kas w Wydziale Ksiggowosci.

§ 9, Diugoterminowe aktywa finansowe i krétkoterminowe papiery wartosciowe:
- Referat Ewidencji Wydatkoéw w Wydziale Ksiggowosci.
§ 10. Srodki trwale, do ktérych dostgp jest znacznie wirudniony:
- Wydzial Gospodarki Kemunalnej,
- Wydzial Ochrony Ludnose,
- Biuro Obslugi Urzgdu,
§ 11. Pozostatych skiadnikéw majgtku:
1} Referat Ewidencji Wydatkéw w Wydziale Ksiggowosei,
7} Wydziat Budzetu i Planowania Finansowego,
3) Referat Ewidencii Dochoddw i Obstugi Kas w Wydziale Ksiegowoscei,
4) Wydziat Podatkow 1 Windykacii.
§ 12. Druki éeistego zarachowania:
1) ‘Wrydzial Ewidengji 1 Zezwolen,
2} Wydziat Komunikacii,
3) Wydziat Spraw Administracyjnych,
4) Wrydzial Ksiggowoscl.
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Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoldw spisowych

§ 1. W sktad Komisji Inwentaryzacyjnef powoluje sig:
- Przemystaw Czechowski  przewodniczacy komisji,

- Maria Skowroiiska z-¢a przewodniczgeego komisi,
- Marcin Kiczorowski czlonek komisji,
- Anna Daab czbonek komisji.

§ 2. W sklad zespoldw spisowych powoluje sie:

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow Skarbu Paristwa:

- Joanna Bach {WGN) przewodniczacy zespoh,
- Dorota Jatczak — Lewandowska {(WGIE) czlonek zespoly,
- Monika Kolodzigjczyk {WGN) czlonek zespohu,
- Matgorzata JoZzwicka (WKs) cztonek zespohu.

7 . Do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntéw Gminy:

- Joanna Bach (WGN) przewodniczacy zespolhy,
- Katarzyna Dybowska (WGIK) cztonek zespoiu,

- Elzbieta Florkowska {WGN) cztonek zespotu,

- Malgorzata Jozwicka (WKs) cztonek zespotu.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji inwestycji w toku:
1) w Wydziale [Inwestycji i Remontow

- Grazyna Kaczyfiska-Koska (WIR) przewodniczacy zespoty,
- Kamila Pietruszewska { WIiR) cztonek zespolu,

- Malgorzata Jé2wicka (WKs) czionek zespotu.

2} w Wydziale Gospodarki Komunalnej:

- Wicslaw Klodowski {(WGK) przewodniczacy zespoluy,
- Eukasz Lopatowskd (WGK) czionek zespolu,

- Malgorzata Jozwicka (WKs) cztonek zespoh

1) w Wydziale Gospodarki Nieruchomodeiami:

- Tomasz Kaminski (WGN) przewodniczacy zespotu,
- Joanna Bach (WGN) czionek zespoty,
- Matgorzata JoZwicka (WKs) czlonek zespohu.
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- J6zef Czervmiski (WSiZ) cztonek zespotu,
- Matgorzata Jédwicka (WKs) czlonek zespohu.
) w Wydziale Ochrony Ludnodei:
- Wojclech Pryezek (WOL) przewodniczacy zespoiu,
- Piotr Drozdowsk: (WOL) ¢zhonek zespohs,
- Matgorzata Jozwicka {WKs} czlonek zespolw.
6) w Biurze Obshugi Urzedu '
- Piotr Konstanty (BOU) przewodniczacy zespolw,
- Michatl Balicki (BOLT} cztonek zespohy,
- Matgorzata Jorwicka (WKs) czlonek zespoh.
7Y w Wydziale Architektury I Budownictwa
- Paulina Zuchowska {WAIB} przewodniczacy zespoh,
- Krzysztof Macigjewski (WAIB) czlonek zespohu,
- Malgorzata Jozwicka {(WKs) czionek zespotu,
R) w Wydziale Edukacji:
- Danuta Rajezak-Zalewska (WE) przewodniczacy zespotu,
- Irmira Zak (WE) cztonek zespolu,
- Malgorzata Jozwicka (WKs) cztonek zespotu.
9) w Biurze Projektéw Informatycznych:
- Grzegorz Hrynek (BPI) przewodniczacy zespoh,
- Janusz Roguski {BPI) cztonek zespotn, '
- Matgorzata Jowicka (WKs) cztonek zespotu,
10) w Biurze Torudskiego Centruin Miasta:
- Edyta Sulifska (BTCM) przewodniczacy zespotu,
- Agnieszka Wisniewska (BTCM) cztonek zespohy,
- Matgorzata Jozwicka {WKs) czionek zespotu
11) w Wydziale Sportu i Rekreac]i:
- Anna Markowicz (W5IR) przewodniczacy zespolu,
- Katarzyna Dabrowska (WSIR) czionek zespohy,
- Malgorzata Jozwicka {WKs) czlonek zespoiu
- 12) w Biurze Mieszkalnictwa:
- Twona Kempiniska (BM) przewodniczacy zespotu,
- Justyna Kofmchowska (BM} czbonek zespohy,
- Matgorzata JoZwicka (WKs) czionek zespohu,

———_
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1) w Wydziale Sportn I Rekreacji:

- Anna Markowiez (WSIR)

- Maja Nakonowska (WSiR}

- Katarzyma Dabrowska (WSiR)

2) w Wydziale Kultury:

- Alina Bloch (WKu)

- Matgorzata Przybyszewska (WKu)
- Katarzyna Promike-Klim { WKu)

3} w Wydziale Gospodarki Komunalngj:
- Wiestaw Klonowski (WGK)

- Krzysztof Czajkowski (WGK)

- Piotr Wimlarski {WGK)

przewodniczacy zespoiu,
cztonek zespohu.
czlonek zespoh

przewodniczacy zespoin,
cztonek zespohy,
czionek zespolu.

przewodniczaca zespol,
czlonek zespolu,
czlonek zespoht

4) w Wydziale Rozwoju i Programowania Europejskiego:

- Beata Rulewska (WRiPE)

- Magdalena Dzierzak (WRIiPE)

- Anna Niedziatkowska (WRIiPE}

5) w Wydziale Srodowiska i Zielen:
- Tomasz Kozlowski (WSiZ)

- Tozef Czerwinski (WSiZ)

- Joanna Sawicka (WSiZ)

6) w Wydziale Zdrowia i Polityki Spolecznej:

- Ewa Misictek - Grochala (WZ1P8)
- Anna Czajka {(WZiP8)

- Karina Gackowska (WZiPS)

7} w Wydziale Edukacji :

- Danuta Rajczak-Zalewska (WE}
- Irmira Zak (WE}

- llona Stasinska {WE)

8) w Wydziale Ochrony Ludnodci:
- Janusz Pleskot (WOL)

- Wojciech Paprota (WOL)

- Anng Biatecka {WOL}

9 w Biurze Obslugi Urzedw:

- Piotr Konstanty (BOU)

- Michat Balicki (BOU)

- Grzegorz Hrynek (BPI)

10) w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami:

- Joanna Bach {(WGHN)
- Elzbieta Budko (WGN)

przewodniczacy zespoha,
cztonek zespohy,
czlonek zespohu.

przewodniczacy zespolu,
czlonek zespohy,
czlonek zespohu.

przewodniczacy zespotu,
czlonek zespohy,
czlonek zespolu.

preewodniczacy zespohy,
cztonek zespohu,
czlonek zespohu.

przewodniczgey zespohy,
czionek zespotu,
cztonek zespotu.

przewodniczacy zespohy,
czlonek zespoha.
cztonek zespoha,

przewodniczacy zespolu,
czlonek zespohu.
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- Barbara Jurkiewicz (WEiLZ)
- Violetta Ochocifiska (WEIZ)}
- Bogustawa Piofrowska (WELZ)

przewodniczacy zespohu,
¢zionek zespohy,
czionek zespohl

12) w Biurze Obshugi Urzedu projekt ., Internet swi@t w twoim domu metods weryfikacjt:

- Elzbieta Gorzkiewicz {WKs)
- Grzegorz Hrynek {BPI)

przewodniczacy zespoh,
czlonek zespolu.

5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji frodkow trwatych znajdujgeych sig ne terenie

niesirZezonym:
1) w Wydziale Srodowiska i Zieleni:
- Tomasz Kozlowski (WSiZ) przewodniczacy zespoly,
- Joanna Sawicka (WSiZ) cztonek zespohy,
- Krzysztof Czajkowski (WGK) czionek zespolu.
2} w Wydziale Gospodarki Komunalnej:
- Wisstaw Klonowski (WGK) przewodniczacy zespoly,
- Jozef Czerwiniski (WSIZ) czlonek zespoh,
- Piotr Winiarski {(WGK) cztonek zespohL
6. Do przeprowadzenie inwentaryzacji zapasow w magazynie:
- Anna Bialecka {(WOL) przewoedniczacy zespolhu,
- Marek Przybylski {WOL) cztonek zespohu,
6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji frodkéw pienigznych w kasie i punktach kasowych:
- Ewelina Wojtkowska {WKs) przewodniczacy zespol,
- Kamila Swobodzinska (WKs) czlonek zespolu,
- Joanna Romanowska {WGN) czlonek zespohu.

7. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw scistego zarachowania:

1} w Wydziale Ewidencii i Zezwolefi :
- Barbara Jurkiewicz (WEIZ)

- Violetta Ochocinska {WELZ)

- Bogustawa Piotrowska {WEIZ}

1) w Wydziale Komunikacji :

- Anna Brzezik-Magdowska (WK)

- Dariusz Fischer (WK)

- Michal Sypmiewski (WK)

2) w Wydziale Ksiggowose
- Ewelina Wojtkowska (WKs)
- Kamila Swobodziriska (WKs)

przewodniczacy zespolu,
cztonek zespohy,
cztonek zespoha.

przewodniczacy zespolu,
czlonek zespotu,
czlonek zespohu.

przewodniczacy zespohy,
cztonek zespohy,



- Ewelina Wojtkowska (WKs)
- Kamila Swobodziiska {(WKs)
- Joanna Romanowska (WGN}

T '. 'ﬁztﬁfé zespdiu‘

przewodniczacy zespoh,
czionek zespohu,
czionek zespotu.

8. Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych, do ktérych dostgp jest utrudniony

1Y w Wydzale Ochrony Ludnosei:
- Janusz Pleskot {W(QL)
- Wojciech Pryczek (WOL)
- Urszula Rygielska (WKs)
2) w Wydziale Gogpodarki Komunalnej:
- Wiestaw Klonowski {(WGK)
- Urszula Rygielska (WKs)
- Lukasz Lopatowski (WGK)
3) w Biurze Obshugi Urzgdu:
- Piotr Konstanty (BOU)
- Urszula Rygielska (WKs)
- Janusz Roguski (BPI)

przewodniczacy zespeh,
crlonek zespohy,
czionek zespotu.

przewodniczacy zespohu,
cztonel zespotu,
eztonek zespotu.

przewodniczacy zespohy,
cztonek zespotu,
cztonek zespotu.

9, Do przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych sktadnikdw majatkowych:
1) w Wydziale Budzetu i Planowania Finansowego:

- Anna Borowska (WBiPF)

- Wiestawa Skowronska (WBiPF)

- Karolina Lubomska {WBiPF)

2) w Wydziale Podatkdw I Windykacji:

- Bogustawa Stafiko-Dabrowska (WPIW)
- Wiktoria Soszynska (WPIW)

- Kamnila Chimura-Babiuk (WPiW}

3) w Referacie Ewidencji Wydatkow :
- Matgorzata Jozwicka {WKs)

- Katarzyna Brzustewicz (WKs)

- Anna Linowska (WEs)

przewodniczacy zespohy,
czionek zespohu,
czlonek zespoiu.

przewodniczacy zespoiu,
czionek zespohy, '
cztonek zespoh,

przewodniczacy zespolu,
czlonek zespotu,
czlonegk zespohu.

4) w Referacie Ewidencji Dochodéw i Obstugi Kas:

- Joanna Dziecinniak-Roiek (WKs)
- Bwelina Wojtkowska (WKs)
- Kamila Swobodzinska {(WKs)

1. Wysytanie potwierdzen sald do kontrahentow:

1) w Referacie Ewidencii Wydatkdw:
- Katarzyna Brzustewicz (WKs),

przewodniczacy zespolu,
czlonek zespolu,
cztonek zespolw,



= Uzl Ry GialskE (WES) ™
_ Dorota Pigtkowska (naleznosci MSP WKs),

- Beata Kaszlewicz (dzierzawa WKs),

- Jolanta Makuch (wieczyste vzytkowanie WKs),

- Dorota Rauchur (naleznodci gminy WKs).

- Wanda Jankowska (wadia, naleznodci gminy WKs).
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Harmonogram prac inwentaryzacyjuych za rok 2019

Termin przeprowadzenia
Lp. Przedmiot Wg stanu na inwentaryzacji
inwentaryzachi
1. | Grunty 31-12-2019 do 6.03.2020
2 |Srodki trwale i pozostale Srodki trwale| 31-10-2019 04-11-2019 do 14-01-2020
oddane do uzytkowania inoym jednostkom
crganizacyjnym na podstawie stosownych
Umow
3. | Inwestycje w toku 31-12-2019 do 6.03.2020
4. | Aktywa pienigne w kasie i punktach|  31-12-2019 31-12-2019
lkasowych, akcje
5.1 Srodki pieniezne na rachunkach bankowych 31-12-2019 do 15.01.2020
6. | Naleznogel (z wytaczeniem pkt.7) 30-11-2019 §2-12-2019 do 14-01-2020
7. {Naleimogei publiczio prawne, sporne i 31-12-2019 do 6.03.2020
watpliwe, wobes os6b mie prowadzqcych
ksiag rachunkowych 1 zobowigzania
8. | Dlugotenninowe aktywa finansowe 31-10-2019 04-11-2019 do 14-01-2020
9. | Druki $cistego zarachowania 31-[2-2019 31-12-20(%
10. | Srodki trwale znajdujace si¢ na terenie| 31-10-2019 04-11-2019 do 14-01-2020
niestrzeionym
11.| Zapasy W magazynie 31-12-2015 31.12.2019
12.[Srodki  trwale, do ktSrych dostep jest| 31-12-2018 do 6.03 2020
znacznie utrudniony
13. ' Pozostale  skiadniki majgta  (metoda| 31-12-2019% do 6.03.2020
weryiikacji)
pyREKTOR

dziafu ¥siegowascl
Eﬁfﬁmy _K%QD':H}’ Lirzgdu

Terase 2 arkiewicz
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