ZARZADZENIE NR 5.
PREZYDENTA MIASTA TORUNIA

zdnia...0.. @?ﬁ..........zozl r.

w sprawie ustalenia wewnetrznej struktury organizacyjnej i szczegdlowego zakresu dzialania
Wydzialu Architektury i Budownictwa w Urzedzie Miasta Torunia

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713"), w zwigzku z § 33 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Torunia stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 378 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 30
pazdziernika 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia?

zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala sie wewnetrzng strukture organizacyjng i szczegblowy zakres dzialania Wydziatu
Architektury i Budownictwa stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Schemat organizacyjny Wydzialu Architektury i Budownictwa stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydzialu Architektury i Budowniciwa.
§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 355 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 13 listopada 2019 r. w sprawie

ustalenia wewnetrznej struktury organizacyjnej i szczegélowego zakresu dziatania Wydziatu
Architektury i Budownictwa w Urzedzie Miasta Torunia®

Michal Zaleski

! Zmiang tekstu jednolitego ustawy ogloszono w Dz. U. z 2020 r. poz. 1378,

* zmienionego zarzadzenia mi Prezydenta Miasta Torunia nr 312 z dnia 21 pazdziernika 2014 r., nr 380 z dnia 30 grudnia 2014
r., nr 149 z dnia 19 czerwca 2015 r., nr 273 z dnia 21 sierpnia 2015 r., nr 391 z dnia 4 grudnia 2015 ., ar 379 z dnia 24
listopada 2016 r., nr 40 z dnia 17 lutego 2017 r., nr 130 z dnia 23 maja 2017 r. nr 254 z dnia 18 wrzesnia 2017 . nr 319 z
dnia 31 paZdziernika 2017 r,, nr 333 z dnia 1 grudnia 2017 ., nr 293 z dnia 27 sierpnia 2018 1., nr 124 z dnia 2 maja 2019 r.,
nr 337 z dnia 23 pazdziernika 2019 r., 202 z dnia 28 wrzesnia 2020 r, oraz 222 z dnia 8 paZdziernika 2020 r. 230 z dnia 26
pazdziernika 2020 r. oraz nr 253 z dnia 9 listopada 2020 r.

3 Zmienionego zarzadzeniem Prezydenta Miasta Torunia nr 394 z dnia 27 grudnia 2019 r.



Torunia z duia ... 5. 0N ... 2021 r.

Wewngtrzna struktura organizacyjna oraz szczegélowy zakres dzialania
Wydzialu Architektury i Budownictwa w Urzedzie Miasta Torunia

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne i wewngtrzna organizacja wydzialu

§ 1 llekro¢ w dalszej czgsci ninigjszego zalgcznika jest mowa o:

1) miescie — nalezy przez to rozumieé Gmine Miasta Torufi;

2) radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Torunia;

3) prezydencie, zastgpcy prezydenta, skarbniku, sekretarzu — nalezy przez to rozumieé Prezydenta
Miasta Torunia, Zastgpce Prezydenta Miasta Torunia, Skarbnika Miasta Torunia, Sekretarza Miasta

Torunia;
4) urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta Torunia;
5) dziale — nalezy przez to rozumieé jednostke organizacyjng urzedu wyodrebniong

w schemacie organizacyjnym, bez wzgledu na jej nazwe;

6) miejskiej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé jednostke organizacyjng utworzona
przez miasto, komunalng osobg prawna, spolke prawa handlowego z udzialem miasta, Jednostke
administracji zespolonej;

7) wydziale —nalezy przez to rozumieé Wydziati Architektury i Budownictwa;

8) dyrektorze — nalezy przez to rozumieé dyrektora Wydziatu Architektury i Budownictwa;

9) teferacie — nalezy przez to rozumie¢ Referat Architektury i Urbanistyki, Referat Pozwolefi i
Zgloszeti Budowlanych, Referat Infrastruktury Technicznej, Referat Zagwiadczefi i Administracji;

10) kierowniku referatu — nalezy przez to rozumie¢ kierownika Referatu Architektury 1 Urbanistyki,
kierownika Referaty Pozwolen i Zgloszenn Budowlanych, kicrownika Referatu Infrastruktury
Technicznej, kierownika Referatu Zaswiadczes 1 Administracji;

11) MPU - nalezy przez to rozumie¢ Miejska Pracownig Urbanistyczna;

12) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu — nalezy przez to rozumieé decyzje
o warunkach zabudowy oraz decyzj¢ o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

13) regulaminie urzgdu ~ nalezy przez to rozumieé Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Torunia
nadany zarzadzeniem Prezydenta Miasta Torunia.

§ 2.1. Zadania wydziatu realizuja:

1) dyrektor;

2) zastepca dyrektora;

3) pracownicy Referatu Architektury i Urbanistyki (liczba stanowisk urz¢dniczych: 6);

4)  pracownicy Referatu Pozwolen i Zgloszefi Budowlanych (liczba stanowisk urzg¢dniczych: 8);

5} pracownicy Referatu Infrastruktury Technicznej (liczba stanowisk urzedniczych: 8);

6) pracownicy Referatu Zaswiadczen i Administracji (liczba stanowisk urzedniczych: 4, liczba
stanowisk pomocniczych i obstugi: 2).

2. Liczba etatow w wydziale wynosi: 30.

Rozdzial 2
Zasady kierowania wydzialem

§ 3. 1. Dyrektor jest odpowiedzialny za prawidtows i terminows realizacj¢ zadan wydziahu,
reprezentuje go wobec prezydenta, zastepcOw prezydenta, skarbnika lub sekretarza, dyrektordéw innych
dzialéw oraz miejskich jednostek organizacyjnych.

2. Dyrektor jest bezposrednim przetozonym zastepcy dyrektora, kierownikéw referatéw, przy
pomocy ktérych ogdlnie nadzoruje prace wszystkich pracownikow wydzialu.

3. Obowigzkiem dyrektora jest wykonywanie zadan okreslonych w regulaminie urzedu
i innych zadan zlecanych przez prezydenta, zastgpcOw prezydenta, skarbnika, sekretarza,

4. Dyrektora w czasie jego nieobecnosci zastgpuje zastepca dyrektora.

5. Do zadan dyrektora nalezy: ‘

I) kierowanie praca wydziahy;
2) podpisywanie dokumentéw sporzadzonych w wydziale, nie zastrzezonych do podpisu prezydenta,
zastgpcOw prezydenta, skarbnika lub sekretarza, z zachowaniem udzielonych upowaznien i



pelnomocnictw, kierowanych do prezydenta, zastepcéw prezydenta, skarbnika, sekretarza, do
dzialéw lub na zewnatrz urzedu, szczegdlnosei:
a) projektu budzetu wydzialu, zmian w budzecie oraz informacji o wykonaniu budzetu,
b) wnioskéw w sprawach osobowych oraz dotyczacych dyscypliny pracy,
¢) wszelkich informacji wynikajacych z zadah wydziatu;

3) wspdtpraca z Wydziatem Prawnym w zakresie dochodzenia naleznodci zwiazanych z zakresem
dziatania wydziatu.

§ 4. 1. Zastgpca dyrektora wykonuje zadania wyznaczone przez dyrektora, w tym nadzoruje
pracg kierownika referatu Architektury i Urbanistyki oraz kierownika referatu Zaswiadczen
i Administracji.

2. Do zadan zastgpey dyrektora nalezy:

1) wykonywanie zadaf, o ktérych mowa w § 3 ust. 5, na zasadach ustalonych przez dyrektora
w . Zakresie czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosei™;

2) wykonywanie polecen dyrektora i informowanie go o stanie prowadzonych spraw;

3} nadzdr nad wdrazaniem nowych przepiséw prawa oraz procedur systemu zarzadzania jakoscia;

4} nadzor nad rozpatrywaniem skarg i wnioskéw dotyczacych funkcjonowania wydziatu;

) nadzor nad przygotowaniem danych statystycznych z zakresu dziatania wydziah.

§ 5. 1. Kierownicy referatow kieruja referatami na zasadach ustalonych przez dyrektora
w Zakresie czynnoscl, uprawnieti i odpowiedzialnosci” oraz odpowiadaja za prawidiows i terminowa
realizacje zadan referatu.
2. Do zadan kierownika referatu nalezy:
1) wykonywanie poleceni dyrektora i zastepey dyrektora oraz informowanie ich o stanie prowadzonych
spraw;
2) kierowanie praca referatu, w tym:

a) organizowanie, nadzorowanie i egzekwowanic wykonywania obowigzkéw stuzbowych oraz
przestrzegania dyscypliny pracy przez podleglych mu pracownikéw,

b) podejmowanic decyzji dotyczacych nadzorowanych spraw, z zastrzezeniem udzielonych
petnomocnictw i upowaznien,

c) udzielanie pracownikom instruktazu podczas realizacji powierzonych zadan, szczegllnie
zlecanych po raz pierwszy,

d) planowanie i nadzér nad realizacia budzetu wydzialu w zakresie dotyczacym spraw
realizowanych przez pracownikéw pozostajacych pod jego bezpoérednim kierownictwem,

¢) wstepne aprobowanie projekiow dokumentéw sporzgdzanych przez podle gajacych mu shuzbowo
pracownikéw, a kierowanych do podpisu prezydenta, zastepcéw prezydenta, skarbnika,
sekretarza lub dyrektora,

f) nadz6r nad wykonywaniem zadafi wynikajgeych z przepiséw ustawy o dostepie do informacji
publicznej w zakresie przygotowywania i przckazywania do publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej rejestréw wydanych przez wydzial decyzji oraz wplywajacych wrioskéw z
podziatem na poszczegdlne kategorie okreslone w przepisach prawa.

Rozdzial 3
Szezegblowe zadania wydzialu, -

§ 7.1. Do zadaf wydzialu realizowanych w Referacie Architektury i Urbanistyki nalezy
w szczegolnodei:

1) prowadzenie postepowari administracyjnych z zakresu ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennyim, w tym:
a) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
b) uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowaniu terenu
wydawanych dla inwestycji na terenach zamknietych;
2) wylanianie wykonawcéw projektéw decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu,
wspolpraca z nimi oraz rozliczanie wykonywanych w tym trybie zadan:
3) nadzér nad ksztattowaniem przestrzeni miejskiej;
4) wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw ustawy o ulatwieniach w przygotowaniu i realizacji
inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych; nadzér merytoryczny nad MPU;
5) prowadzenie postgpowati administracyjnych z zakresu ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami
w zakresie opiniowania projektéw podziatu nieruchomosei;
6) wykonywanie zadafi wynikajacych z przepiséw ustawy o dostepie do informacji publiczagj



w odniesieniu do spraw pozostajacych we wlasciwosei referatu, w tym wydawanie rozstrzygnigé
dotyczacych udostepniania informacji publicznej na wniosek;

7) prowadzenie dziatan zwigzanych z organizacja architektonicznych lub urbanistycznych konkursow
realizacyjnych i studialnych. '

2. Do zadan wydziatu realizowanych w Referacie Pozwolefi i Zgloszefi Budowlanych,

w zakresie rzeczowym nie zastrzezonym dla Referatu Infrastruktury Technicznej oraz Referatu

Zaswiadczen i Administracji, w szczeg6lnosei nalezy: '

1) prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu ustawy Prawo budowlane, w tym:

a) wydawanije decyzji w sprawie: pozwoler na budowe, pozwolen na rozbiérke oraz zatwicrdzenia
projektu budowlanego,

b) przyjmowanie zgtoszenia budowy badZ rozbiérki obiektu budowlanego lub zamiaru wykonania
robot budowlanych nie wymagajgcych pozwolenia na budowe, albo nakladanie obowigzku
uzyskania pozwolenia bgdZz wnoszenie sprzeciwu dla inwestycji wymagajgcych projektu
budowlanego badz projektu zagospodarowania terenu w odniesieniu do spraw pozostajacych we
wlasciwosci referatu,

¢) przyjmowanie zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obicktu budowlanego lub jego czesci,

2) prowadzenie postepowan administracyjuych z zakresu ustawy o wlatwieniach w przygotowaniu
i realizacii inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych;

3) uczestniczenie w czynnosciach inspekeyjnych i kontrolnych prowadzonych przez organy nadzoru
budowlanego oraz wspdldzialanie z tymi organami w zakresie okre§lonym przepisami prawa,
w odniesieniu do spraw pozostajgcych we wlasciwoscei referatu;

4) udzielanic zgody na odstgpstwo od przepisow techniczno —~ budowlanych oraz o transporcie
kolejowym w odniesieniu do spraw pozostajacych we wiasciwosci referatu;

5) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej w odniesieniu do
spraw pozostajgcych we wiasciwosci referatu, w tym wydawanie rozstrzygnigé dotyczacych
ndostepniania informacji publicznej na wniosek;

6) wspdlpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego dla Miasta Torunia, w tym

przekazywanie mu kopii wydanych decyzji, postanowief: i przyjetych zgloszen w odniesieniu do
spraw pozostajacych we wlasciwosci referatu;

3. Do zadan wydzialu realizowanych w Referacie Infrastruktury Technicznej, w szczegdlnosci
nalezy:

1) prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu ustawy Prawo budowlane, w odniesieniu do
obiektow infrastruktury technicznej, w tym:

a) wydawanie decyzji w sprawie: pozwoleti na budowe, pozwolen na rozbiérke oraz zatwierdzenia
projektu budowlanego, _

b) przyjmowanie zgtoszenia budowy badz rozbidrki obiektu budowlanego lub zamiaru wykonania
robot budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budows, albo nakladanie obowigzku
uzyskania pozwolenia badZ wnoszenie sprzeciwu dla inwestycji wymagajacych projektu
budowlanego badz projektu zagospodarowania terenu w odniesieniu do spraw pozostajacych we
wiasdciwode referatu,

¢) przyjmowanie zgloszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

d) wydawanie decyzji o niezbednoséci wejscia na teren sasiedniej nieruchomosei,

2) prowadzenie postgpowari administracyjnych z zakresu ustawy o ulatwieniach w przygotowaniu
irealizacji inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych;

3) uczestniczenie w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych prowadzonych przez organy nadzoru
budowlanegoe oraz wspéldziatanie z tymi organami w zakresie okreslonym przepisami prawa,
w odniesieniu do spraw pozostajacych we wiasciwosei referatu;

3) udzielanie zgody na odstgpstwo od przepiséw techniczno — budowlanych oraz o transporcie
kolejowym w odniesieniu do spraw pozostajacych we wlasciwosei referatu;

4) prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu ustawy o udostepnianiu informacji
o srodowisku 1 jego ochronie, udziale spoleczefistwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko, w tym:

a) wydawanie decyzji dotyczacych $rodowiskowych uwarunkowan,

b) wydawanie opinii o potrzebie przeprowadzenia postepowania w sprawie Srodowiskowych
uwarunkowar,

¢) przygotowywanie i przekazywanie Generalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska informacji
0 przeprowadzonych postepowaniach w sprawie ocen oddzialtywania na $rodowisko
i strategicznych ocen oddziatywania na $rodowisko;

5) prowadzenie postepowaii administracyjnych z zakresu ustawy Prawo ochrony srodowiska



w sprawach ustalania przeznaczenia terenu pod wzgledem ochrony akustycznej na podstawie jego
faktycznego zagospodarowania i wykorzystania, w przypadkach, gdy teren ten potozony jest poza
obszarami objetymi ustaleniami obowiazujacych miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego; "

6) prowadzenie postgpowanl administracyjnych z zakresu ustawy o szczegbloych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych;

7} wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej w odniesieniu do
spraw pozostajgeych we wlasciwoscei referatu, w tym:
a) wydawanie rozstrzygniec dotyczacych udostepniania informacji publicznej na wniosek,
b) udzielanie informacji na podstawie ustawy o ochronie praw nabywcy lokalu mieszkalnego lub

domu jednorodzinnego.

4. Do zadan wydzialu realizowanych w Referacie Zaswiadczeri i Administracjii nalezy

w szczegdlnoscei: :

1) udzielanie informacji z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz Studium
uwarunkowan i kierunkéw . zagospodarowania przestrzennego miasta Torumia, archiwizacja
migjscowych plandw zagospodarowania przestrzennego;

3) wydawanie zaswiadczen o samodzielnoéci lokalu na podstawie ustawy o wlasnosei lokali oraz
za$wiadczen potwierdzajacych fakty wynikajace z prowadzonych przez wydziat ewidencii, rejestrow
badz innych dokumentéw znajdujgeych si¢ w posiadaniu wydziahs;

4) wykonywanie sprawozdari miesigeznych i kwartalnych dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego oraz
poélrocznych dla Wojewody Kujawsko — Pomorskiego;

5) wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej
w odniesieniu do spraw pozostajgcych we wiasciwosci referatu, w zakresie udostgpniania informacji
publicznej na wniosek;

6) aktualizowanie kart informacyjnych dotyczgcych wydziatu.w Biuletynie Informacji Publicznej;

7) prowadzenie archiwum wydziahy;

8) prowadzenie kancelarii wydziatu;

9) prowadzenie sekretariatu wydziatu;

10) wykonywanie zadani wynikajacych z przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej -
w zakresie przygotowywania i przekazywania do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
rejestrow wydanych przez wydzial decyzji oraz. wplywajacych wnioskéw z podzialem na
poszczegblne kategorie.

Prezyvdent Nhasta Torunia
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