Zarzadzenie Nr AR
Prezydenta Miasta Torunia

zdnia ..22.22.2021......

w sprawie zasad udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Torunia

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2021 poz. 1372), art, 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieh
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 11291 1598)oraz § 18 pkt. 8 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Torunia, stanowigcego zatgeznik nr 1 do zarzgdzenia Nr 378/2013 Prezydenta
Miasta Torunia z dnia 30 pazdziernika 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia'

zarzgdza sig, co nastepuje:

Rozdzial 1
Postanowienia ogdélne

§ 1. 1. Tlekroé w ponizszych przepisach jest mowa o:

1) dziale prowadzacym - nalezy przez to rozumiec jednostke organizacyjng Urzedu
Miasta Torunia odpowiedzialng za zrealizowanie okreslonych
wydatkéw przewidzianych w budzecie Gminy, odpowiedzialng
merytorycznie za udzielenie danego zamoéwienia publicznego;

2) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasta Torun,

3) klauzuli spotecznej - nalezy przez to rozumie¢ wymagania zwigzane z realizacja
zamoéwienia, o ktorych mowa w art. 96 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129
i 1598);

4) osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumieé Zastepce Prezydenta oraz osobe,
ktéra Prezydent upowaznil w formie pisemnej do wyrazania
zgody na udzielenie zamoéwienia publicznego, powotania
komisji przetargowej lub dokonywania okreslonych czynnosci
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

5) Prezydencie - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Torunia;

7) SZOOP - nalezy przez to rozumie¢ szczegdtowy opis osi priorytetowych
programu operacyjnego w rozumieniu art. 2 pkt. 25 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki sp6jnosei finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020. (Dz. U. z 2020 r., poz. 818.);

6) specyfikacji warunkow zamowienia (SWZ) - nalezy przez to rozumieé dokument
sporzadzony zgodnie z art. 134ustawy;

7) Urzgdzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Torunia;

' Przedmiotowe zarzadzenie zostalo zmienione zarzadzeniami Prezydenta Miasta Torunia: nr 380/2014 z dnia
30.12.2014, or 149/2015 r. z dnia 19.06.2015 r., nr 273/2015 z dnia 21.08.2015r., nr 391/2015 z dnia 4.12.
2015 r.,nr 379/2016 zdnia 24.11.2016 1., nr 40/2017 z dnia 17.02.2017 r,, nr 130/2017 z dnia 23.05.2017 r., nr
254/2017 z dnia 18.09.2017 r., nr 319/2017 zdnia 31.10.2017 r. i nr 353/2017 z dnia 01.12.2017 r. nr 293 z dnia
27 sierpnia 2018 ¢, nr 124 7 dnia 2 maja 2019 r., nr 337 z dnia 23 paZdziernika 2019 1., 202 z dnia 28 wrzesnia 2020 r., nr
222 z dnia 8 paidziernika 2020 1., nr 230 z dnia26 paZdziernika 2020 r. oraz nr 253 z dnia 9 listopada 2020 1.



8) ustawie - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz.

1129 11598);

9) wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumied warto$¢ zamdwienia, bez podatku od
towar6éw i ustug, stuzaca ustaleniu prawidiowej procedury
udzielenia zamodwienia publicznego;

10} wytycznych - nalezy przez to rozumieé Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
zatwierdzone przez Ministra Finanséw, Funduszy 1 Polityki
Regionalnej w dniu 21 grudnia 2020 r. (ze zm.);

11) zamawiajacym -nalezy przez to rozumieé¢ (Gmine reprezentowang
przez Prezydenta.

2. Okreslenie: ,,podmiot ekonomii spolecznej™ - nalezy rozumieé¢ zgodnie z definicja zawarta
w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzieé w obszarze wlaczenia spotecznego
zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Furopejskiego Funduszu Spolecznego
1 Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

§ 2. Wydatki ponoszone przez Gmine na realizacje zamoéwien publicznych musza byé
dokonywane w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw.

§ 3. 1. Dla uméw zawieranych w projektach realizowanych w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci przez zamowienie, o ktérym mowa w niniejszej procedurze rozumie si¢ umowe
odplatng, zawartg zgodnie z warunkami wynikajacymi z ustawy, albo z umowy
o dofinansowanie projektu pomigdzy zamawiajacym a wykonawcy, ktdérej przedmiotem sa
ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach
programu operacyjnego, w tym krajowego i regionalnego programu operacyjnego.

2. Hekroé¢ w niniejszym zarzgdzeniu znajduje sie odwolanie do wytycznych ma ono
zastosowanie tylko do zamowien udzielanych i wydatkéw ponoszonych w projektach
realizowanym w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci.

§ 4. W trakcie przeprowadzania postgpowania o udzielenic zamoéwienia publicznego
stosuje si¢ niniejsze zarzadzenie na wszystkich etapach postepowania z uwzglednieniem
poszezegdinych czynnosei oraz stanowisk odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku
projektéw realizowanych w ramach FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci wszelkie dzialania
podejmowane w zwigzku z udzieleniem zamdwienia lub dokonaniem wydatku, jego realizacja
i dokumentacjg powinny by¢ réwniez zgodne z zasadami okreslonymi w wytycznych.,

§ 5. Wszyscy wykonawcy maja zapewniony taki sam dostep do informacji dotyczacych
danego zamdwienia publicznego. Zaden wykonawca nie moze by¢ uprzywilejowany wzgledem
innego, a postepowania powinny by¢ przeprowadzone w sposdb transparentny.
Za przeprowadzenie postepowania zgodnie z powyzszymi zasadami odpowiada dyrektor dziatu
prowadzacego.



§ 6. Terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego musza by¢ ustalane zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz wytycznymi oraz
w sposéb umozliwiajgey ich dotrzymanie (dotyczy to zardwno skracania, jaki wydluzania
termindow).

§ 7. Za nienalezyte wykonanie zamoOwienia, w szczegolnosci. z tytulu opdzniefr z winy
wykonawcey, nieprawidlowe) realizacji zamdwienia publicznego, nieckompletnego wykonania
zamoéwienia publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkdéw gwarancii), odstapienie od
umowy stosowane s kary, ktére zostaly wskazane w umowie zawierane] z wykonawcy. Za
ustalenie 1 dochodzenie naleznosci z tytulu kar odpowiada dyrektor dzialu prowadzacego.
W razie niezastosowania Kkar, dyrektor dzialu prowadzacego zobowigzany jest pisemnic
uzasadnié¢ przyczyny ich niezastosowania.

§ 8. Zamowienia publiczne realizowane —w zwigzku z realizacjg projektow
finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej lub innych $rodkéw zewngtrznych, musza by¢ udzielane w procedurze
zgodnej postanowieniami wytycznych wiasciwych dla danego projektu, ktérych postanowienia
stosuje sie w pierwszej kolejnosci.

§ 9. 1. W przypadku zamoéwien o wartosci rownej co najmniej 2 000 zt, a w przypadku
zamowien o roboty budowlane bez wzgledu na wartoéé zamdwienia, umowy powinny byé
zawierane w formie pisemne;.

2. Postanowienia ust. 1 nie dotycza zaméwien udzielanych w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosdci o wartosei do 20 tys. zl netto oraz wskazanych w § 32. W takich przypadkach
wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

3. Dla zamdwien o wartosei co najmniej 2 000,- zt i mniejszej niz 20 tys. udzielanych
poza projektami realizowanymi w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnodei, jesli do tych wydatkéw nie
maja zastosowania postanowienia Rozdzialdw 2-4 obowiazkowe jest skicrowanie zapytania, do
co najmniej czterech oferentéw i wydrukowanie ogloszenia 0 zamowieniu zamieszczonego w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu (http://bip.torun.pl) oraz sporzadzenie notatki
stuzbowe] stanowigcej zalacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia. Jezeli w danym przypadku
skierowanie zapytania do czterech oferentdw nie jest mozliwe, dyrektor dziatu prowadzacego
odpowiedzialny jest za pisemne wykazanie tej okolicznosci.

§10. We wszystkich dokumentach, ktére przygotowywane sg w zwigzku z realizacjg
projektu wspélfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, zgodnie z wytycznymi programu
operacyjnego w ramach ktorego realizowany jest dany projekt i umowa o dofinansowanie
projektu, obowigzkowo zamieszczane sg informacje o wudziale Unii Europejskiej we
wspotfinansowaniu projektu, w szczegodlnosci odniesienie stowne do: funduszu, programu
operacyjnego, nazwy projektu, w ramach ktorego realizowane jest zadanie oraz oznaczenie
dokumentéw logotypami, w tym logo Unii Europejskiej i logo programu. Za wykonanie
powyzszego obowiazku odpowiada dyrektor dziatu prowadzacego.

§ 11. Dokumentacja postepowania przechowywana jest w dziale prowadzgcym.



Rozdzial 2
Ogolne zasady prowadzenia postepowan przy udzielaniu zamoéwien

§ 12.0szacowania wartoSci zamowienia publicznego dokonuje pracownik dzialu
prowadzacego, wskazany na pismie przez dyrektora tego dziatu.

§ 13. 1. Sposéb oszacowania wartosci zamoéwienia publicznego lub wydatku powinien
zosta¢ udokumentowany na pismie. Dokumenty dotyczace sposobu oszacowania wartosei
zamOwienia publicznego sg archiwizowane tacznie z dokumentacjg tego zamoéwienia.

2. Szacowanic wartoSci zamowienia powinno by¢ dokonane zgodnie z przepisami

ustawy.

3. Dla zaméwien wudzielanych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnoset, po stwierdzeniu,
ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustalona na podstawie ustawy nie przekracza wartosci, od
ktére] istnieje obowigzek stosowania ustawy, ustala si¢ warto$¢ realizowanych przez

zamawiajacego zamowien w odniesieniu do danego projektu.

§ 14. 1. Podstawa ustalenia wartosci zamOwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ushug, ustalone z nalezyta starannoscia,
z uwzglgdnieniem ewentualnych zaméwien powtarzalnych, o ktérych mowa w § 21 ust. 2 pkt 7.

2. Szacowanie jest dokumentowane w sposdb zapewniajgcy wiasciwa sciezke audytu.

3. Zabronione jest zanizanie wartodci szacunkowej zamoéwienia lub jego podziat
skutkujacy zanizeniem jego warto$ci szacunkowe], przy czym ustalajac wartos¢ zamowienia
nalezy wzia¢ pod uwage koniecznos$é tacznego spelnienia trzech przestanek (tozsamosci):

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamos¢ przedmiotowa);

2) mozliwe jest udzieleniec zamdwienia w tym samym czasie (tozsamosé czasowa);

3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamosé

podmiotowa).

4. W przypadku udzielania zaméwienia w czgdciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zaméwienia ustala sie jako taczng
wartosC poszczegolnych jego czesci- nie dotyczy to zamdwiesl, o ktdrych mowa w art. 30 ust. 4
ustawy.

§ 15.0szacowana warto$¢ zamdwienia publicznego powinna byé wazna w chwili
publikacji ogloszenia o wydatku lub zamoéwieniu publicznym. Jezeli po ustaleniu wartosci
zamOwienia publicznego nastapi zmiana okolicznosci majacych wplyw na ustalona juz wartosé
zamdwienia, przed wszczgciem postgpowania nalezy dokona¢ ponownego oszacowania jego
wartosci.

§ 16. W przypadku zamdwien o wartosci od 20 tys. z} netto do 50 tys. zt (wlacznie) netto,
. bez podatku od towardéw i ushug (VAT), spelnieniec wymogdéw ponoszenia wydatkow
w  sposdb  przejrzysty, racjonalny 1 efektywny nastepuje w drodze przeprowadzenia
i udokumentowania rozeznania rynku, uregulowanego w Rozdziale 3.

§ 17. Postgpowanie o udzielenic zamodwienia o wartodcei szacunkowe) przekraczajgcej 50
tys. zt netto tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) przygotowuje sie i przeprowadza
w sposéb zapewniajacy przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rdwnego



traktowania wykonawcow. Spelnienie powyzszych wymogdw nastepuje w drodze zastosowania
ustawy albo zasady konkurencyjnosci, uregulowanej w Rozdziale 4.

§ 18. Do zamdwien objetych przepisami ustawy postgpowanie przeprowadza sie zgodnie
Z jej przepisami.

§ 19.W przypadku, gdy na podstawie obowiazujgcych przepisow prawa innych niz
ustawa wylacza si¢ stosowanie ustawy, postepowanie o udzielenie zamdwienia jest
przeprowadzane z zastosowaniem tych przepiséw. Do powierzenia realizacji zadan publicznych
w ww. trybie, procedur okreslonych w Rozdziatach 3 i 4 nie stosuje si¢.

§ 20. Dla zamowien udzielanych w ramach Furopejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spoéjnosci mozliwe jest
powierzenie na podstawie art. 5 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, realizacji zadan publicznych w trybie okre§lonym
w ustawie o dziafalnosci pozytku publicznego 1 o wolontanacie. Do powierzenia realizacji zadan
publicznych w ww. trybie, procedur okre$lonych w Rozdziatach 3 i 4 nie stosuje sig.

§ 21. Z zastrzezeniem przepisow ustawy, mozliwe jest niestosowanie procedur
okreslonych w Rozdziatach 3 i 4przy udzielaniu zamoéwien w nastgpujacych przypadkach:

1) w wyniku przeprowadzenia procedury okre§lonej w Rozdziale 4nie wplynela zadna
oferta, lub wplynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy
zostali  wykluczeni 2z postgpowania lub nie spelnili warunkéw udzialu
W postgpowaniu; zawarcie umowy w sprawie realizacji zamodwienia z pominigciem
zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly
Zmienione;

2) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
z nastepujacych powoddéw:

a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn.
istnieje tylko jeden wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowaé
zamowienie,

b) przedmiot zamdéwienia jest objety ochrong praw wylgcznych, w tym praw
wlasnosci intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktoéry ma
wylgczne prawo do dysponowania przedmiotem zamdéwienia, a prawo to
podlega ochronie ustawowe;j.

Wylaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnigje rozwiazanie alternatywne lub
zastgpcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw
zamowienia;

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé $wiadczone tylko przez jednego
wykonawceg, w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej;

4) w przypadku zaméwien, do kiérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnodci,
ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajaca z przyczyn lezgcych
po stronie zamawiajgcego, ktdrej wezednie] nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna
zachowa¢ terminow okreslonych § 41;

5y w przypadku zamoOwien, do ktorych ma zastosowanic zasada konkurencyjnosci,
ze wzgledu na wyjatkowsg sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktore] wezesniej nie mozna bylo przewidzied(np. kleski zywiolowe,
katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia 1 nie mozna
zachowad termindw okreslonych § 41;



6) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci
zamowiefi na dodatkowe dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych
produktéw lub instalacji albo zwigkszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie
istnigjacych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzilaby do nabycia materialow
o innych wlasciwosciach technicznych, co powodowaloby niekompatybilnosé
techniczng Iub nieproporcjonalnie duze trudnoSci techniczne w uzytkowaniu
1 utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamdwienia
na dostawy dodatkowe nie moze przekracza¢ 3 lat;

7} zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci,
w okresie 3 lat od udziclenia zaméwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym zamowien na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na powtdrzeniu
podobnych ustug lub robot budowlanych;

8) przedmiotem zamoéwienia sa dostawy na szczegoélnie korzystnych warunkach w zwiazku
z likwidacja dzialalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;

9) zamoOwienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu
przepiséw o gieldach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw
czlonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego. '

§ 22. Z zastrzezeniem przepiséw ustawy, mozliwe jest niestosowanie procedur
okreSlonych w niniejszym Rozdziale w § 16-25przypadkach okreslonych w art. 214 ust. 1
ustawy. Mozliwo$¢ ta dotyczy jedynie podmiotéw wskazanych w tym przepisie.

§ 23. Dla zaméwien udzielanych w ramach FEuropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spoéjnosci procedur
okreslonych w Rozdziatach 3 i 4 nie stosuje si¢ do:

1) zamdwien okreslonych w art. 9-14 ustawy;

2) wydatkow rozliczanych metodami uproszezonymi, o ktérych mowa w podrozdziale

6.6 wytycznych;

3) zamowieh udzielanych przez beneficjentéw wybranych w trybie okreslonym
w ustawie o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowic Kkoncesji
naroboty budowlane lub ustugi do realizacji projektu w formule partnerstwa
publiczno-prywatnego (projekt hybrydowy );

4) zamowien udzielonych lub postgpowan o udzielenie zamdéwienia wszczetych przed
zlozeniem wniosku o dofinansowanie w przypadku projektéow, ktére otrzymaly Seal of
Excellence w konkursach SME Instrument faza II (Horyzont 2020);

5) zamowien, ktorych przedmiotem sa uslugi $wiadczone w zakresie prac badawczo-
rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby wskazane w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie projektu, posiadajace wymagane kwalifikacje, pozwalajace
na przeprowadzenie prac badawczo-rozwojowych zgodnie z tym wnioskiem;

6) zamdwiefl, ktdrych przedmiotem sg uslugl wsparcia rodziny 1 systemu pieczy
zastepczej (z wylgczeniem ushug $wiadczonych w placéwkach wsparcia dziennego
1 placéwkach opiekunczo-wychowawczych typu socjalizacyjnego, interwencyjnego
lub specjalistyczno-terapeutycznego), sasiedzkie ustugi opiekunicze, ustugi opiekuficze
w miejscu zamieszkania i specjalistyczne ustugi opiekunicze w miejscu zamieszkania,
ustugi asystenckie - $wiadczone osobiscie przez osoby wskazane lub zaakceptowane
przez uczesinika projektu, o ktoérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzig¢ w obszarze wlgczenia spolecznego 1 zwalczania ubdstwa
z wykorzystaniem srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego i Europejskicgo
Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.



§ 24. Spelnienie przeslanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych
w § 21 1 § 22musi by¢ uzasadnione przez dyrektora dziatu prowadzgcego na pismie.

§ 25. O udzieleniu zamdwienia, o ktorym mowa w § 21 1 § 22decyduje Prezydent lub
osoba upowazniona.

§ 26. W przypadku projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz w przypadku tego rodzaju zaméwien realizowanych zgodnie z ustawa albo
zasada konkurencyjnosci, w ramach ktdrych instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie
zobowigzala beneficjenta do ich uwzglednienia, obowigzkowe jest uwzglednianie aspektow
spolecznych, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 pkt. 3 wytycznych np. stosowanie kryteriéw
premiujacych oferty podmiotow ekonomii spotecznej oraz stosowania kryteriow dotyczacych
zatrudnienia o0séb z niepelnosprawnosciami, bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa
w przepisach o zatrudnieniu socjalnym.

Rozdzial 3

Rozeznanie rynku

§ 27. 1. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamoéwieni o wartosei od 20 tys.
zl netto do 50 tys. zl netto tj. bez podatku od towardéw 1 ustug (VAT)wlgcznie. Rozeznanie
rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostala
wykonana po cenie rynkowe;.

2. Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamoéwicnia przekracza
50 tys. zt (netto), stosuje si¢ zasade konkurencyjnosci, o ktéregj mowa
w Rozdziale 4.

§ 28. Z zastrzezeniem § 29, obowigzkowe jest udokumentowanie skierowania do co
najmniej czterech potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowego i wydruk ogloszenia
0 zamdOwieniu zamieszczonego na Biuletynu Informacji  Publicznej Urzedu
(http://bip.torun.pl) wraz z otrzymanymi ofertami. Wymog powyzszy bedzie spelniony
réwniez wtedy, gdy zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta, przy czym oferta niezgodna
z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty wazne;j.

§ 29.Dla zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej 130000 zI (netto),
w tym udzielanych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci w celu potwierdzenia
przeprowadzenia rozeznania rynku konieczme jest udokumentowanie dokonanej analizy
cen/cennikdw potencgjalnych wykonawcdw zamoéwienia - wraz z analizowanymi cennikami.
Cenniki mozna pozyska¢ ze stron internetowych wykonawcéw lub poprzez upublicznienie
opisu przedmiotu zamdéwienia wraz =z zapytaniem O ceng¢ na stronie internetowej
zamawiajgcego lub skierowanie zapytan o cen¢ wraz z opisem przedmiotu zamowienia do
potencjalnych wykonawcow, itd.



§ 30. Dla zaméwien, o ktorych mowa w § 29 rozeznania rynku nie przeprowadza sie
dla najczesciej finansowanych towardw 1 ustug, dla ktorych IZ PO okreslita wymagania
dotyczace standardu oraz cen rynkowych, o ktérych mowa w pkt 4 podrozdziatu 6.2
wytycznych.

§ 31. W przypadku zamdwien o wartosci od 20 tys. zl (netto) do 50 tys. zt (netto)
wilacznie, mozliwe jest zastosowanie zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Rozdziale
4, zamiast rozeznania rynku. W takiej sytuagji, dla zamowien o wartosci nie przekraczajacej
130000 z (netto), w tym udzielanych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci, warunki
kwalifikowalnosci z sekcji 6.5.2 wytycznych musza by¢ spetnione.

§ 32.Dla zamodwien udzielanych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci w przypadku
zamowien o wartosci od 20 tys. zh(netto) do 50 tys. zi(netto) zawarcie pisemnej umowy
z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakturg, rachunek lub inny dokument Kksiegowy
o rownowaznej warto$ct dowodowe;.

§ 33. Za gromadzenie i archiwizacj¢ dokumentéw wskazanych w ninigjszym rozdziale
odpowiada dyrektor dzialu prowadzgcego.

Rozdzial 4
Zasada konkurencyjnosci

§ 34. 1. Udzielanie zamoéwien publicznych nastepuje zgodnie z zasada
konkurencyjnosci w przypadku zamowien o wartosci przekraczajacej 50 tys. zl netto, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT).

2. Dla zamowien, ktérych warto§¢ przekracza 130000 zI (netto) zasadg
konkurencyjnosci uznaje si¢ za spelniona, jezeli postepowanie o udzielenie zamowienia
przeprowadzone jest nazasadach i w trybach okreSlonych w ustawie. W przypadku
zamowien o nizszej wartodci niz 130 000 zt (netto) stosuje si¢ postanowienia niniejszego
Rozdziatu.

3. Dla zamoOwien udzielanych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci udzielanie
zamowien, o ktérych mowa w ust. 1 dokonywane z uwzglednieniem warunkéw
wynikajacych z podrozdziatu 6.5 sekcja 6.5.2 wytycznych.

§ 35. W celu uniknigcia konfliktu intereséw osoby wykonujagce w imieniu
zamawlajgcego czynnoscl zwiazane z procedurg wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci
biorace udzial w procesie oceny ofert, nie mogg byé powigzane osobowo lub kapitatowo
z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty. Powinny byé to osoby bezstronne i obiektywne.

§ 36. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe, o ktérych mowa w § 35 rozumie sie
wzajemne powigzania migdzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania



Zzobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawey a wykonawcs,
polegajace w szczegoinoscei na:
1) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepisow prawa lub nie zostal okre§lony przez instytucje zarzadzajacg
programu operacyjnego;
3) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewicnstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

§ 37. 1. Przedmiot zamowienia opisuje sig w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego
przedmiot zamoéwienia, opis przedmiotu zamoOwienia nie moze zawieraé¢ odniesien do
znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodia lub szczegélnego procesu, ktéry
charakteryzuje produkty lub uslugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcow
lub produktow,

2. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli
niemozliwe jest opisanie przedmiotu zaméwienia w wystarczajaco precyzyiny i zrozumialy
s$posob zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,,lub
rownowazne". W przypadku gdy zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania takich
odniesien, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli
wykonawca udowodni w swojej ofercie, Ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym
stopniu spelniaja wymagania okre$lone w zapytaniu ofertowym.

3. Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszeza sig
mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdéwienia, przy czym wymagane jest
udostgpnienie uzupetnienia wylaczonege opisu przedmiotu zaméwienia potencjalnemu
wykonawcy, ktory zobowiazal sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ztozenie oferty.

4. Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zaméwiefi, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia S listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Slownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn, zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

§ 38. Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenic zamdwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spelniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym okreslane
53 W sposob proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw, Nie mozna formulowaé warunkéw
przewyzszajacych wymagania wystarczajgce do nalezylego wykonania zaméwienia.



§ 39. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie
zamowienia sg formulowane w sposodb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

1} kazde kryterium oceny ofert musi odnosié¢ si¢ do danego przedmiotu zamowienia;

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktory dotozy
nalezyte] staranno$ci, mégt interpretowac je w jednakowy sposob;

3) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriéw powinny by¢ okreslone w sposob
umozliwiajacy wybdr najkorzystniejszej oferty;

4) kryteria oceny ofert nie moga dotyczyé wlasciwosei  wykonawcy,
a w szczegOlInosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, techniczne] lub finansowe;j
oraz do$wiadczenia. Zakaz ten nie dotyczy zaméwien na ushugi spoteczne i innych
szczegdlnych ustug, ktorych wykaz stanowi zatacznik XIV do Dyrektywy
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien publicznych, uchylajacej
dyrektywe 2004/18AA/E (Dz. Urz. UE L 94z 28.03.2014, str. 65
z pézn. zm.) oraz zatacznik XVII Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
w sprawie udzielania zamowien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu 1 ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe
2004/17AA/E (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 243z p6Zn. zm.);

5) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi
ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia, takich jak np. jako$¢, funkejonalnosé,
parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis,
termin wykonania zamoéwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje
zawodowe 1 doswiadczenie 0sob wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli
mogg mie¢ znaczacy wpltyw na jakos¢ wykonania zamowienia.

§ 40. W ramach postgpowania o udzielenie zamowienia dyrektor dziatu prowadzacego
odpowiada za przygotowanie obowiazkowych dla zamowienia:

1) zapytania ofertowego;

2) opisu przedmiotu zamowienia, a jezeli wymaga tego prawidlowe udzielenie
zamodwienia publicznego specyfikacji warunkéw zaméwienia;

3) 1stotnych warunkéw umowy lub wzoru umowy.

§ 41. Termin na zlozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw
i ustug, co najmniej 14 dni - w przypadku robot budowlanych oraz w przypadku zaméwien
sektorowych o wartodci nizszej niz réwnowarto$ci w zlotych polskich: 5 350 000 euro
w przypadku zamdwien na roboty budowlane oraz 214 000 euro w przypadku zaméwien
na dostawy 1 ustugi euro podanej w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych
wydanym na podstawie art. 3 ustawy. W przypadku zamowien o wartoéci szacunkowej rowne;j
lub przekraczajacej wymienione powyzej kwoty termin ten wynosi co najmniej 30 dni. Bieg
terminu rozpoczyna si¢ w dniu nastgpujacym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a
konczy sie z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobotg lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od

pracy.
§ 42. W celu spehnienia zasady konkurencyjnoéci nalezy:
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1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w § 43
i § 44, ktore zawiera co najmniej:
a) opis przedmiotu zamodwienia,
b) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania, przy czym stawianie warunkéw udzialu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spelienie danego kryterium oceny
oferty,

f) termin sktadania ofert.
g) termin realizacji umowy,
h) informacj¢ na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych,

i) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sig
mozliwosé zmiany takie] umowy,

j) informacj¢ o mozliwosci skladania ofert czeSciowych, o ile zamawiajacy taka
mozliwos¢ przewiduje,

k) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

) informacjg o planowanych zamowieniach, o ktorych mowa w § 21 pkt 7, ich
zakres oraz warunki, na jakich zostana udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje
: udzielenie tego typu zamowien,

2) wybraé najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdéwienia zlozona
przez wykonawce speliajacego  warunki  udzialu w postepowaniu,
w oparciu ¢ ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybor oferty jest
dokumentowany protokotem postgpowania o udzielenie zamodwienia, o ktérym
mowa w § 48. Postgpowanie moze zakonczyé sie wyborem kilku wykonawcow,

gdy zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych.

§ 43. W przypadku wszystkich zamdwien bez wzgledu na zrddla ich finansowania
zapytanie ofertowe umieszcza sie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu (http://bip.torunpl) w zakladce dotyczace] zamdwien publicznych. Zapytanie
ofertowe moze tez by¢ dodatkowo zamieszczone na innych jeszeze stronach internetowych
przeznaczonych do umieszczania zapytan ofertowych.

§ 44. 1. W przypadku zamowien publicznych w projektach realizowanych w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci upublicznienie =zapytania ofertowego polega na jego
umieszczeniu W bazie  konkurencyjno$ci  znajdujacej sie  pod  adresem
https.//bazakonkurencyjnosci. funduszeeuropejskie.gov.pl/, a w przypadku zawieszenia
dziatalno$ci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wlasciwego do spraw
rozwoju regionalnego - skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcdéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zaméwienia
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oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej zamawiajacego.

2. Dla zamowien, o ktérych mowa w ust. 1, w przypadku rozpoczecia realizacji
projektu na wlasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia
si¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej przez instytucje ogtaszajaca nabor
wroskow o dofinansowanie projektu.

§ 45. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania
o udzielenie zamdéwienia. Za upublicznienie zapytania ofertowego odpowiada dyrektor dzialu
prowadzacego.

§ 46. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania
ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym.

2. W opublikowanym zgodnie z § 43 i § 44 zapytaniu ofertowym uwzglednié
informacj¢ o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmnigj: date upublicznienia
zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian.

3. Jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, termin sktadania
ofert nalezy przedhizyé o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.

§47. Tres¢ pytan dotyczacych zapytama ofertowego wraz z wyja$nieniami
zamawiajacego publikowana jest zgodnie z § 43 1 § 44.

§ 48. Protokot postgpowania o udzielenie zamdéwienia, o ktérym mowa w § 42 pkt 2
Zawiera ¢o najmniej:

1) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
wraz ze wskazaniem daty wptynigcia oferty do zamawiajacego;

2) informacjg na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitalowych;

3) informacj¢ o spelnieniu warunkéw udzialn w  postepowaniu przez
wykonawcdw, o ile takie warunki byly stawiane;

4) informacj¢ o wagach punkfowych lub procentowych przypisanych
do poszczegllnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacii
poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium;

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) date sporzadzenia protokohu i podpis zamawiajacego;

7) nastgpujace zataczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany

w § 43 - 44,wraz ze zmianami w zapytaniu ofertowym, o ktérych mowa
w § 46, o ile zostaly dokonane.

b) zlozone oferty,

c) oswiadczenie/odwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy
zlozyli oferty, podpisane przez zamawiajacego i osoby wykonujace
w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedura wyboru
wykonawcy, w tym biorace udzial w procesie oceny ofert (tj. powiazan,
o ktérych mowa § 35).
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§ 49. 1. Za pisemne sporzadzenie protokolu zgodnie z warunkami okre§lonymi
w § 48 odpowiada dyrektor dziatu prowadzacego.

§ 50. W przypadku, zamowien innych niz realizowane w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

1) wptynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta - uznaje si¢ zasade
konkurencyjnoécei za spetniong;

2) nie wplynie Zadna oferta - dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca wybranym bez
zachowania procedury uregulowanej w niniejszym rozdziale,

§ 51. 1. Informacje o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki
zostalo upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postgpowania zawiera nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz ceng zamédwienia.

2. Za umieszczenie informacji o wyniku postepowania odpowiada dyrektor dziatu

merytorycznego prowadzacego postgpowanie. Informacje podpisuje dyrektor dzialu
prowadzacego, ktéry zapewnia rowniez jego archiwizacje.

§ 52. Na wniosek wykonawcy, ktdry zlozyl oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia, z wylaczeniem czesei ofert
stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1913).

§ 53. 1. Po przeprowadzeniu procedury uregulowane] w niniejszym Rozdziale
nastgpuje zawarcie umowy z wykonawca w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz
z kwalifikowanym podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza
skiadanie ofert czgSciowych, postepowanie moze zakonczyd sie podpisaniem wiecej niz jednej
Umowy.

2. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy
z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawea, ktéry
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

§ 54. Umowe i protokél podpisuje Prezydent lub umocowana osoba. Za osobe
umocowana do podpisania protokolu uwaza sig osobg umocowang do podpisania umowy.

§ 55. 1. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:
1) zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu
ofertowym w postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktére okreslaja ich
zakres 1 charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, o ile
staly sig niezbgdne i zostaly spelnione acznie nastepujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
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technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennoéci lub interoperacyjnosei
sprzetu, ushug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamdwienia
podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotna niedogodnoéé lub znaczne

zwigkszenie kosztow dla zamawiajacego,

c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamdwienia

okreslonej pierwotnie w umowie;
3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione tacznie
nastepujace warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktdérych
zamawiajacy, dzialajac z naleZyta starannoscia, nie mogl przewidzied,

b) wartod¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdéwienia okreslone;
plerwotnie w umowie;

4) wykonawcg, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, ma zastapi¢ nowy
wykonawca:

a) na podstawie postanowiefl umownych, o ktérych mowa w pkt 1,

b) w wyniku polaczenia, podzialy, przeksztatcenia, upadtosei, restrukturyzacji
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile
nowy wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodza
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociaga to za sobg innych
istotnych zmian umowy,

c) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowiazan wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcow,; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajacy
moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawca bez zmiany warunkdéw
realizacji. zamOwienia . z uwzglednieniem dokonanych  platnosci
z tytulu dotychezas zrealizowanych prac;

5) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a laczna warto$é zmian jest
mniejsza niz roéwnowartodci w zlotych polskich: 5 350 000 euro w przypadku
zamoOwien na roboty budowlane oraz 214 000 euro w przypadku zaméwien
na dostawy i ustugi euro podanej w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ustawy, 1 jednocze$nie jest mniejsza od
10% wartosci zamOwienia okreSlonej pierwotnie w umowie w przypadku
zamdéwien na ustlugi lub dostawy albo, w przypadku zamowien na roboty
budowlane, jest mniegjsza od 15% warto$ci zamdwienia okreSlonej pierwotnie
W umowie.

2. Zmiang uznaje si¢ za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do
charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogdlnego charakteru
umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okoliczno$ei: zmiana wprowadza
warunki, ktore, gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to
w tym postgpowaniu wzigliby lub mogliby wzia¢ udziat inni wykonawcy lub przyjeto by
oferty innej tresci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzyéd
wykonawcy w sposéb nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza
lub zmniejsza zakres $wiadczen 1 zobowiazan wynikajacy z umowy lub polega na
zastapieniu wykonawcy, ktéoremu zamawiajacy udzielit zamowienia, nowym wykonawca,
w przypadkach innych niZz wymienione w ust. 1 pkt 4.
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§

Rezdzial 5
Obowigzki dyrektora dzialu prowadzgcego

56. Dyrektor dzialu prowadzacego odpowiada =za sporzadzenie na

piSmie uzasadnienia dla korzystania przy udzielaniu zamoéwien publicznych z trybu innego niz
podstawowy, zawierajacego wykazanie spelnienia ustawowych przestanek umozliwiajacych
jego zastosowanie. Dokumenty uzasadniajace wybor trybu sa archiwizowane lacznie z
dokumentacja dotyczacy danego zamodwienia publicznego, przez dziat prowadzacy.

§ 57. 1. Dyrektorowi dzialu prowadzacego powierza si¢ nastgpujace obowigzki
zwigzane z przygotowaniem i udzieleniem zamoéwienia publicznego:

1)

2)

3)

4)
3)

dokonanie opisu przedmiotu zamdwienia, po uprzednim rozwazeniu: wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg osob wykonujacych czynnosci
w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia oraz wymagan, © ktérych mowa w
art. 29 ust. 4 ustawy oraz obowiazkéw wynikajacych z art. 100 ustawy;

ustalenie, z naleZyta starannoscig, wartoéci zamoéwienia oraz dokonanie jej
aktualizacji, w przypadku, gdy po ustaleniu wartoéci przedmiotu zamowienia
wystapily okolicznosci majace wplyw na t¢ wartosc;

opisanie sposobu dokonania oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw
udzialu w postepowaniu;

okre$lenie kryteriéw oceny ofert z podaniem ich opisu 1 znaczenia (waga);
zawiadomienie Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych o wszczgeiu postgpowania
0 udzielenie zamowienia z wolnej reki.

2. Pyrektor dziatu prowadzacego jest odpowiedzialny za:

1)

2)

3

4)

przekazanie do Wydziatu Prawnego nastgpujacych dokumentow i informacii:
a) wniosku o wszczecie postgpowania sporzadzonego zgodnie ze wzorem
stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
b) innych danych niezbednych do przygotowania projektu ogloszenia
o zamowieniu oraz specyfikacji warunkow zamowienia, w tym m.in.;
- opisu sposobu dokonywania oceny spehiania przez wykonawcow
warunkow udziatlu w postepowaniu,
- kryteriow oceny ofert z podaniem ich opisu i znaczenia,
- wzoru umowy, badz jej istotnych postanowien,
¢) informacji o0 zawarciu umowy w sprawie zamoOwienia publicznego —
w terminie nie pdzniej niz 21 dni od zawarcia umowy;
d) informacji o wykonaniu umowy - w terminie nie pézniej niz 21 dni od jej
wykonania — dotyczy tylko zaméwien ponizej progéw unijnych;
sprawdzenie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, a nastgpnie
przekazanie umowy wybranemu wykonawcy w celu jej podpisania;
przechowywanie protokotu postgpowania (wraz z zalgcznikami) w sposéb
zapewniajacy jego nienaruszalno$¢ przez okres co najmniej 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania ¢ udzielenie zamowienia publicznego, jednak nie
krotszy niz okres niezbedny do prawidlowego rozliczenia projektu, okres trwatosci
projektu lub inny wymagany przez instytucje finansujace lub kredytujace;
przechowywanie dokumentacji dla zamoéwien publicznych udzielanych
w zwigzku z realizacja projektow finansowanych ze §rodkéw UE, NFOSIGW Iub
innych $§rodkéw zewnetrznych, zgodnie z postanowieniami Wytycznych
wiladciwych dla danego projektu.
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5) wlaSciwe dokonanie i udokumentowania oszacowania warto$ci zamowienia,
w tym za wlaSciwe dokonanie czynnosci okreSlonych w § 9-11 i § 25
1 przechowywanie dokumentacji tym zwiazanej;

6) okreSlenie kryteridow oceny ofert sktadanych w ramach postepowania
o udzielenie zamowienia;

7) ustalenie warunkdéw udzialu w postepowaniu;

8) zamieszczenie w Biuletynie Zamdwien publicznych ogloszenia o zamiarze
zawarcia umowy przed udzieleniem zamowienia z wolngj reki —
w przypadku zamoéwied, Kktoérych wartos¢ jest réwna lub przekracza
130 000 2t (netto);

9) publikacje ogloszenia o udzieleniu zaméwienia;

10) sporzadzenie raportu z realizacji zamdwienia, o ktérym mowa w art. 446 ustawy;
11) zamieszczenie w  Biuletynie  Zaméwien — Publicznych  ogloszenia
0 wykonaniu umowy, na zasadach okreslonych w dziale Il rozdziale 2 ustawy;
12) dokonanie analizy zasadno$ci zmiany przedmiotu zamoéwienia w przypadku

dwukrotnego niezakonczenia postgpowania wyborem wykonawcy.

3. Dokumenty dotyczace ustalenia warto$ci zamowienia powinny byé przechowywane
razem z protokotem postgpowania.

4. Dyrektor dzialu prowadzacego moze wykonywaé obowigzki wskazane w ust. 1 przy
pomocy pracownikow dziatu, ktorym kieruje.

§ 58. Projekty: ogloszenia o zamoéwieniu lub zaproszenia do udziatu
w postepowaniu, a takze specyfikacji warunkow zamdwienia oraz umowy o udzielenie
zamowienia publicznego sa sprawdzane 1 opiniowane przez radcg prawnego Urzgdu.

§ 59. 1. Zastepcom Prezydenta oraz Sekretarzowi powierza sig nastgpujace obowiazki
zwigzane z prowadzeniem postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego przez dziaty
przez nich nadzorowane:

1) rozpatrzenie wniosku dzialu prowadzacego postgpowanie o udzielenic zamowienia
publicznego w tym zatwierdzenie trybu udzielenia zamodwienia;
2) zatwierdzenie ogloszen lub zaproszen wymaganych dla danego trybu postgpowania
o udzielenie zamodwienia publicznego;
3) zatwierdzenie specyfikacji warunkéw zamowienia oraz jej zmian;
4) zatwierdzenie odpowiedzi na odwolania;
7} podpisanie umowy z wykonawcsg,
8) kontrola finansowa oraz nadzor nad przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
2. Prezydent wykonuje czynnoSci wymienione w ust. 1 w postgpowaniach
o udzielenie zamowienia publicznego, dla ktérych dzialami prowadzacymi sa dzialy
nadzorowane bezposrednio przez Prezydenta oraz Skarbnika.

3. Prezydent moze powierzy¢ wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2
innym osobom.

4. Prezydent moze, wedlug swego uznania, dokonac wszystkich lub niektorych
czynnoSci wskazanych w ust. 1 réwniez w postgpowaniach, dla ktorych dzialami
prowadzacymi sa dzialy nadzorowane bezposrednio przez osoby wymienione w ust. 1.

§ 60. Zaleca sig, aby w postgpowaniach o udziclenie zamdwienia na roboty
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budowlane, w ktérych warto§¢ zamdwienia przekracza réwnowartoé¢ 60 000 curo byt
wprowadzany obowiazek wykonawcy wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Rozdzial 6
Komisja przetargowa

§ § 61. 1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja” sklada sig z co najmniej 3 oséb.

2. W sktad komisji wchodza: przewodniczacy, sekretarz oraz pozostali czlonkowie.

3. Cztonkami komisji powinny by¢ osoby posiadajace odpowiednia wiedzg zwiazana
z przedmiotem zamowienia oraz znajomosc przepisow ustawy, z zastrzezeniem ust. 5.

4. Sekretarzem komisji powinien by¢ kazdorazowo pracownik Wydzialu Prawnego.

5. Czlonkami komisji nie moga by¢ pracownicy Urzedu, do ktérych obowiazkow
naleze¢ bedzie kontrola prawidtowosci wykonania umowy, zawarte] w  wyniku
przeprowadzonego post¢powania o udzielenie zamowicnia publicznego.

6. Cztonkowie komisji uczestnicza w pracach komisji na réwnych zasadach.
7. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

§ 62. 1. Komisja dziata kolegialnie na spotkaniach zwolywanych przez jej
przewodniczacego.

2. Komisja rozpoczyna dzialalnosé z dniem jej powolania — rzetelnie 1 obiektywnie
wykonujac powierzone jej czynnosé¢ i kierujac sie wylacznie przepisami prawa,
postanowieniami niniejszego zarzadzenia, wiedza 1 doswiadczeniem jej czlonkow.

3. Czlonkowie komisji maja obowiazek uczestniczy¢ we wszystkich jej pracach,
a dla skutecznosci czynnoscl podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnosé co
najmniej 2/3 jej czlonkéw, z wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert, kidre nastepuja
w okre§lonym terminie bez wzgledu na liczbe obecnych przy tej czynnoscei cztonkow komisji.

§ 63. Komisja, przy wykonywaniu powierzonych jej czynnodci na biezaco
wspotpracuje z Wydziatem Prawnym - w zakresic stosowania przepisow ustawy.

§ 64. 1. Komisji powicrza si¢ nast¢pujace obowigzki zwiazane z udzieleniem

zamowienia:

1) opracowanie i przedstawienie do zatwierdzenia Prezydentowi lub innej osobie,
o ktére] mowa w § 59, nastepujacych dokumentow:

a) uzasadnione] propozycji trybu udzielenia zamoéwienia,

b) projektu ogloszenia (lub zaproszenia) i projektu specyfikacji warunkow
zamowienia (i jej zmian) — po uprzednim dokonaniu przez komisje analizy
spojnosci tych dokumentow,

c¢) protokotu postepowania;

2) dokonuje analizy i oceny zloZonych wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu lub ofert a w razie potrzeby wzywa wykonawcéw do ich
wyja$nienia, uzupelnienia lub przedlozenia dokumentéw pozwalajacych na
dokonanie oceny oferty lub rozstrzygnigcie postepowania;
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3) dokonanie analizy zlozonych odwolan oraz przygotowanie odpowiedzi na
odwotania, a nastgpnie przedlozenie tych dokumentéw do podpisu Prezydentowi
lub innej osobie, o ktérej mowa w § 59.

2. Do zadan komisji nalezy réwniez wykonywanie nastepujacych czynnosci, nie

wymagajacych zatwierdzenia przez Prezydenta (lub osobe upowazniona):

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

8)
9

udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkdéw zamdwienia 1 w razie
potrzeby organizowanie zebrania wykonawcow w celu wyjasnienia treSci SWZ;
prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa (zastosowany tryb)
przewiduje prowadzenie takich negocjacii;

dokonanie otwarcia ofert;

ocena spelniania warunkdéw stawianych wykonawcom;

badanie i ocena rozpatrywanych ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

poprawianie oczywistych omylek pisarskich oraz omytek rachunkowych;

wzywanic wykonawcow, ktdrzy w okreSlonym terminie nie zltozyli oéwiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych speinianie warunkéw udziaty w postepowaniu lub
ztozyli dokumenty zawierajace bledy, do ich uzupenienia lub zlozenia wyjasnien
dotyczacych tych dokumentdéw lub oswiadczen;

zadanie udzielenia przez oferentéw zlozenia wyjasnied dotyczacych tresci oferty;
wystepowanie do wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania oferta o oznaczony
czas;

10) udostepnianie protokotu wraz z zalacznikami, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej

oferty badZ uniewaznieniu postepowania, a ofert po ich otwarciu, z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych w ustawie.

§ 65. Komisja konczy swoja dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcag

zamoéwienia lub w przypadku uniewaznienia postepowania i podjecia przez Prezydenta (osobe
upowazniong) decyzji o zaniechaniu udzielenia danego zaméwienia.

§ 66. 1. Przewodniczacemu komisji powierza sie nastgpujace obowiazki:

1) organizowanie i przewodniczenie posiedzeniom komisji;

2) zapoznanie czlonkéw komisji z przedmiotem zamodwienia oraz zasadami
prowadzenia postgpowania;

3) nadzorowanie pracy sekretarza komisji;

4) odebranie od czlonkéw komisji oraz innych oséb bioracych udziat w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego, o§wiadczen, o ktérych mowa w art. 56 ust.
4-6 ustawy;

5) nadzor nad prawidlowym prowadzeniem i przechowywaniem dokumentacji
postepowania, do czasu zakoficzenia postepowania;

6) nadzér nad opublikowaniem i przekazaniem wykonawcom informacji o wynikach
postepowania,

7) niezwloczne przekazanie sekretarzowi informacji o podpisaniu umowy;

8) nadzér nad opublikowaniem ogloszenie o udzieleniu zamowienia.

2. Przewodniczacy komisji podpisuje SWZ, ogloszenie o informaciji o wyborze oferty

lub uniewaznieniu postgpowania oraz pisma, o ktérych mowa w § 64 ust. 2 pkt. 1,7, 81 9.

§ 67. 1. Sekretarzowi komisji powierza sig nastgpujace obowiazki;
1} obstuga techniczna i organizacyjna komisji;
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2) przygotowanie projektu ogloszenia oraz projektu specyfikacji warunkéw
zamowienia, przedlozenie tych dokumentéw radcy prawnemu w celu sprawdzenia
pod wzgledem prawnym, a nastgpnie przekazanie przewodniczacemu komisji
przetargowe;j;

3) doradztwo w zakresie stosowania przez komisje przepiséw prawa zamowien
publicznych;

4) zapewnienic bezpieczefistwa przechowania i nienaruszalnoéci dokumentacii
Z czynnosci prowadzonych przez komisje;

5) przekazywanic do publikacji oraz zamieszczanie ogloszen (i ich zmian)
w postgpowaniu 0 udzielenie zamdwienia publicznego, z udokumentowaniem
dokonania tych czynnosci;

6) udostgpnienie specyfikacji warunkdw zamdwienia wykonawcorn;

7) przyjmowanie i rejestrowanic zapytan dotyczacych postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

8) w przypadku zamowien podlegajacych ustawie, udostepnienie na stronie
mternetowej prowadzonego postgpowania informacji o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo migjscach zamieszkania
wykonawcdw, ktérych oferty zostaty otwarte,

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach;

9) przekazanie Prezesowi UZP informacji o zlozonych wnioskach o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu lub o ofertach;

10) sporzadzenie protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

11) zwrot wadium wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty lub uniewaznieniu
postgpowania, z zastrzezeniem art, 98 ust 6 ustawy;

12) skompletowanie dokumentacji z czynno$ci prowadzonych przez komisje
a nastgpnie przekazanie do dzialu prowadzacego, za pokwitowaniem, protokolu
wraz z zalacznikami oraz innych dokumentéw wytworzonych przez komisje
w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

13) zamieszezenie w Biuletynie Zamowienn Publicznych lub przekazanie Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogloszenia o zawarciu umowy w sprawic zamowienia
publicznego — w terminie 7 dni od uzyskania z dzialu prowadzgcego informacji
w tym zakresie.

14) zawiadamianie wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia
w postepowaniu uniewaznionym o wszezeeiu kolejnego postepowania.

2. Nadzér prawny na czynno$ciami wykonywanymi przez sekretarza komisji sprawuje
dyrektor Wydziatu Prawnego a merytoryczny - przewodniczacy komisji.

§ 68. 1. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Prezydenta lub osoby, o ktorej mowa
w § 59 o odwotanie cztonka komisji w przypadku:

1) zlozenia przez czlonka komisji oSwiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktoérych
mowa w art. 56 ust. 4-6 ustawy, nie zloZenia takiego o$wiadczenia lub ztoZenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda;

2) wylaczenia sig czlonka komisji z jej prac;

3) nicusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka komisji na dwéch kolejnych
posiedzeniach komisji;

4) naruszenia przez czlonka komisji jego obowiazkow;

5) gdy cztonek komisji przestat by¢ pracownikiem zamawiajacego;
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6) wystgpienia innej przeszkody uniemozliwiajacej czlonkowi komisji udziat w jej
pracach.

§ 69. 1. Komisja pracuje na podstawie podziatu zadad przedstawionego przez
przewodniczacego na pierwszym posiedzeniu komisji.

2. Podzial zadan obejmuje terminarz czynnosci i poszczegdlnych etapéw
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, harmonogram posiedzen oraz podziat
pracy pomiedzy cztonkoéw komisii.

3. Niezwlocznie po uplywie terminu sktadanmia ofert sekretarz komisji przetargowej
pobiera oferty zlozone w danym postepowaniu, sprawdzajac poprawno$é opisu
i nienaruszalnos¢ ich opakowania.

4. Od pobrania ofert, o ktérym mowa w ust. 3, do przekazania dziatlowi prowadzacemu
po zakoficzeniu postgpowania, odpowiedzialno$é¢ za ich nienaruszalnoé¢ ponosi sekretarz
komisji.

§ 70. 1. Komisja przeprowadza publicznie otwarcie ofert (wnioskéw) w sposéb
1 terminie okreslonym w ogloszeniu.,
2. Niezwlocznie po otwarciu ofert, sekretarz komisji sporzadza i zamieszcza na stronie
internetowej Urzedu, notatke zawierajaca informacije dotyczace:
1) kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy< na sfinansowanie zamowienia;
2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach.

§ 71. 1. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, w razie jego braku,
w drodze glosowania, a w przypadku oceny ofert - na podstawie sumy indywidualnych ocen
czlonkdw komisji.

2. Jezeli w trakeie glosowania decyzja nie moze byé podjeta ze wzgledu na réwng
liczbe glosdw, rozstrzyga glos przewodniczacego komis;ji.

§ 72. 1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow
opisanych w SWZ.
1)Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami matematycznymi sporzadza sie zbiorcze
zestawienia oceny ofert, z doktadno$cia do dwdch migjsc po przecinku z zaokragleniem
w nastepujacy sposdb: jezeli cyfry trzecia i czwarta po przecinku tworza liczbe mnigjsza,
niz 50 — cyfre druga po przecinku pozostawia sig¢ bez zmian, a jezeli tworza liczbe réwna,
lub wyzsza od 50 cyfrg drugg zwigksza sig o 1.

§ 73. Do udzielania podmiotom zewnetrznym wyjasnien w sprawach proceduralnych,
za komisjg dziata sekretarz komisji, a w sprawach merytorycznych, dotyczacych przedmiotu
zamowienia — przewodniczacy komisji.
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Rozdzial 7

Pozostale postanowienia zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych

§ 74. Jezeli dokonanie okreslonych czynnoici zwiazanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiedzy specjalistycznej
Prezydent lub osoba upowazniona, z wlasnej inicjatywy, na wniosek dziatu prowadzacego Iub
komisji moze powota¢ biegltych nie bgdacych pracownikami urzedu, ktérzy w szczegolnosci
biorg udzial w pracach komisji oraz przedstawiaja na wniosek przewodniczacego komisji
pisemna opinig¢ w okreslonym zakresie.

§ 75.1. Do obowiazkow dzialow prowadzacych nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

dokonanie analizy potrzeb 1 wymagah, przed wszczeciem postepowania
o udzielenie zamdwienia, o ktdrej mowa w art. 83 ustawy;

dokonanie, w razie potrzeby, wstgpnych konsultacji rynkowych w sposdb
wskazany w art. 84 ustawy;

przekazanie do sckretarza komisji najpdznig) przed otwarciem ofert informacji
o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
sporzadzenie 1 przekazanie do Wydzialu Prawnego — w terminie 15 dni
od uchwalemia budzetu Miasta, rocznych plandéw postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych, jakie przewiduja przeprowadzic w danym roku
finansowym, zawierajacych nastgpujace dane: rodzaj i przedmiot zamdwienia,
kod CPV, orientacyjng warto$§¢ zamoéwienia, przewidywany termin wszczecia
postgpowania w ujgciu kwartalnym lub miesiccznym:;

przekazywanie na biezaco do WP informacji wymagajacych aktualizacji Planu
zamowien publicznych, o ktérym mowa w pkt 4;

prowadzenia, na biezgco, ewidencji zaméwien publicznych udzielonych z ich
udzialem (jake wydzialu prowadzacego) zawierajacej w  szczegblnosci
nastepujace dane: rodzaj 1 przedmiot zamowienia, kod CPV, zastosowany tryb
wyboru wykonawcy, nazwe wykonawcy, cene wynikajgcg z wybranej oferty
podang w kwocie — netto tj. bez podatku od towardw i ustug oraz w kwocie brutto
ti. z podatkiem od towarow 1 ustug, datg zwarcia umowy, termin realizacji
zamOwienia, informacje o zawartych aneksach z podaniem informacji dot,
istotnych postanowien aneksdéw (cena, termin itp.);

sporzadzanie i przekazywanie do Wydziatu Prawnego — w terminie do 15 stycznia
kazdego roku, rocznych zestawien wudzielonych zamoéwien publicznych.
Zestawienia powinny zawieraé: rodzaj i przedmiot zamowienia, zastosowany tryb
wyboru wykonawcy lub sposéb udzielenia zamoéwienia, cen¢ wynikajaca
z wybranej oferty podang w kwocie — netto (bez podatku od towardw 1 ustug).

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 powinny by¢ zgodne z budzetem Miasta.

§ 76. Wydzial prowadzacy ma obowiazek rejestracji umow o udzielenie zamoéwienia
publicznego, przed ich zawarciem w zintegrowanym systemie informatycznym Urzedu system
ratusz/OTAGO podsystem GRU.

§ 77. Na podstawie danych otrzymanych od dziatéw prowadzacych Wydziat Prawny
opracowuje 1 przedstawia Prezydentowi do zatwierdzenia:
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1) plan postgpowan o udzielenie zaméwien przewiedzianych do udzielenia w danym
roku finansowym — w terminie 30 dni od uchwalenia budzetu Miasta i zamieszcza
go na stronie mternetowej Urzedu;

2) sprawozdanie ¢ udzielonych w roku poprzednim, zamoéwieniach publicznych—

w terminie do dnia 15 lutego.

§ 78. Zobowigzuje si¢ dyrektorow dzialow oraz pracownikow  zajmujgcych
samodzielne stanowiska, odpowiedzialnych za realizacije zamoéwien publicznych
do przestrzegania zasad zawartych w niniejsze] procedurze.

§ 79.Kierujgcydziatamiurzedu, jako osoby, ktérym powierzono okreslone obowiagzki
w zakresic gospodarki finansowej lub czynnosci zwigzane z udzielaniem zamoéwien
publicznych odpowiadaja za:

1) naruszenie przepiséw o zamowieniach publicznych, jezeli naruszenie to mialo
wplyw na wynik postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

w szczegolnoscei za :

a) zanizanie, podzial na czeSci lub zawyzanie wartodci zamoOwienia w celu
uniknigcia stosowania procedur zamoéwien publicznych,

b) nie stosowanie zasad celowego i oszczednego wydatkowania s$rodkdéw
publicznych z uwzglednieniem regut uzyskania najlepszych efektéw z danych
nakladéw oraz poszukiwania wykonawcow na zasadach konkurencyjnych
1 wyboru najkorzystniejszej oferty,

2) nadzor nad realizacja umowy w zakresie merytorycznej oceny zgodnosci
umowy z fakturami (rachunkami) w zakresie ilosci iceny przedmiotu
zamowienia, atakze termindw realizacji, warunkéw gwarancji 1 innych
istotnych warunkéw zamdwienia,

§ 80. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ przepisy
ustawy, aw przypadku zamowien finansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 takze postanowienia wytycznych

§ 81. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujgcym dziatami Urzgdu.

§ 82. Traci moc zarzgdzenie nr 9 Prezydenta Miasta Torunia z dnia
9 stycznia2(18 r. w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta
Torunia.

§ 83. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

—
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Zalgeznik nr 1
do zarzgdzenia AR

Prezydenta Migsta Torunia
zdnia .22.09..2.024¢ .

Toruf, dnia......cccvvvivnveiirveiirirnninns

WNIOSEK
0 wszczecie post¢powania o udzielenie zamoéwienia publicznego
ZNaK SPraWY.....ccvveeeceeec v
Wnioskodawea ....ovevivvvenievenencrinnen, Ehereeheeea e Yo Yo Lo e e e PR ee S oAb e S et rbe s eraesorRntaetannes e taesenses

(nazwa dzialu provwad-qcego)

1. Rodzaj zaméwienia: dostawa/ ustuga/ robota budowlana)”

Pozycja w Planie zamowien publicznych: ... ... o e R
2. Opis przedmiotu zaméwienia:......... b bbb et e e e et e eeantan

w tym zapisy dotyczace:

a) klauzuli spotecznej, jezeli dzial proponuje zastosowanie tej klauzuli,

b) wskazania czynnosci wymagajacych zatrudnienia na podstawie umowy o prace (dot.
zamowient na ustugi lub roboty budowlane),

c) uzasadnienia braku podziatu zaméwienia na czgéci, jezeli dzial nie przewiduje mozliwoscei
sktadania ofert czesciowych.

d) informacja o uwzglednieniu w opisie przedmiotu zaméwienia wymogéw okreslonych
w art. 100 ustawy lub uzasadnienie jezeli nie jest to uzasadnione charakterem zamowienia.

3. Kryteria oceny ofert:

cena: waga 60%’

SR TTITOON waga .....%

| S |
£ =
S
R
I
XX

4, Wspolny stownik ZzamOwien (CPVY: ..ottt et s st e seneseeee et neeaenasnanaes
5. Termin realizacji zamowienia: .......cccceceerieeveesreennnnn ettt e n e et e bee s re e e abeeaebn e taearenaan
6. Wartos¢ zamoOwienia zostala ustalona na KWOTS ..o.ececvecieececieeeeneereeces e zt netto,
CO STANOWI FOWNOWATITOSE ...c.eeieieeiiieieeet ettt ee e r et s ne e ere e e s as e eeseneeas euro
- w tym wartos¢ przewidywanych zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy,
zostata ustalona na kwotg........c..ccec.... OO OTOPOTORIPTOU weeens ZE netto,
CO STANOWI TOWNOWAITOSC ... ivvevireerrerrerrererenensseessesens PR PP RTORIRPPVON euro
- wartos¢ czegsci ... zostala ustalona na kwote. ..zl netto, co stanowi réwnowartosé .... euro

- warto§é czedci .... zostala ustalona na kwotg ...zt netto, co stanowi réwnowartosé . ... euro”
Warto$¢ zamdwienia zostata ustalona wdniu ................oeee na
podstawie.........coovviiiii i, 5

Jezeli Zamowienie jest wspotfinansowane ze $rodkdw Unii Europejskiej:

- udziat tych srodkéw w warto$ci zamowienia wynosi ... %°

! niepotrzebne skreslic

Yodmiennie w okolicznosciach, o kisrych mowa w art, Hust-26°40. v Justawy

" \yppelnié, jeseli caméwienie jest udielane v cresciach

* wskazad odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosctorys imvestorski, program funkcjonatno-uzytkony
*nodud. o ile jest znary



- w ramach’

--------------------------------------- LR R R R R R T P P T PR

7. Osoby wykonujace czynnoéci zwiazane z przygotowaniem postepowania®:
1) imie i nazwisko osoby przygotowujacej opis przedmiotu zamdwienia:
2) imig i nazwisko osoby ustalajace] wartosé zamowienia:
3) imig i nazwisko osoby przygotowujacej opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

4) imie 1 nazwisko osoby okreslajgce] kryteria oceny ofert:

8. Kwota, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie:
1) zamowienia, Wynosi ........c..c.eveuvininnnis zl brutto
2) kwota, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie:
a) czesei ........... zamoéwienia, Wynosi ......... . i brutto
b) czesei ........... zamdwienia, Wynosi .......... z} brutto’

9. Sredni kurs zlotego do euro shuzacy do przeliczenia warto$ci zamowienia przyjety zostat
zgodnie z obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych wydanym na podstawie

art. 3 ustawy { Wynosi.........coooiiiiiiiiiiiii zt.
10.Srodki finansowe przewidziane w budzecie GMT na realizacjg zaméwienia: ......... Dziat
............ JRozdzial ............
11. Proponowany sklad komisji przetargowej:
D) e, — przewodniczacy
) et s ~ sekretarz
3 e - czionek

Oswiadczam, ze osoby zaproponowane wyzej do skladu komisji przetargowej spetniajq
wymagania okreslone w § 65 zarzgdzenia.

(data i podpis dyrektora d-iaiu}

................. D R R R R I N R N NN

{data i podpis radcy prawnego) Ed'am i podpis Skarbnika}

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgodylO na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
udzielania zamdwienia publicznego oraz powotlanie komisji w w/w skladzie.

{data | podpis Prezydenta /osoby wpowaznionef)

"\skazac projektiprogram

90.'.)’!?!’10.‘;'6'!' opisane W nin. punkcie powinny byé wykonane przes co najmnief dirie osoby,
wypelnié, jeleli zamowienie ud-ielane fest w cogsciach

Pniepotr-ebne skresli¢
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Zalgcznik nr 2
do zarzgdzenia nr 249

. Prezydenta Miasta Torunia
z dnia £2.92-2.024¢.

Notatka stuzbowa
dotyczaca udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej 130 000 zlotych

(w tym zapis dotyczacy klauzuli spotecznej, jezeli dzial proponuje zastosowanie tej
klauzuli)
2. Wspdlny stownik zamowieh publicznych (CPV) .o

3. Termin realizac)l ZAMOWIENIA .....ccvviviiiiieeriririnriinienrere s e e s essressss e s eessesesessssaassesenses

4. Warto$¢ zamowienia (ustalona nie wezeéniej, niz na 1 miesige przed wszezeciem
postepowania):

.......................................... zl netto, co stanowi réwnowarto$¢ ............ euro wg
sredniego kursu zlotego wskazanego w obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych wydanym na podstawie art, 3 ustawy i wWynosi.......... zL

5. Srodki finansowe przewidziane w budzecie GMT na realizacje zaméwienia:.........................

Dzial ......... LJROZAZIA Lo ettt ettt rean
6. Opis dziatan podjetych w celu pozyskania najkorzystniejszej oferty dotyczacej realizacji
zamoOwienia,

1) informacja o sposobie upublicznienia zamowienia:

................................................

2) Wykaz podmiotdw (nazwa, adres), ktore ztozyly oferte wraz z zaproponowang ceng
(netto/brutto):

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................

3) Wykaz ofert z podaniem daty wptywu do zamawiajacego, nazwy wykonawcy
i zaproponowanej ceny (netto/bruito):

......................................................................................................................................................



4) Informacje o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (o ile byly wymagane)

5) Informacje o wagach punktowych/procentowych do poszczegdlinych kryteriéw i sposobie
oceny zlozonych ofert:

6) Wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem wybory:

.....................................................................................................

7) uzasadnienie skierowania zapytania ofertowego do mnigjszej liczby podmiotéw niz
wskazana w zarzadzeniu

................................................. LR T P P Ty PR P PP PPy

......................................................................................................................................................

8)Zatacznikami do notatki sa:

1) potwierdzenie publikagji zapytania w BIP Urzedu
2) zlozone oferty szt....

(data i podpis pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia)

(data | podpis dyrektora wydziatu)
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