Zarzadzenie nr 231
PREZYDENTA MIASTA TORUNIA
z dnialé /oa/{ Oatymalee 2020 v.

w sprawie ustalenia wewnetrznej struktury organizacyjnej i szczegélowego zakresu dzialania
Wydzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami w Urze¢dzie Miasta Torunia.

Na podstawie § 33 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 378 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 30 pazdziernika 2013 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia'

zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. 1. Ustala sie wewnetrzng struktur¢ organizacyjng i szczegOlowy zakres dzialania Wydziatu
Gospodarki Nieruchomosciami w Urzedzie Miasta Torunia, stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia,

2. Schemat organizacyjny Wydzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 254 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 11 sierpnia 2015 r. w sprawie
ustalenia wewnetrznej struktury organizacyjnej i szczegolowego zakresu dzialania Wydzialu
Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miasta Torunia? oraz zarzadzenie nr 132 Prezydenta Miasta
Torunia z dnia 13 maja 2010 r. w sprawie ustalenia wewnetrznej struktury organizacyjnej

i szezegotowego zakresu dziatania Biura Mieszkalnictwa Urzedu Miasta Torunia®.

I zmienionego zarzgdzeniami Prezydenta Miasta Torunia nr 312 z dnia 21 paZdziernika 2014r. , nr 380 z dnia
30 grudnia 2014r., nr 149 z dnia 19 czerwea 2015r., nr 273 z dnia 21 sierpnia 2015r., nr 391 z dnia 4 grudnia 2015r.,
nr 379 z dnia 24 listopada 2016r., nr 40 z dnia 17 lutego 2017r., nr 130 z dnia 23 maja 2017r., nr 254 z dnia 18 wrzesnia
2017r., nr 319 z dnia 31 pazdziernika 2017r., nr 353 z dnia 1 grudnia 2017r., nr 293 z dnia 27 sierpnia 2018r., nr 124
z dnia 2 maja 2019r., nr 337 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. oraz nr 202 z dnia 28 wrzesnia 2020 r.

2 zmienione zarzadzeniem Prezydenta Miasta Torunia nr 375 z dnia 17 listopada 201 5r.

3 Zmienione zarzadzeniem Prezydenta Miasta Torunia nr 401 z dnia 28 pazdziernika 2011 r,, nr 452 z dnia 12 grudnia
2012 r. oraz ur 240 z 28 lipca 2016.



Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr } 34
Prezydenta Miasta Torunia z dnia 8. MWWW 2020

Wewngetrzna struktura organizacyjna i szczegélowy zakres dzialania
Wrydzialu Gospodarki Nieruchomosciami w Urzedzie Miasta Torunia

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne i wewnetrzna organizacja wydzialu

§ 1. Hekro¢ w dalszej tresci ninigjszego zalgcznika jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasta Totus;

2) radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Torunia;

3) prezydencie, zastgpey prezydenta, skarbniku lub sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio:
Prezydenta Miasta Torunia, Zastepcg Prezydenta Miasta, Skarbnika Miasta {ub Sekretarza Miasta
Torunia;

4y urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzgd Miasta Torunia;

5) dziale — nalezy przez to rozumieé jednostke organizacyjng urzgdu wyodrebniong w schemacie
organizacyjnym, bez wzgledu na jej nazwe;

6) dyrektorach wydziatow — nalezy przez to rozumieé dyrektorow jednostek organizacyjnych urzedu
wyodrebnionych w schemacie organizacyjnym, bez wzgledu na ich nazwy;

7) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami;

8) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami;

9) zastepcy dyrektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpcg Dyrektora Wydziatu Gospodarki
Nieruchomosciami;

10) referacie — nalezy przez to rozumie¢ Referat Postgpowania Administracyjnego;

11} kierowniku referatu -~ nalezy przez to rozumie¢ kierownika Referatu Postgpowania
Administracyjnego;

12) miejskiej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé komunalne osoby prawne oraz jednostki
organizacyjne utworzone przez gming;

13) regulaminie urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Torunia
okreslony zarzadzeniem Prezydenta Miasta Torunia.

§ 2.1 Zadania wydziatu realizuja:

1) dyrektor;

2) zastepca dyrektora;

3) pracownicy Referatu Postepowania Administracyjnego(liczba stanowisk urzgdniczych: 10);

4) pracownicy pracujacy na stanowiskach pod bezposrednim kierownictwem dyrektora (liczba stanowisk
urzedniczych: 10);

5) pracownicy pracujacy na stanowiskach pod bezposrednim kierownictwem zast¢pey dyrektora (liczba
stanowisk urzedniczych: 10).
2. Liczba etatéw w wydziale wynosi: 32.

Rozdzial 2
Zasady kierowania wydzialem

§ 3. 1. Dyrektor jest odpowiedzialny za prawidlowg i terminowa realizacjg zadan wydziatu,

reprezentuje go wobec prezydenta, zastgpcow prezydenta, skarbnika lub sekretarza, dyrektor6w innych
dzialéw oraz miejskich jednostek organizacyjnych.

2. Dyrektor jest bezposrednim przefozonym zastepcy dyrektora, kierownika referatu, przy pomocy

ktorych ogdlnie nadzoruje prace wszystkich pracownikow wydziatu oraz przetozonym pracownikéw na
stanowiskach bezposrednio mu podlegajacych.

3. Obowigzkiem dyrektora jest wykonywanie zadan okreslonych w regulaminie urzedu i innych

zadan zlecanych przez prezydenta, zastepcow prezydenta, skarbnika, sekretarza.

4, Dyrektora w czasie jego nicobecnosci zastgpuje zastepea dyrektora.



5. Do zadan dyrektora nalezy:

1) kierowanie praca wydziatu;

2) podpisywanie dokumentow sporzadzonych w wydziale, nie zastrzezonych do podpisu
prezydenta, zastgpcOw prezydenta, skarbnika lub sekretarza, z zachowaniem
udzielonych upowaznieni i pelnomocnictw, kierowanych do prezydenta, zastepcdw
prezydenta, skarbnika, sekretarza, do dzialéw lub na zewnatrz urzedu,

w szczegolnosel:
a) projektu budzetu wydziahi, zmian w budzecie, informacji o0 wykonaniu budzetu,
b) wnioskow w sprawach osobowych oraz dotyczacych dyscypliny pracy,
¢) wszelkich informacji wynikajacych z zadan wydziahy;

3) wspolpraca z Wydzialem Prawnym w zakresie dochodzenia naleznosci zwiazanych
z zakresem dziatania wydziatu.

§ 4. 1. Zastepca dyrektora jest bezposrednim przelozonym pracownikdw pozostajacych pod jego
kierownictwem, odpowiada za prawidlowa i terminowg realizacje przez nich zadan, na biezaco ich
nadzoruje i kieruje nimi, na zasadach ustalonych przez dyrektora w ,,Zakresie czynnosci, uprawnien i
odpowiedzialnosci™.

2. Do zadan zastepcy dyrektora nalezy:

1) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 3 ust. 5, na zasadach ustalonych przez dyrektora

w ,,Zakresie czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci;

2) wykonywanie polecen dyrektora i informowanie go o stanie prowadzonych spraw;

3) organizowanie, nadzorowanie i egzekwowanie wykonywania obowigzkéw stuzbowych oraz
przestrzeganie dyscypliny pracy przez pracownikow pozostajacych pod jego kierownictwem;

4) podejmowanie decyzji dotyczacych nadzorowanych spraw, z zastrzezeniem udzielonych
pelnomocnictw i upowaznien;

5) udzielanie pracownikom instruktazu podczas realizacji powierzonych zadan, szczegolnie
zlecanych po raz pierwszy,

6) planowanie i nadzér nad realizacja budzett wydzialu w zakresie dotyczacym spraw
realizowanych przez pracownikéw pozostajacych pod jego bezposrednim kierownictwem;

7) wstepne aprobowanie projektow dokumentdéw sporzadzanych przez podlegajagcych mu
stuzbowo pracownikow, a kierowanych do podpisu prezydenta, zastepcOw prezydenta,
skarbnika, sekretarza i dyrektora.

§ 5. 1. Kierownik referatu kieruje referatem na zasadach ustalonych przez dyrektora
w . Zakresie czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosct” oraz odpowiada za prawidlowa 1 terminowa
realizacje zadan referatu.
2. Do zadan kierownika referatu nalezy:
1) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 3 ust, 5, na zasadach ustalonych przez dyrektora
w ,.Zakresie czynnosci, uprawnieni i odpowiedzialnosci”;
2) wykonywanie polecen dyrektora i zastgpcy dyrektora oraz informowanie ich o stanie
prowadzonych spraw;
3) realizacja zadan okreslonych w § 4 ust. 2 pkt 3-7 w stosunku do pracownikow referatu.

Rozdzial 3
Szczegolowe zadania wydzialu

§ 6. 1. Do zadan wydzialu realizowanych na stanowiskach pracy pozostajagcych pod
bezposrednim kierownictwem dyrektora nalezy, w szezegdlnodei, wykonywanie nastepujacych zadan
w odniesieniu do nieruchomosci stanowigcych wlasnosé Gminy lub Skarbu Panstwa:

1) zbywanie, nabywanie, Znoszenie wspdtwiasnosci nieruchomosci;
2) przyimowanie i ustanawianie ograniczonych praw rzeczowych dokonywane w zwiazku

z wykonywaniem zadan wymienionych w pkt. 1;

3) realizacja roszczen o zwrot bonifikat udzielanych przy sprzedazy nieruchomosci gruntowych;



4

6)

7

8)
9

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem prawa pierwokupu;

kontrola terminéw realizacji zabudowy na gruntach oddanych w uzytkowanie wieczyste;
reprezentowanie intereséw Gminy w sprawach o zwrot nieruchomo$ci na rzecz poprzednich
wlascicieli oraz udzial w postgpowaniach prowadzonych przed Komisjag Regulacyjng
i Komisjg Majgtkows o przywrocenie wlasnoéei nieruchomosci;

reprezentowanie interesow Gminy w posigpowaniach o stwierdzenie niewaznosci decyzji
wywlaszczeniowych Jub wznowienie postgpowania oraz realizacja roszezen odszkodowawczych
wyniklych z tych tytutow;

reprezentowanie interesow Gminy w postgpowaniach o zrzeczenie sie wlasnosci nieruchomoscei;
prowadzenie spraw dotyczacych nabywania mienia w drodze spadku oraz mienia opuszczonego
i porzuconego;

10) prowadzenie zasobu nieruchomosci Gminy i Skarbu Panstwa w zakresie ewidencji srodkow trwatych;
11) sporzadzanie projektéw budzetu oraz sprawozdan z ich wykonania w ramach zadatt wydzialu oraz

nadzor nad ich wykonaniem;

12) sporzadzanie informacji o stanie mienia Gminy i Skarbu Panstwa;
13) prowadzenie ewidencji przedstawionych przez wydziat do decyzji prezydenta wnioskéw, projektow

uchwal 1 zarzadzen, protokoléw potwierdzajacych rozstrzygniecia w tych sprawach oraz
opracowywanie sprawozdafi z wykonania przez wydzial uchwal i zarzadzen oraz prowadzenie
monitoringu realizacji decyzji prezydenta i uchwat rady;

14) prowadzenie spraw administracyjnych wydziatu .

2.

Do zadan wydziale realizowanych na stanowiskach pracy pozostajgcych pod bezposrednim

kierownictwem zastepcy dyrektora nalezy, w szczegdlnosei, wykonywanie nastepujacych zadan w odniesieniu
do nieruchomosci stanowigcych wlasnogé Gminy lub Skarbu Paristwa:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7
8)

9)

prowadzenie polityki mieszkaniowej miasta w szczegdélnosci poprzez:

a) realizowanie wicloletniego programu gospodarowania zasobem mieszkaniowym miasta,

b) przygotowanie i realizacja planu wykwaterowar,

c) podejmowanie dziatafi na rzecz poprawienia sytuacji mieszkaniowej mieszkafncéw miasta,

d) prowadzenie bazy danych dotyczacych obowigzku miasta w zakresic dostarczania lokali
socjalnych i zamiennych na mocy wyrokéw sadowych,

e) pozyskiwanie §rodkéw zewnetrznych na realizacje gminnego budownictwa mieszkaniowego,

f) realizacje programu ,,Mieszkanie dla Absolwenta™;

prowadzenie spraw zwigzanych z odszkodowaniami za niedostarczenie lokalu socjalnego osobie

uprawnionej na mocy wyroku sadowego oraz w przypadkach okreslonych przepisami prawa;

sprawowanie nadzoru merytorycznego oraz finansowo - budzetowego nad dziatalnoscia Zaktadu

Gospodarki Mieszkaniowej;

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad Toruniskim Towarzystwem Budownictwa Spofecznego Sp.

z 0.0. i wspolpraca w tym zakresie z dzialem urzedu odpowiedzialnym za nadzor wlascicielski;

sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz ich najemcéw, w tym dochodzenie roszczen o zwrot bonifikat;

czasowe udostgpnianic nieruchomosci poprzez oddawanie w dzierzawe, najem, uzyczenie lub

uzytkowanie oraz kontrola sposobu ich uzytkowania;

prowadzenie postgpowant zwigzanych z naliczaniem i aktualizacja czynszéw dzierzawnych, w tym

wystawianie faktur VAT,

prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga pozyczek udzielonych przez miasto wlascicielom

budynkéw mieszkalnych;

wspolpraca z komisja mieszkaniowsa w zakresie ustalania list mieszkaniowych;

10) organizacja pracy zespotu do spraw wskazywania osob, z ktérymi zostang zawarte umowy najmu



najmu lokali mieszkalnych, w tym w zasobic mieszkaniowym Torunskiego Towarzystwa
Budownictwa Spotecznego Sp. 0.0.;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z windykacja naleznosci cywilnoprawnych dotyczacych zadan
wydziatu;

12} udziat w sprawach sadowych jako interwent uboczny zgodnie z art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 21
czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie
Kodeksu cywilnego;

13) udziat w pracach Zespotu ds. Interwencji Mieszkaniowych;

14) udziat w realizacji projektu ,,Aktywny Senior” oraz ,Mieszkanie +7;

15) wspdlpraca z inwestorami budownictwa mieszkaniowego w realizacji ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. o pomocy panstwa w ponoszeniu wydatkow mieszkaniowych w pierwszych latach
najmu mieszkania — doptaty do czynszu;

16) realizacja roszczenn o przekazanie miastu nieruchomosci zabudowanych zakladowymi
budynkami mieszkalnymi;

17) regulacja stanu prawnego nieruchomosci Gminy, Skarbu Panstwa;

18) prowadzenie postgpowan w ramach ustawy z dnia 7 wizesnia 2007 r. o ujawnianiu
w ksiggach wieczystych prawa wilasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek
samorzadu terytorialnego.

3. Do zadan wydzialu realizowanych przez referat nalezy w szczegdlnosci wykonywanie
nastgpujacych zadan w odniesieniu do nieruchomosei stanowigcych wlasno$é Gminy lub Skarbu
Pafistwa:

1) prowadzenie postgpowan w przedmiocic ustalania odszkodowan pienigznych za grunty
wydzielone pod budowe drdg, przejete z mocy prawa na wiasnos¢ Gminy lub przyznawanie
nieruchomosci zamiennych;

2) udzial w postgpowaniach administracyjnych w przedmiocie ustalenia odszkodowania za grunty
przejete pod budowe drég prowadzonych przez inne organy;

3) prowadzenie postgpowan w sprawach majatkowych wynikajacych z uchwalenia miejscowych
planow zagospodarowania przestrzennego, w szczegdlnosci dotyczacych:

a) odszkodowania za poniesiong rzeczywista szkode,

b) wykupienia nierschomosci lub jej czedei,

¢) odszkodowania w zwigzku ze spadkiem wartosci nieruchomosci wskutek uchwalenia planu
miejscowego albo jego zmiana,

d) ustalenia jednorazowe) oplaty w zwigzku ze wzrostem wartosci nieruchomoseil wskutek
uchwalenia planu migjscowego albo jego zmiany;

4) wydawanie decyzji administracyjnych lub za$wiadczen potwierdzajacych przeksztalcenie
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci;

5) prowadzenie postepowan w sprawach dotyczacych oplat za uzytkowanie wieczyste lub trwaty
zarzad;

6) prowadzenie zasobu nieruchomosci Gminy i Skarbu Paristwa w zakresie ewidencji oplat
i udostgpniania gruntdow;

7) prowadzenie postepowan zwigzanych z ustaleniem oplat adiacenckich z tytutu wzrostu wartosci
nieruchomosci na skutek dokonanego podzialu geodezyjnego;

8) czasowe udostepnianie nieruchomosei poprzez:

a) przekazywanie w administrowanie miejskim jednostkom organizacyjnym,
b) udostgpnianie dla celéw realizacji urzadzen infrastruktury technicznej
¢) kontrolg sposobu korzystania z udostgpnianych gruntow;

9) obcigzanie nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi lub przyjmowanie takich praw;

10) wystawianie tytuiéw wykonawczych dotyczacych nieuregulowanych naleznosci wynikajacych
z decyzji administracyjnych;

11) wydawanie decyzji administracyjnych o oddaniu nieruchomosci w trwaty zarzad i jego
wygaszaniu;



12) przygotowywanie zgod na wycinke drzew znajdujacych sig na nieruchomosciach nalezacych do
zasobow Gminy lub Skarbu Panstwa;

13) wydawanie kwitéw mazalnych w zakresie spraw prowadzonych przez wydziat,

14) wywlaszczanie nieruchomosci, orzekanie o zwrocie nieruchomosci 1 dokonywanie rozliczen z
tego tytutu;

15) prowadzenie spraw dotyczacych roszczen osob, ktdre pozostawity mienie poza granicami kraju;

16) ograniczanie w drodze decyzji administracyjnej sposobu korzystania z nieruchomosei;

17) przekazywanie gruntéw Skarbu Panstwa na cele zwigzane z zakwaterowaniem sit zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej, przejmowanie zb¢dnych nieruchomosci dla realizacji tych potrzeb,
orzekanie o przejsciowym zakwaterowaniu sit zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

18) orzekanie o przekazaniu nieruchomosci pomiedzy Ministrem Obrony Narodowej a Agencja
Mienia Wojskowego lub Wojskowa Agencja Mieszkaniows;

19) prowadzenie postepowan majacych na celu nabywanie nieruchomosci na rzecz Gminy w drodze
tzw. komunalizacji oraz odzwierciedlanie w ksiggach wieczystych 1 ewidencji gruntow zmian
standw prawnych

20) wystgpowanie, jako strona w postgpowaniach dotyczacych decyzji o warunkach zabudowy
i pozwolen na budowe wydawanych na rzecz oséb trzecich;

21) przekazywanie na wniosek Lasom Pafstwowym gruntéw zalesionych.

Prdzydent/Miasta Torunia

ichal Zaleski
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