ZARZADZENIE NR A5,
PREZYDE}EA M_IASTWNIA
2 dnia .../l @zw B .

w sprawie szczegdlowego okreslenia zadan i kompetencji Zastepcow Prezydenta i Sekretarza
Miasta

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 poz. 713') oraz § 18 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia
stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 378 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 30
pazdziernika 2013 r.2

zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Ustala si¢ podzial zadan i kompetencji pierwszego i trzeciego zastgpcy prezydenta oraz
sekretarza w okresie dlugotrwatego urlopu drugiego zastepcy prezydenta.

§ 2. llekro¢ w dalszej czgsel niniejszego zarzadzenia jest mowa o:

1) dyrektorach dziatow — nalezy przez to rozumie¢ kierujacych jednostkami organizacyjnymi
urzedu wyodrebnionymi w schemacie organizacyjnym bez wzgledu na ich nazwe;

2) dziale — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjna urzedu wyodrebniong
w schemacie organizacyjnym bez wzgledu na jej nazwe;

3) miejskiej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec¢ jednostki organizacyjne
utworzone przez gming, w tym komunalne osoby prawne, spdéiki prawa handlowego
z udzialem gminy oraz jednostki administracji zespolonej;

4) prezydencie, zastepcy prezydenta, skarbniku, sekretarzu — nalezy przez to rozumiec
Prezydenta Miasta Torunia, Zastgpcow Prezydenta Miasta Torunia, Skarbnika Miasta
Torunia oraz Sekretarza Miasta Torunia;

5) regulaminie urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta
Torunia okreslony zarzadzeniem Prezydenta Miasta Torunia;

6) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Torunia;

§ 3. Pierwszy zastepca prezydenta:
1) nadzoruje i koordynuje prace:
a) Wydzialu Edukac;i,
b) Wydzialu Gospodarki Komunalnej oraz Inzyniera Miasta,
¢) Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami,
d) Wydzialu Inwestycji i Remontow,
¢) Wydziatu Sportu i Rekreacji,

oraz miejskich jednostek organizacyjnych, nad ktérymi w/w dzialy sprawuja nadzor

merytoryczny lub z nimi wspotpracuja;

2) wykonuje w stosunku do dyrektorow dzialow wymienionych w pkt 1 oraz kierujgcych
miejskimi jednostkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w pkt 1, nastgpujace czynnosci
zwigzane z zatrudnieniem:

a) wnioskuje do prezydenta o nawigzanic lub rozwigzanic stosunku pracy oraz w
przedmiocie ustalenia wynagrodzenia, a takze nagradzania, premiowania Jub karania,

b) podpisuje  polecenia  wyjazdow  stuzbowych  krajowych, udziela urlopéw
wypoczynkowych oraz zwolnien od pracy,

! zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 1378 oraz z 2021 r. poz. 1038

2 zmienionego zarzadzenia mi Prezydenta Miasta Torunia nr 312 z dnia 21 paZdziernika 2014 r., nr 380 z dnia 30 grudnia
2014 1., nr 149 z dnia 19 czerwea 2015 r.. nr 273 z dnia 21 sierpnia 2015 r., nr 391 z dnia 4 grudnia 2015 r.. nr 379 z dnia
24 listopada 2016 1., nr 40 z dnia 17 lutego 2017 r., nr 130 z dnia 23 maja 2017 r. nr 254 z dnia 18 wrzesnia 2017 . nr 319
z dnia 31 pazdziernika 2017 r., nr 353 z dnia 1 grudnia 2017 r,, nr 293 z dnia 27 sicrpnia 2018 r., nr 124 z dnia 2 maja 2019
r.. nr 337 z dnia 23 pazdziernika 2019 r., 202 z dnia 28 wrzesnia 2020 r., nr 222 z dnia 8 paZdziernika 2020 r., nr 230 z dnia
26 pazdziernika 2020 r. oraz nr 253 z dnia 9 listopada 2020 r.



¢) zatwierdza plan urlopoéw wypoczynkowych,
d) podpisuje informacje dla dyrektordw szkol, przedszkoli i placdwek dotyczace zmiany
wynagrodzenia ustalonego przez prezydenta,
e) wyznacza nauczyciela szkoly, przedszkola lub placowki na zastgpstwo w przypadku
nicobecnosci dyrektora szkoty, przedszkola lub placowki;
3) wyshluchuje pracownikéw urzedu i kierujacych miejskimi jednostkami organizacyjnymi
przed zastosowaniem kary porzadkowej;
4) zatwierdza plan urlopéw wypoczynkowych pracownikéw nadzorowanych dziatow;
5) nadzoruje 1 koordynuje przedsigwzigcia i czynnosci w zakresie obronnosci panstwa
wykonywane przez dzialy, o ktéorych mowa w pkt 1 oraz podlegle im jednostki
organizacyjne.

§ 4. Trzeci zastgpeca prezydenta:
1) nadzoruje 1 koordynuje pracg:
a) Wydziatlu Architektury i Budownictwa,
b) Wydziatu Obstugi Mieszkancow,
¢) Wydziatu Rozwoju i Programowania Europejskiego,
d) Wydziatu Srodowiska i Ekologii,
e) Wydziatu Zdrowia i Polityki Spotecznej,
f) Biura Rewitalizacji,
¢) Biura Torunskiego Centrum Miasta,
h) Biura Miegjskiego Konserwatora Zabytkow

oraz miejskich jednostek organizacyjnych, nad ktérymi w/w dzialy sprawuja nadzor

merytoryczny lub z nimi wspolpracujg;

2) wykonuje w stosunku do dyrektorow dzialdw wymienionych w pkt 1 oraz kierujgcych
miejskimi jednostkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w pkt 1, nastepujace czynnosci
zwigzane z zatrudnieniem:

a) wnioskuje do prezydenta o nawigzanie lub rozwigzanie stosunku pracy oraz w
przedmiocie ustalenia wynagrodzenia, a takze nagradzania, premiowania lub karania,

b) podejmuje decyzje dotyczace premiowania kierujagcych samodzielnymi publicznymi
zakladami opieki zdrowotnej,

c¢) podpisuje  polecenia wyjazdow  stuzbowych  krajowych, udziela urlopow
wypoczynkowych oraz zwolnien od pracy,

d) zatwierdza plan urlopow wypoczynkowych;

3) zatwierdza plan urlopéw pracownikéw nadzorowanych dziatlow;

4) nadzoruje 1 koordynuje przedsigwzigcia i czynnosci w zakresie obronnosci panstwa
wykonywane przez dzialy, o ktorych mowa w pkt 1 oraz podlegle im jednostki
organizacyjne.

§ 5. Sekretarz:
1) nadzoruje dziatalnos¢ wszystkich dzialdw w zakresie wynikajgcym z regulaminu
organizacyjnego;
2) nadzoruje 1 koordynuje prace:
a) Wydziatu Geodezji i Kartografii,
b) Wydziatu Spraw Administracyjnych,
¢) Urzedu Stanu Cywilnego,
d) Biura Obstugi Urzedu,
e) Biura Projektéw Informatycznych,
f) Biura Rady Miasta;
3) wykonuje w stosunku do dyrektoréw dzialéw wymienionych w pkt 2 nastepujace
czynnosci zwigzane z zatrudnieniem:
a) wnioskowania do prezydenta o nawiazanie lub rozwigzanie stosunku pracy oraz w
przedmiocie ustalania wynagrodzenia, a takze nagradzania, premiowania lub karania,
b) podpisywania polecenn wyjazdéw sluzbowych krajowych, udzielania urlopdéw
wypoczynkowych oraz zwolnien od pracy,



Kierownik Rete

¢) zatwierdza plan urlopow wypoczynkowych;

4) zatwierdza plan urlopéw wypoczynkowych pracownikow nadzorowanych dziatow;

5) podpisuje pracownikom urz¢du polecenia wyjazdow stuzbowych krajowych;

6) podpisuje $wiadectwa pracy kierujacym miejskimi jednostkami organizacyjnymi;

7) sprawuje nadzor nad przebiegiem shuzby przygotowawczej i organizowaniem egzamindw
dla konczacych tg stuzbe;

8) nadzoruje i koordynuje przedsiewziecia i czynnosci w zakresie obronnosci panstwa
wykonywane przez dzialy, o ktérych mowa w pkt 2.

§ 6.1. Ustala sie nastepujace zasady zastepstw w przypadku nieobecnosci prezydenta:

1) prezydenta zastepuje pierwszy zastepca prezydenta z zastrzezeniem pkt 2;

2) w przypadku nicobecnosci pierwszego zastgpcy prezydenta, prezydenta zastgpuje trzeci
zastepca prezydenta.

2. Pierwszy zast¢pca prezydenta oraz trzeci zastgpca prezydenta zastepuja si¢ wzajemnie.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ odpowiednio zastgpcom prezydenta, skarbnikowi
oraz sekretarzowi.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie od dnia 17 lipca
2021 r. do dnia 22 sierpnia 2021 r.
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