
   Toruń, 2 stycznia 2019 r. 
 
 

Zapytanie ofertowe 
 
 
Wydział Komunikacji Społecznej i Informacji Urzędu Miasta Torunia prosi o podanie oferty cenowej 
na wykonanie usługi składu, łamania graficznego i przygotowania do druku jedenastu wydań 
miesięcznika: Toruńskiego Informatora  Kulturalno-Artystycznego „Ikar” w 2019 r. 
 
I Parametry techniczne: 

 Liczba wydań: 11 (styczeń-grudzień – łączony numer lipcowo-sierpniowy) 
 Objętość: 44-52 strony zszywane (w tym okładka), w tym numery: styczeń, luty – 44 strony; 

marzec, kwiecień, wrzesień, grudzień - 48 stron; maj, czerwiec, lipiec-sierpień, październik, 
listopad - 52 strony 

 Format: 210 x 210 mm + spady 
 Kolor druku: pełen kolor na 4 stronach okładki i 20 stronach wewnętrznych (10 par stron), 

czarny na stronach pozostałych (pary stron) 
 
II. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy posiadający niezbędną wiedzę i 
doświadczenie oraz dysponujący potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia. 
 
II Wymagane umiejętności: 

1. Biegła znajomość programów Adobe InDesign, Adobe Photoshop, Adobe Ilustrator 
2. Szeroka wiedza i doświadczenie dotyczące składu i łamania graficznego czasopism 
3. Szeroka wiedza i doświadczenie związane z przygotowaniem materiałów do druku 
4. Oprócz umiejętności technicznych, także zmysł artystyczny konieczny przy wydawaniu pisma 

o charakterze kulturalnym 
5. Umiejętność wykonania rysunków na potrzeby pisma oraz artystycznej obróbki zdjęć 

 
III Wymagania techniczne: 

1. Składający ofertę musi posiadać licencjonowany, aktualny pakiet programów Adobe 
2. Ponieważ zamówienie zakłada obecność redaktora prowadzącego pismo przy procesie 

składu, składający ofertę musi własnym staraniem i na własny koszt zapewnić taką 
możliwość, przy czym prace muszą odbywać się na terenie Torunia. 

 
IV Terminy realizacji: 

 Wykonawca będzie realizował zadanie 11 razy w ciągu 2019 r., w cyklu comiesięcznym, z 
wyjątkiem miesiąca lipca. 

 Zleceniodawca będzie dostarczać materiały tekstowe i graficzne w formie elektronicznej.  
 Skład i łamanie graficzne następuje zawsze po 20 dniu miesiąca. Konkretne daty ustalane są 

telefonicznie ze zleceniodawcą.  
 Prace nad informatorem - od chwili otrzymania materiałów do momentu wysłania złożonego 

wydawnictwa do drukarni - nie mogą trwać więcej niż 48 godzin. 
 W grę wchodzą wszystkie dni tygodnia, włącznie z sobotami i niedzielami - Zamawiający 

traktuje wszystkie dni jako dni robocze. 
 Zamawiający bierze udział w procesie łamania wydawnictwa w siedzibie Wykonawcy, na 

terenie Torunia, przy czym część pracy wstępnej może być wykonana bez udziału 
Zamawiającego, o ile podejmie on taką decyzję.   

 Porę i dni pracy trzeba dostosować do potrzeb Zamawiającego.  



 
V Oferta musi zawierać: 
- cenę netto i brutto za wykonanie wszystkich prac nad przygotowaniem pojedynczego numeru pisma 
oraz sumę netto i brutto dla  jedenastu numerów „Ikara” 
- przykłady przynajmniej 2 prac o podobnym charakterze i złożoności edytorskiej wykonanych przez 
oferenta, przekazane w formacie drukarskiego pdf 
- dowód poświadczający posiadanie licencji na oprogramowanie konieczne do prac nad pismem lub 
oświadczenie o posiadaniu takiej licencji 
 
VI Termin nadsyłania ofert 
Oferty proszę przesyłać do 10 stycznia 2019 r. do godz. 12.00 pocztą elektroniczną, na adres: 
m.kujawa@um.torun.pl 
 
W załączeniu wzór umowy. Na stronie www.torun.pl/ikar znajdują się pliki pdf z aktualnym wyglądem 
pisma. 
 
VII Kryteria oceny ofert: 

 etap I – ocena jakości składu nadesłanych materiałów w skali od 0 do 10 pkt,w tym: zasad 
składu (kompozycja - rozmieszczenie tekstu i innych elementów na stronie, czytelność, 
walory estetyczne) – 0-6 pkt, obróbki fotografii, i pozostałych elementów graficznych – 0-2 
pkt, przygotowania do druku – 0-2 pkt. Do etapu II przechodzą firmy, które uzyskają od 7 do 
10 punktów. 

 etap II –ocena punktowa wg wzoru podanego poniżej. 
- cena: 85 pkt.% 
- doświadczenie oferenta: 15 pkt.% 
 
Punkty zostaną obliczone wg następującego wzoru: 
 
                                             Całkowita cena brutto najniższej oferty 
Punkty oferty ocenianej = ------------------------------------------------------ x 85% + PZD 
                                             Całkowita cena brutto oferty ocenianej 
 
PZD oznacza punkty za doświadczenie liczone wg następującej reguły: za dostarczenie plików ze 
składem prac o podobnym charakterze: egzemplarza czasopisma (tygodnika, miesięcznika lub 
kwartalnika) lub/oraz innych prac o charakterze artystycznym/kulturalnym, przyznane będą punkty 
procentowe, po 5 za 2 pliki prac. Zatem za dwa pliki 5 pkt %, za cztery 10 pkt %, za sześć 15 pkt %. 
PZD może wynieść maksymalnie 15 punktów procentowych. 
 
W przypadku oferty wybranej jako najkorzystniejsza dostarczone druki będą podstawą do oceny 
jakości dostarczonego materiału, co oznacza, że jakość wykonania przedmiotu zamówienia nie może 
być gorsza od dostarczonych w ofercie druków służących ocenie złożonej oferty. 
 
VIII Zamawiający może odstąpić od rozstrzygnięcia zapytania i podpisania umowy bez podania 
przyczyn. 
 
W razie pytań proszę o kontakt mailowy na adres: m.kujawa@um.torun.pl 
 
 
/-/ Paweł Piotrowicz 
Dyrektor 
Wydziału Komunikacji Społecznej i Informacji 
Urzędu Miasta Torunia 


