
KONKURS NR 38/2020 
 

Działając na podstawie art. 11 ust. 1 i 2 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.  
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz. 688 z późn. zm.)  
oraz art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 23 października 2018r. o Solidarnościowym Funduszu Wsparcia 
Osób Niepełnosprawnych (Dz. U. z 2018r. poz. 2192 oraz z 2019 r. poz. 1622 i 1696) 
 

 Prezydent Miasta Torunia 
 

ogłasza: 
otwarty konkurs ofert na wyłonienie podmiotu do realizacji  w roku 2020  

Programu Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej  
„Asystent osobisty osoby niepełnosprawnej” - edycja 2019-2020  

 
 
I. Przedmiot konkursu 

1. Przedmiotem konkursu jest realizacja  w roku 2020 Programu Ministerstwa Rodziny, Pracy 
i Polityki Społecznej „Asystent osobisty osoby niepełnosprawnej” - edycja 2019-2020.  

2. Celem realizacji zadania jest wsparcie osób niepełnosprawnych w wykonywaniu 
codziennych czynności i funkcjonowaniu w życiu codziennym, stymulowanie osób 
niepełnosprawnych do podejmowania aktywności oraz ograniczenie skutków 
niepełnosprawności i przeciwdziałanie dyskryminacji ze względu na niepełnosprawność 
(Program Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej „Asystent osobisty osoby 
niepełnosprawnej” - edycja 2019-2020). 

 
II. Rodzaj zadania 
1. Zadanie, o którym mowa wyżej będzie realizowane od dnia 1 kwietnia 2020r. do 31 grudnia 

2020r.  
2. Zadanie polega na zapewnieniu usługi asystenta osobistego osoby niepełnosprawnej  

w wymiarze maksymalnie 13 200 godzin usług łącznie w okresie realizacji zadania. 
3. Usługi asystenta w szczególności mogą polegać na pomocy asystenta w: 

a) wyjściu, powrocie oraz/lub dojazdach w wybrane przez uczestnika Programu miejsce (np.   
 dom, praca, placówki oświatowe i szkoleniowe, świątynie, placówki służby zdrowia i 
 rehabilitacyjne, gabinety lekarskie, urzędy, znajomi, rodzina, instytucje finansowe, 
 wydarzenia kulturalne/rozrywkowe/społeczne/sportowe itp.); 

b) wyjściu, powrocie oraz/lub dojazdach na rehabilitację i zajęcia terapeutyczne; 
c) zakupach, z zastrzeżeniem aktywnego udziału uczestnika Programu przy ich realizacji; 
d) załatwianiu spraw urzędowych; 
e) nawiązaniu kontaktu/współpracy z różnego rodzaju organizacjami; 

       f) korzystaniu z dóbr kultury (tj. muzeum, kino, teatr, wystawy, galerie itp.). 
4. Asystent ma obowiązek uwzględnienia decydującego wpływu uczestnika Programu na 

podejmowane działania. 
5. Usługi asystenta mogą być realizowane przez 7 dni w tygodniu, w godz. 7:00 – 22:00,  

w uzasadnionych przypadkach godziny wykonywania usług mogą zostać zmienione. 
6. Limit godzin usług asystenta przypadających na 1 uczestnika Programu wynosi nie więcej niż 

30 godzin miesięcznie. 
7. Usługi asystenta mogą świadczyć: 

a) osoby posiadające dyplom potwierdzający uzyskanie kwalifikacji w zawodzie asystent 
 osoby niepełnosprawnej; 



b) osoby z wykształceniem przynajmniej średnim posiadające co najmniej roczne 
 udokumentowane doświadczenie w udzielaniu bezpośredniej pomocy osobom 
 niepełnosprawnym. 
8. Oferent umożliwi osobie niepełnosprawnej samodzielny wybór osoby, która będzie świadczyć 

usługi asystenta (spośród zasobów osobowych oferenta). 
9. Uczestnik Programu nie ponosi odpłatności za usługi asystenta. 
10. Maksymalny koszt jednej godziny zegarowej wynagrodzenia z tytułu świadczenia usług 

asystenta finansowany ze środków Funduszu Solidarnościowego wynosi nie więcej niż 30 zł 
brutto.  

11. W przypadku, gdy faktyczne koszty świadczenia usług asystenta przekroczą kwoty wsparcia 
finansowego określonego w Programie, Zleceniobiorca pokrywa różnicę ze środków 
własnych. 

12. Rekrutację osób niepełnosprawnych do Programu przeprowadzi Miejski Ośrodek Pomocy 
Rodzinie w Toruniu na podstawie regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w Programie „Asystent 
osobisty osoby niepełnosprawnej” –edycja 2019-2020. 

13. Podstawą wykonania usługi przez oferenta będzie przekazana przez Miejski Ośrodek Pomocy 
Rodzinie w Toruniu, Karta zgłoszenia do Programu. 

14. W przypadku wyboru oferty, realizacja zadania nastąpi w trybie powierzenia wykonania 
zadania.  

 
 
III. Wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania w roku 2020  

i w roku poprzednim 
1. Na realizację zadania w roku 2020 przeznacza się kwotę  w wysokości 424 000 zł (słownie:  

czterysta dwadzieścia cztery tysiące złotych), w tym: 
a) koszt godzin usług asystenckich w wysokości 396 000 zł, 
b) koszt zakupu biletów komunikacji publicznej dla asystenta oraz ubezpieczenia asystenta w 

wysokości 28 000 zł. 
2. Wykonawca zobowiązany będzie do przedkładania comiesięcznych rachunków z wykonania 

usług do 5 – ego dnia  każdego następnego miesiąca. 
3. Zadanie tego rodzaju nie było dotychczas realizowane. 

 
 
IV. Zasady przyznawania dotacji 
1. Zlecenie zadania i udzielanie środków finansowych  następuje z zastosowaniem przepisów 

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie  
( Dz.U. z 2019r. poz. 688 z późn. zm.). 

2. Prezydent Miasta Torunia przyznaje dotacje celowe na realizację zadania podmiotowi 
wyłonionemu w konkursie w trybie indywidualnych rozstrzygnięć, od których nie przysługuje 
odwołanie. 

3. Wysokość przyznanej dotacji może być niższa niż wnioskowana w ofercie. Rekomendowane 
przez komisję konkursową, powołaną przez Prezydenta Miasta Torunia do oceny ofert, zmiany 
kalkulacji kosztów, zakresu rzeczowego oraz rezultatów zadania stanowią podstawę do 
aktualizacji oferty przez oferenta.  Procentowy udział przyznanej dotacji nie może być wyższy 
niż wnioskowany w ofercie. Oferentowi przysługuje również prawo rezygnacji z realizacji 
zadania. 

 
 
 
 
 



 
4. W przypadkach, o których mowa w ust. 3, oferent jest zobowiązany do przedstawienia korekty 

oferty, w formie elektronicznej za pomocą GENERATORA OFERT witkac.pl  oraz  
w wersji papierowej stanowiącej wydruk z GENERATORA OFERT witkac.pl  zawierającej 
zgodną sumę kontrolną1, zaktualizowanego zakresu rzeczowego i finansowego zadania, 
zwanego dalej korektą. Papierowy wydruk korekty oferty z GENERATORA OFERT 
witkac.pl  (zawierający zgodną sumę kontrolną) winien być podpisany przez osoby wskazane 
w pkt. VI ust. 11. 

5. Dwa lub więcej podmiotów uprawnionych do udziału w postępowaniu konkursowym może 
złożyć ofertę wspólną w trybie art. 14 ust. 2, 3, 4 i 5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2004r.  
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2019r. poz. 688  
z późn. zm.).  

6. W przypadku oferty wspólnej, oferenci przystępujący do zawarcia umowy są zobowiązani 
przedstawić kopię umowy zawartej pomiędzy oferentami, określającą zakres ich świadczeń, 
składających się na realizację zadania publicznego. Kopię umowy pomiędzy oferentami należy 
załączyć do wersji papierowej oferty, stanowiącej wydruk z GENERATORA OFERT 
witkac.pl zawierający zgodną sumę kontrolną. Nie ma obowiązku załączenia umowy do wersji 
elektronicznej oferty. 

7. Prezydent Miasta Torunia może odmówić podmiotowi wyłonionemu w konkursie przyznania 
dotacji i podpisania umowy, w przypadku gdy okaże się, że:  
1) podmiot lub jego reprezentanci utracą zdolność do czynności prawnych;  
2) zostaną ujawnione nieznane wcześniej okoliczności podważające wiarygodność 

merytoryczną lub finansową oferenta;  
3) niespełnienia przez oferenta wymogu określonego w pkt. IV ust. 4 i 6  z zastrzeżeniem pkt. 

VI ust. 7; 
4) w organach oferenta zasiadają osoby skazane prawomocnym wyrokiem za przestępstwo 

umyślne ścigane z oskarżenia publicznego lub za przestępstwo skarbowe; 
5) zawarcie umowy nie leży w interesie publicznym. 

8. Odmowa podpisania umowy z podmiotem wyłonionym w konkursie może nastąpić także  
w przypadku, gdy w wyniku kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej oferenta okaże 
się, że wcześniej przyznane dofinansowania zostały wydane niezgodnie z przeznaczeniem, 
rozliczone nieprawidłowo lub nierozliczone do dnia podpisania kolejnej umowy. 

9. Dotacja nie może być przeznaczona na: 
1) zadania o charakterze inwestycyjnym lub zakup środków trwałych; 
2) przedsięwzięcia, które są dofinansowywane z budżetu Gminy Miasta Toruń lub innych środków 

publicznych; 
3) pokrycie deficytu zrealizowanych wcześniej przedsięwzięć; 
4) działalność gospodarczą; 
5) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym; 
6) projekty zawierające treści polityczne, komunistyczne, rasistowskie lub nazistowskie, 

propagujące pornografię, narkomanię lub obrażające uczucia religijne. 
10. Koszt świadczenia usług asystenta może dotyczyć wszystkich kosztów związanych z ich 

świadczeniem, w szczególności tj.:  
a) wynagrodzenia asystentów; 

 
 

                                            
1

Pojęcie „sumy kontrolnej” oznacza numer automatycznie nadany przez GENERATOR OFERT witkac.pl po zakończeniu procesu 
wypełnienia oferty i jej złożeniu na otwarty konkurs ofert. Wydruk złożonej w ten sposób oferty należy podpisać przez osobę/osoby upoważnione 
oraz złożyć lub przesłać drogą pocztową (decyduje data wpływu) wraz załącznikami w terminie i na adres wskazany w regulaminie konkursu.   

   



b) koszty zakupu biletów komunikacji publicznej jednorazowych lub miesięcznych dla 
asystentów w związku z wyjazdami, które dotyczą realizacji usług, o których mowa  
w rozdziale II ust. 3, na obszarze województwa kujawsko-pomorskiego, w wysokości 
nie większej niż 200 zł miesięcznie; 

c)  ubezpieczeń OC i NNW asystentów związanych ze świadczeniem usługi asystenta  
w wysokości nie większej niż 150 zł miesięcznie. 

11. Koszty, o których mowa w ust. 10 będą kwalifikowane jeśli: 
  a) pod opieką asystenta w tym samym czasie będzie pozostawać tylko 1 uczestnik   

Programu; 
 b) będzie prowadzona ewidencja biletów jednorazowych, zawierająca m.in. informacje        
  dotyczące: daty pobrania biletów, liczby pobranych biletów, danych asystenta, daty i            
  celu wykorzystania biletów; 
            c) jeżeli zostaną poniesione w okresie realizacji zadania określonego w umowie. 
12. Koszty administracyjne związane z realizacją zadania nie mogą przekraczać 15% sumy 

wszystkich kosztów realizacji zadania: 
1) koszty administracyjne związane z realizacją zadania to, m.in.: 

a) koszty osobowe administracji i obsługi zadania, np. koordynator zadania, obsługa 
księgowa zadania, obsługa administracyjno – biurowa,  

b) koszty funkcjonowania organizacji związane z realizacją zadania – w części 
przypadającej na dane zadanie (w tym opłaty za telefon, internet, opłaty pocztowe, 
czynsz, media, artykuły biurowe),  

c) opłaty związane z prowadzeniem konta bankowego, w tym przelewy bankowe,  
   koszty wyjazdów służbowych osób zaangażowanych w realizację zadania 

13. Kosztami niekwalifikowanymi zadania, których oferent nie może brać pod uwagę przy 
kalkulacji kosztów zadania są: 

 a) odsetki od zadłużenia, które posiada oferent; 
 b) kwoty lub koszty pożyczki lub kredytu pobranego przez oferenta; 

 c) wpłaty na Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, których 
oferent jest zobowiązany pokrywać z tyt. Swojej działalności; 

 d) kary i grzywny nałożone na oferenta: 
 e) podatek VAT, który może zostać odzyskany na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 
  marca 2004r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Z 2018r. Poz. 2174 z późn. zm.); 

 f) odsetki za opóźnienie w regulowaniu zobowiązań oraz odsetki za zwłokę z tytułu 
nieterminowych wpłat należności budżetowych i innych należności, do których stosuje 
się przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019r. 
poz. 900 z późn. zm.); 

 g) wydatki poniesione z tyt. opieki świadczonej przez członków rodziny, opiekunów 
prawnych lub osoby faktycznie zamieszkujące razem z uczestnikiem Programu 

 h) koszty zakupu biletów wstępu na wydarzenia kulturalne /
 rozrywkowe/sportowe/społeczne itp. 
14. Złożenie oferty nie jest równoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji, nie gwarantuje 
 również przyznania dotacji w wysokości wnioskowanej przez oferenta. 
 
 
 



V. Termin i warunki realizacji zadania 
1. Szczegółowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadania reguluje 

umowa zawarta pomiędzy oferentem a Gminą Miasta Toruń.  
2. Zadanie będzie realizowane od dnia 1 kwietnia 2020r. do 31 grudnia 2020r.  

z zastrzeżeniem, iż szczegółowe terminy wykonania zadania wspieranego przez Gminę Miasta 
Toruń określone zostaną w umowie.  

3. Rozpoczęcie realizacji zadania może nastąpić przed datą zawarcia umowy.  
4. W przypadku, o którym mowa ust. 3, koszty realizacji zadania, które poniósł oferent przed 

zawarciem umowy będą podlegać refundacji przez Gminę Miasta Toruń z zastrzeżeniem, że 
refundacja nie obejmuje wydatków poniesionych przed dniem podpisania umowy, ani przed 
terminem rozpoczęcia realizacji zadania określonym w umowie.  

5. Dopuszcza się dokonywanie przesunięć pomiędzy poszczególnymi pozycjami kosztów 
określonymi w kalkulacji przewidywanych kosztów. Jeżeli dany wydatek z dotacji 
wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie jest równy odpowiedniemu 
kosztowi  określonemu w umowie, to uznaje się go za zgodny z umową wtedy, gdy  nie 
nastąpiło zwiększenie tego wydatku o więcej niż 20%. 

6. Zadanie winno być zrealizowane z najwyższą starannością zgodnie z zawartą umową oraz 
obowiązującymi standardami i przepisami prawa.  

7. W celu ochrony środowiska naturalnego przed negatywnymi skutkami użycia przedmiotów 
jednorazowego użytku wykonanych z tworzyw sztucznych podmioty wyłonione w konkursie 
zobowiązane zostaną do:  
1) wyeliminowania z użycia przy wykonywaniu umowy jednorazowych opakowań, talerzy, 
sztućców, kubeczków, mieszadełek, patyczków, słomek i pojemników  na żywność 
wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych i zastąpienia  ich wielorazowymi 
odpowiednikami lub jednorazowymi produktami ulegającymi kompostowaniu lub 
biodegradacji, w tym wykonanymi z biologicznych tworzyw sztucznych spełniających normę 
EN 13432 lub EN 14995;  
2) podawania wody lub innych napojów w opakowaniach wielokrotnego użytku  lub  
w butelkach zwrotnych lub podawania do spożycia wody z kranu, jeśli spełnione są 
wynikające z przepisów prawa wymagania dotyczące jakości wody przeznaczonej do 
spożycia przez ludzi.  

 
VI. Termin i warunki składania ofert  
1. W konkursie mogą brać udział podmioty określone w art. 3 ust. 2 oraz art. 3 ust. 3 pkt. 1-3 

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 
z 2019 r. poz. 688 i 1570)  

2. Oferty realizacji zadania należy sporządzić wg wzoru określonego w rozporządzeniu 
Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego z dnia 24 października 2018 r.  
w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych 
oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2018 poz. 2057). Formularz 
oferty realizacji zadania znajdujący się GENERATORZE OFERT witkac.pl powstał na 
podstawie wzoru określonego w ww. rozporządzeniu. 

3. Uprawniony podmiot może złożyć w jednym naborze nie więcej niż 1 ofertę na realizację 
zadania objętego niniejszym konkursem. 

4. Warunkiem przystąpienia do konkursu jest: 
1) przygotowanie i złożenie oferty na realizację zadania elektronicznie za pomocą 

GENERATORA OFERT witkac.pl dostępnego na stronie https://witkac.pl; 
2) złożenie w wersji papierowej, stanowiącej wydruk z GENERATORA OFERT witkac.pl 

zawierający zgodną sumę kontrolną  
w terminie do dnia 5 marca 2020 r. Termin ten musi zostać zachowany zarówno dla wersji 
papierowej, jak i elektronicznej. 



5. Oferty w wersji papierowej stanowiącej wydruk z GENERATORA OFERT witkac.pl należy 
składać osobiście lub drogą pocztową w Miejskim Ośrodku Pomocy Rodzinie ul. 
Konstytucji 3 Maja 40c, 87-100 Toruń, w zamkniętych, opieczętowanych kopertach 
opatrzonych napisem „Konkurs” oraz nazwą zadania (należy wpisać nazwę zadania 
konkursowego).  

6. W przypadku ofert (w wersji papierowej) przesłanych pocztą decyduje data wpływu. 
7. W wyjątkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia GENERATORA OFERT 

witkac.pl, dopuszcza się złożenie oferty lub korekty oferty wyłącznie w wersji papierowej 
zarówno w trybie konkursowym, jak i pozakonkursowym. W razie wystąpienia ww. 
okoliczności, informacja w tej sprawie zostanie podana do publicznej wiadomości w formie 
komunikatu co najmniej w miejskim serwisie informacyjnym dla organizacji pozarządowych 
orbiToruń: www.orbitorun.pl.  

8. Oferta powinna zawierać w szczególności: 
1) rodzaj zadania publicznego,  
2) tytuł zadania publicznego; 
3) termin realizacji zadania; 
4) syntetyczny opis zadania; 
5) plan i harmonogram działań; 
6) opis zakładanych rezultatów zadania, w tym dodatkowe informacje dotyczące rezultatów 

zadania (pkt III.6 wzoru oferty realizacji zadania); 
7) charakterystykę oferenta, w tym informacje o wcześniejszej działalności oferenta, 

informację o zasobach kadrowych, rzeczowych i finansowych oferenta, które będą 
wykorzystywane do realizacji zadania; 

8) kalkulację przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego, w tym zestawienie 
kosztów realizacji zadania publicznego oraz źródła finansowania kosztów zadania; 

9) wypełnione wszystkie pola w formularzu (w przypadku, gdy informacja wymagana w 
danym polu z jakichkolwiek powodów nie dotyczy oferenta, należy wpisać „nie dotyczy” 
lub wstawić znak „-„, a w miejscach, które wymagają podania wartości liczbowych należy 
wstawić cyfrę „0”). 

9. Do oferty składanej w wersji papierowej stanowiącej wydruk z GENERATORA OFERT 
witkac.pl, jako dodatkowe informacje uzupełniające, należy załączyć:  
1) kopię umowy lub statutu spółki potwierdzoną za zgodność z oryginałem – w przypadku 

gdy oferent jest spółką prawa handlowego, o której mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o 
działalności pożytku publicznego i o wolontariacie; 

2) kopię statutu oferenta potwierdzoną za zgodność z oryginałem; 
3) w przypadku zaangażowania partnerów w realizację zadania - kopię dokumentu 

potwierdzającego deklarowaną współpracę (np. umowa/porozumienie partnerskie, list 
intencyjny/deklaracja, w przypadku nieformalnej współpracy - pisemne 
potwierdzenie/oświadczenie);  

4) dla podmiotów działających na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła 
Katolickiego oraz do innych kościołów i związków wyznaniowych, obowiązkowym 
dokumentem jest kopia dekretu o mianowaniu księdza na proboszcza parafii, 
pełnomocnictwa lub upoważnienie zarządu głównego wydane dla osób go 
reprezentujących z oddziałów terenowych nie posiadających osobowości prawnej; 

5) inne, np. dokumenty upoważniające daną osobę lub osoby do  reprezentowania podmiotu - 
dotyczy podmiotów, które w dokumencie stanowiącym o podstawie działalności nie 
posiadają informacji o osobach upoważnionych do reprezentowania podmiotu, 
oświadczenia właściwego organu, zarządu głównego lub innego organu  wykonawczego, 
wyrażające: 
a) upoważnienie do złożenia oferty na realizację określonego zadania publicznego, 
b) zgodę na zawarcie w imieniu podmiotu składającego ofertę umowy z Gminą Miasta 



Toruń, 
c) upoważnienie do dysponowania uzyskanymi funduszami i dokonywania rozliczeń w 

tym zakresie; 
7) kopię sprawozdania finansowego i merytorycznego z działalności oferenta za ubiegły rok, 

a w przypadku dotychczasowej krótszej działalności, za okres tej działalności; 
8) oświadczenie o prawidłowym wykonaniu zleconego lub powierzonego zadania  

i prawidłowym dokonaniu rozliczenia dotacji przyznanych ze środków Gminy Miasta 
Torunia w latach  2018 i 2019 oraz nie posiadaniu zaległości wobec Gminy Miasta 
Toruń. Jeżeli zadanie nie było realizowane w tym terminie – oświadczenie; 

9) harmonogram planowanych działań z podaniem terminów ich rozpoczęcia i zakończenia; 
10) informację o planowanym wynagrodzeniu brutto dla osób realizujących zadanie  na 

poszczególnych stanowiskach pracy wraz z informacją o rodzaju umowy, na podstawie 
której realizowane będzie to zadanie, w tym relacje wynagrodzeń pracowników 
merytorycznych do wynagrodzeń pracowników administracyjno-obsługowych; 

11) wykaz realizatorów zadania publicznego wraz z oświadczeniem zapewniającym, iż 
asystenci spełniają warunki określone w rozdziale II pkt. 7; 

12) informację o wolontariacie, w oparciu o który realizowane będzie zadanie wraz z opisem 
przypisanych zadań; 

13) informację dot. sposobu prowadzenia ewaluacji. 
 

10. Załączniki do oferty w wersji papierowej, stanowiącej wydruk z GENERATORA 
OFERT eNGO winny być:  
1) ponumerowane;  
2) podpisane przez osobę lub osoby uprawnione, które zgodnie z zapisami w KRS lub innym 

dokumencie prawnym są upoważnione do reprezentowania oferenta na zewnątrz i 
zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych (zawierania umów);  

3) potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby uprawnione, jeśli 
przedkładane są w formie kserokopii - na pierwszej stronie należy potwierdzić za zgodność 
z oryginałem strony od … do … przez osobę uprawnioną (pieczątka organizacji, podpis 
osoby upoważnionej z pieczątką imienną oraz datą - jeżeli osoba uprawniona nie 
dysponuje pieczątką imienną, należy podpisać pełnym imieniem i nazwiskiem z 
zaznaczeniem pełnionej funkcji w organizacji). Wymagane jest aby strony załączników 
były ponumerowane. 

11. Oferty w wersji papierowej, stanowiące wydruk z GENERATORA OFERT witkac.pl, 
zawierające zgodną sumę kontrolną, muszą być podpisane i opieczętowane przez oferenta - 
ofertę muszą podpisać osoby, które zgodnie z zapisami w KRS lub innym dokumencie prawnym 
są upoważnione do reprezentowania oferenta na zewnątrz i zaciągania w jego imieniu 
zobowiązań finansowych (zawierania umów). 

12. Za poprawność i kompletność oferty, termin, sposób i miejsce jej złożenia odpowiada oferent. 
 
VII. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert 
1. Wybór ofert zostanie dokonany w ciągu 14 dni od upływu terminu na składanie ofert. 
2. W załączniku nr 1 do ogłoszenia znajduje się wykaz błędów formalnych, które nie podlegają 

korekcie a także zestawienie błędów formalnych, które oferent może skorygować w 
wyznaczonym terminie. W przypadku stwierdzenia w złożonej ofercie błędów formalnych 
podlegających poprawie, podmiot biorący udział w konkursie zostanie o tym fakcie 
powiadomiony pisemnie, mailowo lub telefonicznie. Oferent ma 5 dni roboczych, od momentu 
powiadomienia, na dokonanie poprawek.  Uzupełnienia braków formalnych dokonuję się w 
formie elektronicznej za pomocą GENERATORA OFERT witkac.pl oraz w wersji papierowej 
stanowiącej wydruk z GENERATORA OFERT witkac.pl zawierający zgodną sumę kontrolną. 

3. Odrzucone bez wezwania do uzupełnienia braków zostaną oferty złożone: 



1) po terminie;  
2) z błędami formalnymi, które nie mogą zostać uzupełnione zgodnie z załącznikiem nr 1 lit. 

A do ogłoszenia.  
4. Odrzucone zostaną oferty złożone z błędami formalnymi, podlegającymi uzupełnieniu zgodnie 

z załącznikiem nr 1 lit. B, które nie zostały uzupełnione w terminie wskazanym w ust. 2.  
i w sposób tam wskazany.  

5. Oferty, które przeszły ocenę formalną przechodzą do oceny merytorycznej, którą dokonuje 
Komisja Konkursowa powołana przez Prezydenta Miasta Torunia. 

6. Przy ocenie ofert pod względem merytorycznym Komisja bierze pod uwagę następujące 
kryteria: 
1) kryterium dopuszczające do oceny punktowej, tj.: zgodność projektu z ogłoszeniem 

konkursowym; 
2) kryteria oceny punktowej. 

7. Oferta, która uzyska pozytywną ocenę w kryterium dopuszczającym (ocena TAK) zostanie 
poddana ocenie punktowej. 

8. Oferta, która nie uzyska pozytywnej oceny w kryterium dopuszczającym zostanie odrzucona 
(ocena NIE). 

9. W kryteriach oceny punktowej Komisja bierze pod uwagę: 
1)  merytoryczną wartość projektu: 

a) przejrzystość opisu działań oraz jego zgodność z harmonogramem działań, 
b) spójność zaplanowanych działań z kosztorysem zadania, 
c) ocena rezultatów zadania, w tym: realność, sposób monitorowania osiągnięcia 

zakładanych rezultatów, planowany poziom ich osiągnięcia, 
d) ocena możliwości realizacji zadania przez oferenta pod względem zasobów 

rzeczowych (baza lokalowa, sprzęt, materiały), 
e) ocena możliwości realizacji zadania przez oferenta pod względem zasobów 

kadrowych (adekwatność kwalifikacji kadry do rodzaju zadania), 
f) doświadczenie oferenta w realizacji zadań o podobnym charakterze i zasięgu                  

(w pierwszej kolejności we współpracy z Gminą Miasta Toruń), w tym jakość 
realizacji zadań, 

2) budżet projektu: 
a) stosunek wynagrodzenia asystenta do kosztów godziny usługi asystenckiej, 
b) adekwatność proponowanych kosztów do planowanych działań,  zasadność 

przyjętych stawek jednostkowych, odniesienie kosztów do planowanych rezultatów, 
relacja kosztów administracyjnych do merytorycznych,  

10. Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez organizację przy ocenie punktowej  
wynosi 34. 

11. Rekomendację do podpisania umowy otrzymają projekty, których średnia ocena arytmetyczna 
wyniesie co najmniej 60% maksymalnej liczby punktów.  

12. Komisja przedstawia własną propozycję wysokości dotacji na realizację poszczególnych 
projektów oraz ew. rekomenduje zmiany kalkulacji kosztów i/lub zakresu rzeczowego i/lub 
rezultatów zadania, które stanowią podstawę do aktualizacji oferty przez oferenta.  

13. Ocena Komisji wraz z propozycją wysokości dotacji jest przekazywana Prezydentowi Miasta 
Torunia, który podejmuje ostateczną decyzję w tej sprawie.  

14. W przypadku ofert, które nie uzyskają maksymalnej liczby punktów Komisja wskazuje 
przyczyny obniżenia oceny punktowej.  

15. Oferenci biorący udział w konkursie, otrzymają pisemne powiadomienie o wyniku 
postępowania konkursowego wraz: 
1) z uzasadnieniem merytorycznym - w przypadku oceny negatywnej, 
2) ze wskazaniem przyczyny obniżenia oceny punktowej - w przypadku nie uzyskania 

maksymalnej liczby punktów. 



 
VIII. Postanowienia końcowe 

1. Oferent zobowiązany będzie do informowania, że przedmiot zadania zakłada wsparcie 
finansowe ze środków pochodzących z Funduszu Solidarnościowego przyznanych w ramach 
Programu. Informacja na ten temat powinna znaleźć się we wszystkich materiałach, 
publikacjach, informacjach dla mediów, ogłoszeniach oraz wystąpieniach publicznych 
dotyczących realizowanego zadania.  

2. Oferent zobowiązany będzie do umieszczania logo Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki 
Społecznej na wszystkich materiałach, w szczególności promocyjnych oraz informacyjnych 
dotyczących realizowanego zadania w sposób zapewniający jego dobrą widoczność. Projekty 
wszystkich materiałów muszą uzyskać każdorazowo akceptację Wojewody. 

3. Dotowany podmiot zobowiązany będzie do: 
1) wyodrębnienia w ewidencji księgowej środków otrzymanych na realizację umowy; 
2) udostępnienia na wezwanie Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Toruniu oryginałów 

dokumentów (faktur, rachunków) oraz dokumentacji, o której mowa wyżej, celem kontroli 
prawidłowości wydatkowania dotacji oraz kontroli prowadzenia właściwej dokumentacji z 
nią związanej; 

3) kontrola, o której mowa wyżej, nie ogranicza prawa Gminy Miasta Toruń do kontroli 
całości realizowanego zadania pod względem finansowym i merytorycznym. 

4. Wyniki konkursu przedstawione zostaną na tablicy ogłoszeń Miejskiego Ośrodka Pomocy 
Rodzinie w Toruniu ul. Konstytucji 3 Maja 40c oraz zostaną opublikowane w Biuletynie 
Informacji Publicznej www.bip.torun.pl (w dziale „Ogłoszenia PMT”) oraz w miejskim 
serwisie informacyjnym dla organizacji pozarządowych orbiToruń: www.orbitorun.pl. 

5. Oferent jest zobowiązany do sporządzenia i złożenia sprawozdania z wykonania zadania 
publicznego w terminie wskazanym w umowie jednak nie później niż w terminie 30 dni od 
dnia zakończenia realizacji zadania. Sprawozdanie należy złożyć - w formie elektronicznej za 
pomocą GENERATORA OFERT witkac.pl oraz w wersji papierowej stanowiącej wydruk z 
GENERATORA OFERT witkac.pl zawierający zgodną sumę kontrolną. Druk sprawozdania 
znajdujący się w GENERATORZE OFERT witkac.pl powstał na podstawie wzoru 
określonego w Rozporządzeniu Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego z 
dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów 
dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań 
(Dz.U. 2018 poz. 2057). Ponadto oferent zobowiązany będzie do złożenia sprawozdania z 
realizacji zadania według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do Programu w terminie 14 dni 
od dnia zakończenia realizacji zadania. 

6. W wyjątkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia GENERATORA OFERT 
witkac.pl, dopuszcza się złożenie sprawozdania wyłącznie w wersji papierowej zarówno w 
trybie konkursowym, jak i pozakonkursowym. W razie wystąpienia okoliczności, o których 
mowa wyżej - informacja w tej sprawie zostanie podana do publicznej wiadomości co 
najmniej w formie komunikatu w miejskim serwisie informacyjnym dla organizacji 
pozarządowych orbiToruń: www.orbitorun.pl. 

W sytuacji, gdy na skutek unieruchomienia Generatora ofert, oferta została złożona wyłącznie 
w wersji papierowej, sprawozdanie należy złożyć jedynie w wersji papierowej.  
 
 



7. Wydruk sprawozdania z GENERATORA OFERT witkac.pl zawierający zgodną sumę 
kontrolną, powinien zostać podpisany przez osobę lub osoby uprawnione, które zgodnie  
z zapisami w KRS lub innym dokumencie prawnym są upoważnione do reprezentowania 
oferenta na zewnątrz i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych (zawierania 
umów).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


